
安徽省户籍管理领域基层政务公开标准指引

序号

公开事项

受理部门 所需材料 备注 办理时限 公开时限 收费依据及标准 公开主体
公开渠道

和载体

公开对象 公开方式

一级事项 二级事项 三级事项
全

社会

特定

群体
主动

1 出生登记

随母入户
户籍派出所

或户办大厅

1、婴儿母亲《居民户口簿》

2、婴儿《出生医学证明》
申报婴儿姓名与出生证登记姓名不一致时需父母双方到场一致同意 当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

随父入户
户籍派出所
或户办大厅

1、婴儿父亲《居民户口簿》

2、婴儿《出生医学证明》

3、婴儿父（母）《结婚证》

1、申报婴儿姓名与出生证登记姓名不一致时需父母双方到场一致同

意
2、非婚生育需提供亲子鉴定证明和非婚生育说明

3、父母在同一户且户关系可以认定为夫妻关系的 ，可不提供结婚证

当场办理
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

2 收养入籍

等登记

取得《收养

登记证》或
事实收养公

户籍派出所

或户办大厅

1、收养人《居民户口簿》

2、《收养登记证》或事实收养公证书
被收养人有户口的，还应提供《户口簿》 当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √
社会福利机
构收养登记

户籍派出所
或户办大厅

1、 社会福利机构书面申请

3、社会福利机构入院登记手续

5、公安机关出具已进行DNA采样的证明

社会福利机构书面申请内容中需体现弃婴 （儿童）的基本情况及捡
拾情况说明

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

3

注销登记

死亡注销
户籍派出所

或户办大厅

1、  死亡公民《居民户口簿》和《居民身份证》

2、  死亡证明材料（参见备注）

1、《居民死亡医学证明（推断）书》

2、国外死亡的，需要提交死亡医学证明翻译件（需加盖翻译人员所

在单位公章）或领事确认件
3、人民法院执行死刑通知书或者死亡宣告判决书

4、信仰伊斯兰教的少数民族也可凭伊斯兰教协会或清真寺出具的死

亡证明
5、其他能够证明当事人死亡的材料（如火化证明、单位人事部门证

明）
6、死者家属未按规定申报死亡登记的，由村（居）委会出具死亡证

明，社区民警核实确认

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

4 服现役注销
户籍派出所

或户办大厅

1、  《居民户口簿》

2、已经入伍的证明材料

1、入伍通知书

2、有效的军人证件

3、人民武装部门提供的入伍证明
当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

5 迁移登记 迁出、迁入登记

夫妻间投靠
户籍派出所
或户办大厅

1、  夫妻双方《居民户口簿》

2、《结婚证》
申请人与户主为非直系亲属的，需经户主同意 当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √
未婚子女

投靠父母

户籍派出所

或户办大厅

1、 申请人与被申请人双方《居民户口簿》

2、未婚子女与父母的亲属关系证明

1、离婚后未成年子女随抚养人一方或双方协商一致迁移户口

2、申请人与户主为非直系亲属的，需经户主同意

3、市内迁移根据各市情况自行决定
当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

父母投靠

已成年子女

户籍派出所

或户办大厅

1、 申请人与被申请人双方《居民户口簿》

2、父母与已成年子女的亲属关系证明

1、申请人与户主为非直系亲属的，需经户主同意

2、部分市政府规定集体土地上的户口不允许  父母投靠子女
当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

6

户口

登记项目
变更更正

姓名

变更、更正

18周岁以下
户籍派出所
或户办大厅

1、《出生医学证明》或《收养证》

2、《居民户口簿》、《居民身份证》

3、亲生父母双方当场协商一致的书面申请或经公

证协商一致的书面申请或协商一致的离婚协议书
（或判决书）

若亲生父母有一方联系不上（或非婚生育的情况下），另一方需书

面承诺如孩子成年前对方对变更姓名提出异议 ，双方无法达成一
致，其同意公安机关恢复原状；上述异议发生在孩子成年后，则以

孩子意见为准；

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

夫妻离婚后
变更其未成

年子女姓名

户籍派出所

或户办大厅

1、 变更人《居民户口簿》

2、父母《居民身份证》

3、父母离婚证

4、未成年人《出生医学证明》

5、亲生父母双方当场协商一致的书面申请或经公

证协商一致的书面申请或协商一致的离婚协议书
（或判决书）

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

已出家的佛

教徒、道教
教职人员变

更法名

户籍派出所

或户办大厅

1、变更人《居民户口簿》

2、变更人《居民身份证》

3、宗教事务部门出具的相关证明
当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

7 性别
变更、更正

性别变更

（变性手
术）

户籍派出所

或户办大厅

1、变更人《居民户口簿》

2、变更人《居民身份证》

3、 国内三级医院出具的性别鉴定证明和公证部门

出具的公证书，或者司法鉴定部门出具的证明

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开
免费

公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

性别更正

（非公安机

关
登记错误）

户籍派出所

或户办大厅

1、变更人《居民户口簿》

2、变更人《居民身份证》

3、 原始出生记录证明或证明其正确性别的相关材

料

当场办理
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

8 民族成分
变更、更正

户籍派出所
或户办大厅

1、市级民族事务主管部门审核同意的证明材料

2、变更人《居民户口簿》

3、变更人《居民身份证》

20周岁以上不得办理民族变更 当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

9

暂住登记及

居住证管理

暂住登记
居住地
派出所

1、居民身份证或者其他有效身份证明

2、实际详细居住地址说明

1、流动人口应当自到达居住地之日起 15日内申报

2、实际详细居住地址说明包括租赁合同 、社区（村）居委会提供的

居住证明、单位提供的居住证明等

当场办理

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √



10
暂住登记及

居住证管理

居住证

申领

流动人口自
向派出所申

报居住登记
之日起满6个

居住地

派出所

1、本人居民身份证或其他有效身份证明

2、实际详细居住地址说明

对全国人口库中，申办人无照片的，申办人需要提供能证明申办人

身份且带有照片的证明材料，如医保卡、学生证、村（居）委会出
具的粘贴申办人照片的证明材料等

5个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

在居住地合
法稳定就业

的

居住地
派出所

1、本人居民身份证或其他有效身份证明

2、劳动合同、用人单位出具的劳动关系证明，工

商营业执照，或者其他能够证明有合法稳定就业的

材料之一；
3、实际详细居住地址说明

5个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

在居住地有
合法稳定住

所的

居住地
派出所

1、本人居民身份证或其他有效身份证明

2、房屋租赁合同、购房合同、房屋产权证，房屋

出租人、用人单位、就读学校、科研机构出具的住
宿证明，或者其他能够证明有合法稳定住所的材料

5个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

在居住地连

续就读的

居住地

派出所

1、本人居民身份证或其他有效身份证明

2、学生证，或者就读学校、科研机构出具的能够

证明连续就读的材料之一；
3、实际详细居住地址说明

5个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费

11 居住证
换、补领

居住地
派出所

1、（换领）原证直接交回或邮寄至居住地派出所

2、（补领）本人居民身份证或其他有效身份证明
民警根据实际需要可以上门核实或电话核实居住证持有人的相关信

息

当场办理；需入

户核实的，应在
2个工作日内办

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

12 居住证

签注

居住地

派出所
需办理签注的居住证原证

当场办理；需入

户核实的，应在
2个工作日内办

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

免费 公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

13

港澳台

居民居住证

管理

港澳台居民

居住证申领

市县公安机

关指定的受
理点 

1、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地

通行证
2、申请人居住、就业、就读等相关方面的证明材

料
1、在内地大陆连续居住半年以上

2、未满十六周岁的港澳台居民，可以由监护人代为申请领取居住证

15个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

首次申领：免费

依据《港澳台居民居

住证申领发放办法》
国办发〔2018〕81号

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

14
港澳台居民

居住证

换、补领

市县公安机

关指定的受
理点 

1、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往内地

通行证
2、申请人居住、就业、就读等相关方面的证明材

料

15个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

期满换领：20元/证
丢失补领（损坏换
领）：40元/证

《港澳台居民居住证
申领发放办法》国办
法〔2018〕81号

公安机关

政府网站

、
入户/现场

√ √

15

居民身份证

管理

首次申领

居民身份证

户籍地派出
所

或户办大厅

1、居民户口簿

2、年满16周岁的还应当交验社保卡、学生证、毕

业证等带有本人照片的证明材料之一

1、年满16周岁的，由本人申领

2、未满16周岁的，由其监护人持本人居民身份证陪同申领
15个工作日

形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

首次申领：免费
财政部国家发展改革
委财税〔2018〕37号

公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

16 居民身份证

换、补领

全省任意一

户籍派出所

或户办大厅

1、申领人到期（损坏）居民身份证

2、申领人的合法有效证件或现场核验指纹通过

1、安徽省户籍公民可在省内异地办理居民身份证换 、补领业务

2、能通过指纹居民身份证现场核验身份的 ，无需提供证明材料

3、无法现场核验身份的，需提供居民户口簿、居民身份证、居住证

、护照、驾驶证、社保卡等能证明本人身份的合法有效证件之一

4、不予受理居民身份证异地办理的情形 ：

①首次申领居民身份证的
②申领人提供的姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码、常

住户口所在地住址（省、自治区、直辖市内住址变更除外）与人口

系统中信息不一致难以确定身份的
③申请人相貌特征发生较大变化，且居民身份证未登记指纹信息，

难以确定身份的

④有伪造、变造、买卖、冒领、骗领、冒用居民户口簿、居民身份
证、护照、驾驶证和买卖、使用伪造居民户口簿、居民身份证、护

照、驾驶证等国家机关证件行为的

⑤属于国家信用信息共享交换平台推送的不良信息记录人员的

15个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

期满换领：20元/证
丢失补领（损坏换
领）：40元/证

发改价格〔2003〕
2322号

省物价局、财政厅皖
价费〔2004〕346号
财政法〔2019〕62号

公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

17
临时居民身
份证申领、

换领、补领

户籍地派出
所

或户办大厅

《安徽省居民身份证领取凭条》或居民户口簿

1、本人申领居民身份证期间，可以申办临时居民身份证

2、临时居民身份证的有效期限为 3个月，自签发之日起计算

3、未满16周岁的公民，由监护人代为申领临时居民身份证

1个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

10元/证
发改价格〔2003〕

2322号
省物价局、财政厅皖
价费〔2004〕346号
财政法〔2019〕62号

公安机关
政府网站

、
入户/现场

√ √



18

居民身份证

管理

异地申请
换、补领

居民身份证

全省任意一
户籍派出所

或户办大厅

1、申领人到期（损坏）居民身份证

2、申领人的合法有效证件或现场核验指纹通过

1、安徽省户籍公民可在省内异地办理居民身份证换 、补领业务

2、能通过指纹居民身份证现场核验身份的 ，无需提供证明材料

3、无法现场核验身份的，需提供居民户口簿、居民身份证、居住证

、护照、驾驶证、社保卡等能证明本人身份的合法有效证件之一

4、不予受理居民身份证异地办理的情形 ：

①首次申领居民身份证的

②申领人提供的姓名、性别、民族、出生日期、公民身份号码、常
住户口所在地住址（省、自治区、直辖市内住址变更除外）与人口

系统中信息不一致难以确定身份的

③申请人相貌特征发生较大变化，且居民身份证未登记指纹信息，

难以确定身份的

④有伪造、变造、买卖、冒领、骗领、冒用居民户口簿、居民身份
证、护照、驾驶证和买卖、使用伪造居民户口簿、居民身份证、护
照、驾驶证等国家机关证件行为的

⑤属于国家信用信息共享交换平台推送的不良信息记录人员的

15个工作日
形成或者变更之
日起20个工作日

内予以公开

期满换领：20元/证
丢失补领（损坏换
领）：40元/证

发改价格〔2003〕
2322号

省物价局、财政厅皖
价费〔2004〕346号
财政法〔2019〕62号

公安机关

政府网站
、

入户/现场
√ √

备注：
1、受理部门还包括相应的网上办事大厅及相关 APP，包括但不限于安徽公安网、皖警E网通网、“安徽治安在线”微信公众号等。

2、当场办理指的是材料齐全且无误的情况下 。

3、办理户口业务本身全部免费，如果其中涉及户口簿丢失、损坏补办，需收取户口簿工本费6元/簿；如果其中涉及户口迁移证、准迁证丢失、损坏补办和过期失效重办，需收取工本费2元/证。依据省物价局皖价行费字〔1995〕1号、皖价行费字    〔1998〕79号文件；财政部、国家发展改革委《关

于公布取消和免征部分行政事业性收费的通知 》（财综〔2012〕97号）。



安徽省户籍管理领域基层政务公开标准指引
公开方式 公开层级

依

申请
县级 乡级

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √



√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √

√ √



√ √

备注：
1、受理部门还包括相应的网上办事大厅及相关 APP，包括但不限于安徽公安网、皖警E网通网、“安徽治安在线”微信公众号等。

2、当场办理指的是材料齐全且无误的情况下 。

3、办理户口业务本身全部免费，如果其中涉及户口簿丢失、损坏补办，需收取户口簿工本费6元/簿；如果其中涉及户口迁移证、准迁证丢失、损坏补办和过期失效重办，需收取工本费2元/证。依据省物价局皖价行费字〔1995〕1号、皖价行费字    〔1998〕79号文件；财政部、国家发展改革委《关

于公布取消和免征部分行政事业性收费的通知 》（财综〔2012〕97号）。


