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绩溪县发展和改革委员会（县粮食和物资储备局、县

国防动员办公室）行政权力运行流程图—行政处罚类

（2023 年版）

1.对管道企业未依照规定对管道进行巡护、检测和维修等
七类情形的处罚

简易程序

普通程序

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查或检查
执法人员不得少于 2人，收集询问笔录、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委固定资产投资股（交通股、能源股）

服务电话：0563-8162585

监督电话：0563-8153781

2.对实施危害管道安全行为的处罚

承办机构：绩溪县发改委固定资产投资股（交通股、能源股）

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查取证
执法人员不得少于 2人，收集询问笔录、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

普通程序
简易程序

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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服务电话：0563-8162585

监督电话：0563-8153781

3.对未经批准违规施工作业的处罚

简易程序

普通程序

承办机构：绩溪县发改委（县粮储局、国动办）固定资产

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

调查或检查
执法人员不得少于 2人，收集询问笔录、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会
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投资股（交通股、能源股）

服务电话：0563-8162585

监督电话：0563-8153781

4.对危害石油天然气管道安全五类行为的处罚

简易程序

普通程序

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查或检查
执法人员不得少于 2人，收集询问笔录、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会陈述申辩

当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委（县粮储局、县国动办）固定

资产投资股（交通股、能源股）

服务电话：0563-8162585

监督电话：0563-8153781

5.对违反企业投资项目备案管理规定行为的处罚

简易程序

普通程序

调查或检查
执法人员不得少于 2人，收集询问笔录、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委重点项目事务中心

服务电话：0563-8162494

监督电话：0563-8153781

6.对违反企业投资项目核准管理规定行为的处罚

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查取证
执法人员不得少于 2人，收集询问笔记、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

普通程序
简易程序

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委重点项目事务中心

服务电话：0563-8162494
监督电话：0563-8153781

7.对人民防空工程建设、管理等违法行为的处罚

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查取证
执法人员不得少于 2人，收集询问笔记、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

普通程序
简易程序

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委（国动办）人防办

服务电话：0563-8153052
监督电话：0563-8153781

8.对节能管理方面违法行为（2023 年版部门权责清单第 9 项

-第 16 项）的处罚

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查取证
执法人员不得少于 2人，收集询问笔记、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

普通程序
简易程序

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委节能监察和资源节约环境保护股

服务电话：0563-8158019

监督电话：0563-8153781

9.对粮食和物资储备管理方面违法行为（2023 年版部门权责

清单第 17 项-第 34 项）的处罚

回避
执法人员与当事人有直接

利害关系的应当回避

填写预定格式、编有号码的
行政处罚决定书，决定书应
当当场交付当事人

送达
依法送达并公开行政处罚

决定书

决定
对案件事实和适用法律问题进行认定，
依法作出行政处罚决定，制作处罚决定

书

告知
在作出处罚决定之前，应告知当事人拟作
出的行政处罚内容及事实、理由和依据，

并告知当事人救济权。

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，
提出处理意见。给予较重行政处罚的，
行政机关负责人应当集体讨论决定。

执法人员当场作出行政
处罚决定的，应当向当

事人出示执法证件

执法人员当场作出行政
处罚决定的，必须报所属

行政机关备案

立案
对违法行为线索进行审查

核实，决定是否立案

调查取证
执法人员不得少于 2人，收集询问笔记、

鉴定意见书、证据登记清单等证据

普通程序
简易程序

不申请听
证或逾期

听证
符合听证情形的，公告并

举行听证

当事人申请，依
法举行听证会

陈述申辩
当事人行使申请陈述申辩
权，行政机关对陈述申辩事
实、理由和依据进行复核
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承办机构：绩溪县发改委（粮储局）粮食综合股（监督检查

股）

服务电话：0563-8162081

监督电话：0563-8153781


