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宣城市商务局 2024 年度政务公开工作任务台账

工作任务 具体要求 工作举措 责任科室 时限要求

一、助力优化

营商环境

1

围绕民营企业办事创业中的

堵点难点痛点，及时回应关

切和解决问题。

1.发挥五项机制作用，下发回转

挖潜、孵化培育、国有贸易型企

业监测和四方攻坚行动四项清

单，建立重点外贸企业政府领导

包保帮扶制度，点对点包保帮扶

森泰木塑、苏农生物等去年降幅

较大重点外贸企业。

2.开展外贸政策、海外风险应对

系列培训班，提升重点外贸企业

开拓市场和应对风险能力水平。

3.梳理RCEP协定生效以来全市重

点产品对协定内国家的关税变化

情况，制定《关税减让清单》点

对点向外贸企业推送，确保企业

知晓清单内容和相关规则，抢抓

RCEP 协定生效机遇，用好 RCEP

红利。

对外贸易科 11月底前

2

深化重要决策制定、重要部

署执行、行政执法信息公开，

完善办事公开制度，提高政

1.按照全市重点工作计划安排，

在决策部署落实情况栏目每月公

开工作开展情况。

办公室、外资外

经科、市场建设

科

11月底前
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务服务透明度和便利度，以

公开强监督，让权力运行更

阳光。

2.定期公开调整后的权责清单和

动态调整情况、公共服务清单和

中介服务清单。

3.及时公开行政许可、行政处罚、

行政强制、行政确认、其他权利、

“双随机、一公开”以及行政执

法情况相关信息。

3

做好涉企意见征集，制定涉

企政策应当及时听取相关企

业和行业协会意见。探索建

立市民企业参与政策制定机

制，通过调研座谈、问卷调

查、列席会议等方式，开展

政策需求征集。

在出台《市级外贸和口岸促进政

策》前，通过电话、问卷等方式

了解企业诉求，在拟定政策时采

取多种方式征求企业意见建议。

对外贸易科 11月底前

二、助推扩大

内需
4

强化扩大消费政策信息公

开，加大餐饮、住宿、文化、

旅游、体育等生活服务消费

信息的公开力度，促进消费

加快恢复。

1.市本级通过宣城发布、宣城市

政府等微信公众号宣传促消费活

动信息，其他县市区通过地方融

媒中心发布，全面提高活动知晓

度。

2.组织参与活动的市场主体通过

电子显示屏、海报等方式做好线

下宣传工作。

商贸流通科 11月底前
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三、开展专项

提升行动
5

开展重点领域政府信息公开

专项提升行动，聚焦群众和

市场主体需求，从目录编制、

平台建设、工作机制等方面

深化重点领域信息公开，全

面提升公开质量和效果。

落实省重点领域政府信息公开专

项提升行动任务，做好重点领域

信息公开，提升公开质量和效果。

办公室、市场建

设科、对外贸易

科、外资外经科、

口岸管理科、商

贸流通科

11月底前

四、推进民生

信息公开
6

持续加大实施 10项暖民心行

动信息公开和宣传推广力

度，提升群众有感度、满意

度。

强化宣传引导，持续利用各类媒

体加大放心家政、文明菜市宣传

力度，通过制作专题片、宣传标

语、微信小视频等多种形式，在

电视、报纸、网站、微博微信等

各种平台大密度、多频次宣传，

积极开展多元化、零距离、接地

气的系列宣传活动，营造浓厚宣

传氛围，进一步提高广大群众对

放心家政、文明菜市行动的知晓

率和满意度。

办公室、市场建

设科、商贸流通

科

11月底前

七、优化政务

信息管理
7

加快市级政策文件库建设，

对行政规范性文件进行全面

清理，集中规范发布现行有

效规范性电子版本。

进一步对我局所有现行有效的行

政规范性文件、政策性文件进行

梳理，集中公开相关信息。

办公室、市场建

设科、对外贸易

科、外资外经科、

口岸管理科、商

贸流通科

9月底前
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八、深化政策

解读

8

对重要政策性文件，注重运

用客观数据、生动实例，采

取图表、动漫、视频等方式

进行形象化、通俗化解读，

从政策背景、重点任务、落

实措施等方面说清讲明，及

时准确传递权威信息和政策

意图，避免误解误读。

1.进一步丰富政策解读形式，运

用简明问答、图表图解、卡通动

漫等多元化形式和生动灵活语言

解读政策。与群众和企业利益关

系密切的主动公开的政策性文

件，文件起草科室要高标准、高

质量做好多元化解读工作。

2.进一步提高对政策背景、出台

目的、重要举措等方面的实质性

解读，讲明讲透政策内涵，杜绝

简单摘抄文件、罗列小标题等形

式化解读。

3.积极参加全市优秀政策解读材

料评选活动，加大宣传推广先进

做法的力度。

办公室、市场建

设科、对外贸易

科、外资外经科、

口岸管理科、商

贸流通科

11月底前9

拓宽解读渠道，充分运用政

府网站、政务新媒体、政务

公开专区、政务服务大厅等

渠道，积极协调主要新闻媒

体转发转载政策解读，不断

提高政策到达率和知晓度。

10

对群众企业关心关注的重要

政策，推动“集成式”解读、

“专题式”发布，全链条、

全方位、全景式展示政策信

息。

11

提高文字解读、图片解读质

量，开展优秀政策解读评选

活动。
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12
提高基础信息发布实效和质

量
1.严格规范信息公开专栏，及时、

集中、规范发布法定主动公开内

容。严格执行政府信息公开制度，

完善政府信息保密审查，防范泄

密风险。增强保密意识，依法依

规做好政府信息公开保密审查工

作。

2.规范做好政府信息公开工作年

度报告编制发布工作，将年度重

点工作任务落实情况纳入年报，

确保体例规范、数据准确、接受

社会监督。

办公室、市场建

设科、对外贸易

科、外资外经科、

口岸管理科、商

贸流通科

持续推进

13

规范做好政府信息公开工作

年度报告编制发布工作，将

年度重点工作任务落实情况

纳入年报，确保体例规范、

数据准确，接受社会监督。

14

增强保密意识，依法依规做

好政府信息公开保密审查工

作。

15

持续做好政府公报工作，发

挥政府公开权威性作用，推

进政府公报通过移动端展

示。

16

依法依规办理政府信息公开

申请，做好行政复议答复和

行政诉讼答辩工作，防范法

律风险。

准确适用《中华人民共和国政府

信息公开条例》，依法保障公民知

情权。优化和规范内部办理流程，

提高答复质量和效率。

办公室 持续推进



6

十、强化监督

考核

17

认真抓好清单落实工作，明

确责任主体，把握工作进度

安排，确保各项任务落实落

细。

对照重点工作任务分工，梳理形

成本部门、本系统工作台账，明

确责任主体和时限要求，逐项推

动落实。于重点工作任务印发一

个月内报送市政务公开办。

办公室 7月底前

18

加强业务能力建设，开展政

务公开工作培训和研讨活

动。

加强队伍建设，定期组织开展政

务公开工作培训和研讨交流，不

断提升业务能力。

办公室 11月底前


