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旌府法领办〔2024〕12 号

旌德县乡镇综合行政执法业务培训暨
技能竞赛实施方案

各镇人民政府：

为推进乡镇行政执法赋权工作、加大执法监督指导力度，有

效提升乡镇综合行政执法人员履职能力和水平，根据省、市统一

部署，现就全县乡镇综合行政执法业务培训暨技能竞赛工作相关

安排，制定如下方案。

一、参赛人员

全县已取得乡镇综合行政执法资格的人员。

二、活动时间及内容

（一）自学。8 月中下旬为乡镇综合行政执法人员自学阶段，

鼓励各镇开展形式多样的业务培训、技能竞赛等，遴选出县级竞

赛备选人员（综合执法大队负责人原则上参加，有办案经验的执

法人员优先参加）。

（二）初赛。8 月底前，各镇择优推荐 3 名行政执法人员参

加县司法局组织的业务知识测试，测试范围包括安徽省赋予乡镇

街道部分县级审批执法权限涉及的法律法规规章（详见皖政

〔2022〕112 号）、行政执法通用法律知识和相关政策文件（附

件 1）。



（三）培训。9 月初，县司法局将邀请相关专家，结合乡镇

行政执法事项清单中高频执法事项、执法流程、执法文书制作等

开展专题培训。各镇综合行政执法大队大队长（或负责人）、具

体执法办案人员及各镇择优推荐的 3 名参赛人员必须参训，鼓励

各镇已取得乡镇综合行政执法资格的人员参训。

（四）实操。业务知识测试成绩前 6 名人员参加技能实操，

以参与案卷评查、行政执法专家库专家现场教学等方式，考察执

法检查、调查询问、文书制作、证据采集固定、案卷归档、行政

执法“三项制度”落实等办理行政执法案件的必备技能。

三、竞赛形式

竞赛分初赛、复赛、决赛三个阶段。初赛由县司法局组织，

前 3 名将组成代表队代表旌德县参加市级复赛。复赛由市司法局

牵头组织，时间为 9 月底。复赛结束后，市级个人一等奖、二等

奖获得者将代表宣城市参加 11 月份省厅决赛。本次参赛人员在

省、市级比赛中获得奖项的乡镇将在年度考核中予以加分。

四、有关要求

（一）提高认识，精心组织。本次培训暨竞赛纳入法治政府

建设年度考核指标，各镇要充分认识活动的重要意义，按照本方

案要求，积极组织综合行政执法人员参赛，确保选拔推荐的人员

具有较高的业务水平和综合能力。

（二）工学结合，务求实效。把开展乡镇综合行政执法业务

培训暨竞赛活动作为推进乡镇综合行政执法赋权工作重要抓手，

作为煅长板、补短板、展示成绩、争先进位的重要平台，推进基

层行政执法工作质量和水平全面再提升。
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(三）加强宣传，营造氛围。充分运用各种宣传载体，营造

人人练兵、全员参赛、比学赶超的浓厚氛围，进一步增强乡镇综

合行政执法工作的积极性，树立拼搏进取、奋勇争先的良好形象。

请各镇将推荐人员名单（附件 2）于 8 月 15 日前报送至县

司法局执法监督室，邮箱：jdzfjd@126.com。

附件：1.学习资料范围

2.推荐人员名单

旌德县推进依法行政工作领导小组办公室

2024 年 8 月 12 日

mailto:jdzfjd@126.com。


附件 1

学习资料范围

序号 内容

1 习近平法治思想

2 中华人民共和国行政处罚法

3 中华人民共和国行政许可法

4 中华人民共和国行政强制法

5 中华人民共和国行政复议法

6 中华人民共和国行政诉讼法

7
国务院办公厅关于印发《提升行政执法质量三年行动计划

（2023-2025 年)》的通知（国办发〔2023〕27 号）

8
安徽省推进依法行政工作领导小组关于印发《安徽省提升行政执

法质量三年行动计划实施方案（2023-2025 年)》的通知

9
国务院关于进一步规范和监督罚款设定与实施的指导意见

（国发〔2024〕5 号）

10

安徽省人民政府办公厅关于印发全面推行行政执法公示制度执法

全过程记录制度重大执法决定法制审核制度实施方案的通知（皖

政办秘〔2019〕64 号）

11
安徽省行政执法公示办法和安徽省行政执法全过程记录

办法（皖法办发〔2020〕14 号）

12
安徽省重大行政执法决定法制审核规定

（皖政办〔2016〕55 号）
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13
安徽省行政执法证据收集与运用指引(试行)

(皖府法领办〔2021〕13 号)

14
安徽省人民政府关于赋予乡镇街道部分县级审批执法权限的决定

(皖政〔2022〕12 号)

15
安徽省司法厅安徽省委编办关于印发《关于加强全省乡镇街道综

合行政执法规范化建设的意见》的通知(皖司发〔2023〕33 号)

16
安徽省司法厅关于印发《安徽省乡镇街道行政执法文书参考样式》

的通知(皖司发〔2023〕27 号)

17
安徽省司法厅关于印发《安徽省行政处罚案卷评查标准》《安徽省

行政许可案卷评查标准》的通知(皖司发〔2021〕58 号)
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附件 2

推荐人员名单

填报单位（盖章）： 时间： 年 月 日

单位 姓名 职务 专业 执法年

限

联系方式


