
公证机构设立、变更登记核准

决定

根据审查意见，作出审查决定（5 个

工作日）

审查

对申请机构提出的申请

进行审查（15 个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请机构反馈有关信息

责任科室：公共法律服务管理科 电话：3010436

申请机构提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

机构拒绝补正、无法

补正有关材料的，不

予受理，并向申请人

书面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请杨柳按照要

求提交全部补正材料的，出具

《受理通知书》。

一次告知申

请机构需要补正

的全部材料及内

容。



公证员免职报审

决定

根据审查意见，作出审查决定（1 个

工作日）

审查

对申请人提出的申请进

行审查（2个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请人反馈有关信息

责任科室：公共法律服务管理科 电话：3010436

申请人提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

人拒绝补正、无法补

正有关材料的，不予

受理，并向申请人书

面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请人按照要求

提交全部补正材料的，出具

《受理通知书》。

一次告知申

请人需要补正的

全 部 材 料 及 内

容。



设立司法鉴定机构和鉴定人执业初审

决定

根据审查意见，作出审查决定（5 个

工作日）

审查

对申请人提出的申请进

行审查（15 个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请人反馈有关信息

责任科室：公共法律服务管理科 电话：3010436

申请人提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

人拒绝补正、无法补

正有关材料的，不予

受理，并向申请人书

面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请人按照要求

提交全部补正材料的，出具

《受理通知书》。

一次告知申

请人需要补正的

全 部 材 料 及 内

容。



公证员执业初审

决定

根据审查意见，作出审查决定（3 个

工作日）

审查

对申请人提出的申请进

行审查（5个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请人反馈有关信息

责任科室：公共法律服务管理科 电话：3010436

申请人提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

人拒绝补正、无法补

正有关材料的，不予

受理，并向申请人书

面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请人按照要求

提交全部补正材料的，出具

《受理通知书》。

一次告知申

请人需要补正的

全 部 材 料 及 内

容。



法律援助异议审查

决定

根据审查意见，作出审查决定（5个工

作日）

审查

司法行政部门应当自收

到异议之日起进行审查

不符合法律援助条件的，应

当书面通知申请人或者代理

申请人，并告知救济方式。

符合法律援助条件的，以书面形式责令

法律援助机构及时对该申请人提供法律

援助；并告知申请人。

异议审查案结案归档；异议审查申请人不服异议审查决

定并提起行政复议或诉讼的，准备应诉。

责任科室：法律援助科 电话：3018335

向主管法律援助机构的司法行政部门提出申请

受 理

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请人按照要求

提交全部补正材料的，出具

《受理通知书》。

申请材料不

全，一次告知需

要补正的全部材

料。



律师事务所及其分所设立初审

决定

根据审查意见，作出审查决定（5 个

工作日）

审查

对申请机构提出的申请

进行审查（15 个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请机构反馈有关信息

责任科室：律师工作科 电话：3023962

申请机构提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

机构拒绝补正、无法

补正有关材料的，不

予受理，并向申请人

书面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请按照要求提

交全部补正材料的，出具《受

理通知书》。

一次告知申

请机构需要补正

的全部材料及内

容。



律师执业初审

决定

根据审查意见，作出审查意见（5 个

工作日）

审查

对申请人提出的申请进

行审查（15 个工作日）

不符合条件的，作出不

予核准的决定，并说明

理由。

符合条件的，核准并上报省

司法厅。

向申请人反馈有关信息

责任科室：律师工作科 电话：3023962

个人提出申请

受 理

申请事项不符合

法定条件或者申请

人拒绝补正、无法补

正有关材料的，不予

受理，并向申请人书

面说明理由。

申请材料齐全，符合法定

形式的，或者申请按照要求提

交全部补正材料的，出具《受

理通知书》。

一次告知申

请人需要补正的

全 部 材 料 及 内

容。



律师执业年度考核结果备案

备案

对备案材料进行备案

审查

对备案材料进行审查

反馈有关信息

责任科室：律师工作科 电话：3023962

律师事务所对本所律师执业年度考核的意见报市

律师协会备案

受 理

市司法局律师工作科收到备案材料当场或 5 个工作日内完成备案材料的受理

工作

符合要求依法

受理
不符合要求的不予受

理 ，书面告知理由

一次告知申请

人需要补正的

全部材料及内

容。



对国家统一法律职业资格考试违纪行为的处理

责任科室：律师工作科 电话：3023962



律师事务所检查考核

责任科室：律师工作科 电话：3023962

监督电话:0563-3010561 邮箱：xcsf2018@163. com

印发考核通知

律所准备考核材料、县市区初审，出具初审意见和考核等次评定建议

市级司法行政机关审查材料

评定考核等次，公示

考核备案，公告

发现律师事务所报送的材料以及县级司法行政

机关的初审意见、律师协会对律师的考核结果与

实际情况不符，或者收到相关投诉、举报的

调查核实或者责成县级司法行政

机关、律师协会重新进行审查


