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泾县人民政府
关于印发《泾县门楼牌管理办法》的通知

泾政秘〔2024〕270号

各乡镇人民政府，县直有关单位：

《泾县门楼牌管理办法》业经县人民政府第 50 次常务会议

同意，现印发给你们，请遵照执行。

泾县人民政府

2024年 12月 20日

（此件公开发布）
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泾县门楼牌管理办法

第一条 为了规范本县门楼牌管理工作，满足城市建设、社

会发展和人民生活需要，根据《安徽省地名管理办法》等有关规

定，结合本县实际，制定本办法。

第二条 本县行政区域内门楼牌号的编制以及门楼牌的使

用、设置、管理，适用本办法。

本办法所称门楼牌，包括门牌、楼牌、单元牌、户（室）牌，

是指依法确定公民、法人和其他组织生活、生产场所位置的标准

地址标识。

第三条 本县行政区域内建筑物应设置门楼牌。门楼牌作为

标明地址信息的标志牌，不视为建筑物的合法产权证明。

第四条 门楼牌应使用经依法批准的路、街、巷标准地名。

路、街、巷未有标准地名的，按照下列规定申请命名：

（一）同一行政区域范围内的自然实体名称和城镇、村庄、

街巷等居民地名称的命名、更名，由村（居）民委员会提出申请，

经乡镇人民政府同意，由县地名管理部门审核后，报县人民政府

审批；

（二）县人民政府所在地的城镇路、街、巷名称的命名、更



泾县人民政府行政规范性文件

X
泾县人民政府办公室发布

- 3 -

名，由县规划部门提出申请，经县地名管理部门审核后，报县人

民政府审批。

第五条 县公安局是本县门楼牌管理工作的主管部门，负责

组织、协调、指导和监督本县行政区划内门楼牌管理工作，统一

组织门楼牌的受理、制作、更换、变更和安装工作，乡镇公安派

出所负责具体实施。

民政、自然资源规划、住建、行政执法、市场监督管理、财

政等部门以及公用事业单位、行业协会，应按照各自职责，配合

公安机关做好门楼牌管理工作。

乡镇人民政府和社区、村（居）委会应支持和协助当地公安

机关做好本辖区内的门楼牌编制、设置与日常管理工作。

第六条 公安、民政、自然资源规划、住建、交通运输、行

政执法、市场监督管理、税务等部门以及邮政、电信、电力、燃

气、供水、银行、有线电视、保险机构等单位在登记地址信息时，

应以公安机关设置的门楼牌号作为标准地址信息。

建设单位申请房产测绘时提供的建筑物地址信息应以公安

机关出具的门楼牌号为标准地址信息。

第七条 门楼牌的制作、安装和维护经费，由权属单位按职

责编入部门预算，因擅自拆除、改装或人为损坏门楼牌而重新设

置门楼牌的费用由当事人承担。
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第八条 门楼牌的规格、式样和颜色按照国家有关标准统一

设置规范。

经依法确认为文物、优秀历史建筑、历史文化风貌保护区的

建筑等特色建筑物，可安装与其建筑风貌相协调的特殊样式的门

楼牌。特色建筑物安装的特殊样式的门楼牌，由县公安机关会同

规划、文物等有关主管部门审核确认，制作安装和维护费用，由

建筑物所有人或管理人承担。

第九条 门楼牌的编号应遵循科学规范、尊重事实、利于管

理、方便查找的原则。除历史形成的编号顺序以外，门楼牌按路、

街、巷的走向进行编号，名称描述格式为：路、街、巷名称+门

牌号，门楼牌顺序号必须用阿拉伯数字表述，数字后字符必须用

中文字“号”来表述，例如：建设路 86 号。编制时应遵循以下

规则：

（一）路、街、巷为东西、南北走向的，门楼牌按照“自东

向西、自南向北，左单右双”的原则编号；东北-西南走向的，

由东北向西南编排；西北-东南走向的，由西北向东南编排；只

有一个出入口的路、街、巷，门牌号以出入口处为起点按照左单

右双顺序编排。顺序号相连的单、双号门牌的钉装位置应大致相

近对称。

（二）路、街、巷两侧有空地待建设的，应按 3-5 米预留一
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个空号或按规划建设情况预留空号；未预留空号又需新增号的，

可以在现有门牌号下按顺序编排附号，例如：茂林路 9—1 号，

但附号后不得再增加附号。

（三）分段命名的路、街、巷，以段的名称单独编号。例如：

XXX 国道 XX 段 18号。

（四）住宅区、工业区、商业区、办公区等有两个及以上出

入门口的，可以按照出入门口所在的路、街、巷名称分别编排门

牌号，使用其建设规划登记的门牌号或主要出入口的门牌号为主

号。

（五）路、街、巷目前仅一侧有建筑物，另一侧将来可能新

建建筑物的，只编单号或只编双号；路、街、巷目前仅一侧有建

筑物，另一侧客观条件没有可能新建建筑物的，按顺序编号。

（六）路、街、巷暂未有标准名称的，可以先使用通俗或者

临时名称，待今后地名主管部门确定后进行统一变更。临时名称

应尊重群众意愿和社会良俗。

第十条 住宅区、工业区、商业区、自然村等区域内的建筑

物编制门楼牌，名称描述格式为：住宅区（工业区、商业区、自

然村）名称+门牌号或楼牌号，顺序号必须用阿拉伯数字，数字

后中文字符统一使用“号”或“栋”，例如：XX 小区 100号、

XX 小区 10 栋、XX 村 1 号；新的建筑物编制楼牌名称时不再使
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用“幢”“座”等字符。编制时应遵循以下规则：

（一）通常从主出入口开始，根据建筑物布局实际，按照导

向清晰原则，以一定规则按顺序编排；

（二）区域内已规划建设但尚未建成的楼房，应按照实际分

布情况预留楼牌号；

（三）大型住宅区、工业区、商业区等可以根据实际管理划

分若干区域后，再按规则进行编排。

第十一条 同一建筑物中具有两个及以上单独出入楼梯口

（门）的可以编制单元牌，名称描述格式为：楼栋牌号+单元牌

号，顺序号必须用阿拉伯数字，数字后中文字符统一使用“单元”，

例如：XX 小区 2 号 1 单元、10号大院 8 栋 2 单元。

第十二条 建筑物内独立的房屋应编制户（室）牌。户（室）

牌号一般从每一层楼的一端开始按顺序编排，应能反映其所在楼

层，使用楼层号+房屋顺序号，例如：1908 房（室）；属地面以

下的，前面加所在楼层名称，例如：负 1 层 103 房（室）、负 2

层 103房（室）；一层楼只有一套（个）房屋的，也应编排顺序

号。

第十三条 地下建筑物及建筑物群体门楼牌号编制规则：

（一）地面有相连建筑物的，统一使用地面上的建筑物门楼

牌号，遵循相应的编排规则；
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（二）地面无相连建筑物的，在其所沿路、街、巷或所在区

域内按照导向清晰的规则编排门楼牌号。

第十四条 特殊情况的编号原则：

（一）一个院落有多个门的，确定一个主门，其余的门按所

在街路巷的顺序编号；

（二）街巷两侧的低层小楼房，没有形成院落的，以主门所

在街巷名称为依据编门牌号；

（三）跨乡镇公路两侧建筑物，以所属乡镇地域为依据划分

并命名各段，按顺序编排门楼牌号；

（四）同一建筑物内的商铺，采用“门牌号＋支号”的方式

编设门牌；

（五）同一基座上建多栋楼的建筑物，基座单独编一楼号，

基座上的建筑物分别编楼号。

第十五条 门楼牌号只能使用阿拉伯数字依次顺序编号，不

得跳号，不得使用外文字母。

第十六条 新建建筑物门楼牌的编号，按照建设工程总平面

图确定的建筑布局先期编号。新建建筑物之间有空地或待拆迁地

区的，应根据实际规划情况，预留出备用的门楼牌号，后期建成

的建筑物在预留号范围内补编门楼牌号。

重建、扩建或改建建筑物，原门楼牌号符合规定的，沿用原
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号；原门楼牌号不符合规定的，由公安机关重新编号。

现有楼房或院落之间新建建筑物、增开新门的，有预留号的

按顺序号编号，无预留号的在其前号后加附号（例如：10-1 号）

编号。

第十七条 村委会改成社区居委会后，其所辖范围按照城市

门楼牌编制办法重新设置门牌楼牌。

第十八条 经批准建造的建筑物（包括新建、重建、改建、

扩建）以及临时建筑物，其所有人或使用人应在房屋使用前向建

筑物所在地乡镇公安派出所申请安装门楼牌。乡镇公安派出所接

到申请后，在 5 个工作日内完成编号，并向申请人出具《门楼牌

号通知书》,于 30 日内完成门楼牌的制作安装。

第十九条 门楼牌的安装位置。

（一）门牌和户（室）牌安装在面对门的右侧位置，距地面

不小于 2 米；

（二）单元牌安装在建筑物出入口上方中间；

（三）楼牌安装在楼房临街一侧及醒目位置上，距地面高度

不宜小于 5 米（二、三楼之间）；

（四）一条街的门牌或一个住宅区的楼牌，应安装在一个水

平线上；

（五）建筑物在建筑时，应在相应的地方预留安装门牌、楼
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牌位置；

（六）其他特殊情况的，由所在地乡镇公安派出所根据实际

情况确定安装位置。

第二十条 建筑物所有人或者使用人应爱护门楼牌，发现门

楼牌未设置或者缺失、破损难以辨认的，应按程序向建筑物所在

地乡镇公安派出所申请设置或者更换。

乡镇公安派出所在门楼牌日常管理工作中，发现门楼牌未设

置或者缺失、破损难以辨认的，应核实登记，并告知建筑物所有

人或者使用人申请设置或者更换门楼牌。

第二十一条 因建筑物门面装修需暂时拆除门楼牌的，应在

门面装修施工结束时，按规定重新钉挂门楼牌。

第二十二条 因建筑物拆除等原因需要注销门楼牌号的，建

筑物所有人应到建筑物所在地乡镇公安派出所申请注销。

乡镇公安派出所在门楼牌日常管理工作中发现上述情形的

也可以核实后主动注销，注销的原门楼牌号作为预留号或者历史

资料保留存档。

第二十三条 因新命名或者更改路名等需新设或者变更门

楼牌的，地名主管部门应在公告之日起 15 个工作日内通知公安

及相关部门；所在地乡镇公安派出所应在新命名道路、更名道路

路牌设置后及时完成门楼牌的编制、变更，并及时通知当事人办
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理相关变更事宜。

第二十四条 门楼牌号编制有错号、跳号、重号等情形的，

建筑物所有人或使用人可以向建筑物所在地乡镇公安派出所申

请变更，乡镇公安派出所也可以主动更正，并通知当事人相关变

更事宜。

第二十五条 因城市改造、路型变化、道路延伸、道路更名

及本办法第二十六条规定情形等原因需变更门楼牌信息的，建筑

物所有人或使用人可以向建筑物所在地乡镇公安派出所申请门

楼牌地址变更证明。

门楼牌信息变更导致居民户口簿、不动产权证、营业执照、

税务登记等住址信息需作相应变更的，建筑物所有人或使用人

（经营主体）可凭公安派出所出具的门楼牌地址变更证明到相关

部门办理住址信息变更手续。

第二十六条 公安机关应加强门楼牌的档案管理，完善门楼

牌管理信息系统，推动门楼牌的信息化应用，实现与政府有关职

能部门的信息共享，并将门楼牌号设置、变更的信息予以公开，

但法律、法规规定涉及个人隐私不得公开的内容除外。

第二十七条 房屋所有人及使用人不得有下列行为：

（一）不按本办法的规定申请门楼牌号，擅自编制门楼牌号；

（二）不按规定位置或者阻止在规定位置安装门楼牌；
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（三）私自设置、变更、移动或拆除门楼牌；

（四）故意遮挡、覆盖或者污损门楼牌；

（五）损坏门楼牌的其他行为。

第二十八条 本办法自 2025 年 1 月 1 日起施行。


