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（一）个体经营
1、我要开网约车

序 号 1 2 3

事项名称 网络预约出租汽车车辆运营许可 网络预约出租汽车经营许可 车辆运营证核发

主管单位 交通运输局 交通运输局 交通运输局

办理地点 市民之家交运窗口 市民之家交运窗口 市民之家交运窗口

材 料

负责人身份证明、经办人身份证明、企业法人营业

执照、备互联网平台和信息数据交互及处理能力的

证明材料

投资人资信证明、使用电子支付

的，应当提供与银行、非银行支

付机构签订的支付结算服务协

议\经营管理制度文本、安全生

产管理制度文本、服务质量保障

制度文本

负责人身份证明、经办人身份证

明、企业法人营业执照、备互联

网平台和信息数据交互及处理

能力的证明材料

受理条件

7座及以下乘用车；安装具有行驶记录功能的车辆

卫星定位装置、应急报警装置；车辆技术性能符合

运营安全相关标准要求。车辆的具体标准和营运要

求，由相应的出租汽车行政主管部门，按照高品质

服务、差异化经营的发展原则，结合本地实际情况

确定。

受理网络预约

出租汽车经营许可

巡游出租汽车车辆

《道路运输证》核发
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受理依据

《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许

可的决定》（2004 年 6 月 29 日国务院令第 671 号，

2016 年 8 月 25 日予以修改）附件第 112 项：出租

汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证

核发（实施机关：县级以上地方人民政府出租汽车

行政主管部门）。

《国务院对确需保留的行政审

批项目设定行政许可的决定》

（2004年 6月 29日国务院令第

671 号，2016 年 8 月 25 日予以

修改）附件第 112 项：出租汽车

经营资格证、车辆运营证和驾驶

员客运资格证核发（实施机关：

县级以上地方人民政府出租汽

车行政主管部门）。

《国务院对确需保留的行政审

批项目设定行政许可的决定》

（2004 年 6 月 29 日国务院令第

671 号，2016 年 8 月 25 日予以

修改）附件第 112 项：出租汽车

经营资格证、车辆运营证和驾驶

员客运资格证核发（实施机关：

县级以上地方人民政府出租汽

车行政主管部门）。
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2、我要开花店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证

3、我要开美甲店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证
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4、我要开鞋店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证

5、我要开服装店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所
市民之家为民服务

部
市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证
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6、我要开水果店

序号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材料
身份证、经营场所证

明
房产证明、租房协议、身份证复印件、一寸照片 营业执照、身份证 营业执照、身份证

7、我要开打印店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、一寸

照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证
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8、我要开健身房

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证

9、我要开理发店

序 号 1 2 3 4

事项名称 个体工商户设立登记 办理营业执照 公章刻制 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所 市民之家为民服务部 市民之家税务窗口

材 料 身份证、经营场所证明
房产证明、租房协议、身份证复印件、

一寸照片
营业执照、身份证 营业执照、身份证
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10、我要开宾馆

序号 1 2 3 4 5

事项名称
个体工商户

设立登记
办理营业执照 公章刻制 税务登记 特殊行业许可证

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局 公安局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所
市民之家为民服

务部
市民之家税务窗口 市民之家公安窗口

材料
身份证、经营场

所证明

房产证明、租房

协议、身份证复

印件、一寸照片

营业执照、身份

证
营业执照、身份证

《旅馆业特种行业许可证申请表》

（一式两份）；房产证或者房屋租赁

合同；《营业执照》；法定代表人或

治安责任人的身份证件；消防安全检

查合格证明文件；具备安装使用旅馆

业治安管理信息系统要求或措施的

情况说明（由公安机关现场核实后负

责出具）；经营场所平面图及安全防

范监控系统安装示意图或系统安装

合同书、承诺书；从业人员花名册（含

从业人员名单 1份、每人身份证复印

件 1份及 1寸照片一张）。
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11、我要开超市

序 号 1 2 3 4 5

事项名称
个体工商户设

立登记
办理营业执照 公章刻制 办理食品经营许可证 税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所
市民之家为民服务

部
各市场监管所 市民之家税务窗口

材 料
身份证、经营场

所证明

房产证明、租房

协议、身份证复

印件、一寸照片

营业执照、身份证

身份证复印件*2、营业执照副本复印

件*1、健康证、水费缴费单、安全管

理制度、平面结构图

营业执照、身份证

12、我要开饭店

序 号 1 2 3 4 5

事项名称
个体工商户设

立登记
办理营业执照 公章刻制

办理食品经营许

可证
税务登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 市场监管局 税务局

办理地点 各市场监管所 各市场监管所
市民之家为民服

务部
各市场监管所 市民之家税务窗口

材 料
身份证、经营场

所证明

房产证明、租房

协议、身份证复

印件、一寸照片

营业执照、身份

证

身份证复印件*2、营业执照副本复印件*1、

健康证、水费缴费单、安全管理制度、平面

结构图
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（二）公司
1、企业开办一件事

序 号 1 2 3 4 5 6 7

事项名称

有限公司设立（企业名称自

主申报--设立材料的填写

与提交--审核通过颁发营

业执照）

公章刻印
开通税务账

号
社会保险登记 银行开户

开设单位住

房公积金缴

存账户

设置大型户外广

告及在城市建筑

物、设施上悬挂、

张贴宣传品审批

主管单位 市场监管局 市场监管局 税务局 人社局
中国人民

银行

公积金宁国

管理部
城管局

办理地点
安徽政务服务网--企业开

办

市民之家为

民服务部

市民之家税

务窗口

市民之家人社

窗口

中国人民

银行宣城

支行

市民之家公

积金窗口

市民之家公共事

务窗口

材 料
危险化学品需应急管理局

出具许可证明

营业执照、

法人身份证
无

申请参加原行

业统筹企业职

工基本养老保

险的函、参保

单位职工花名

册

彩色实景店招效

果图、法人身份

证复印件、营业

执照副本复印件
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2、我要办工程建设许可

序 号 1 2 3

事项名称

建筑节能材料和产

品设计审查和竣工

验收备案

建设工程规划许可证核发
古树名木保护方案审批;古树名

木移植审批

主管单位 住建局 自然资源局 自然资源局

办理地点
市民之家投资项目

窗口
市民之家投资项目窗口 市民之家公共事务窗口

材 料
节能备案表、节能审

查意见书

1、建设工程规划许可证申请表，承诺书（房地产项目必

备要件）；建设单位营业执照、组织机构代码证、法人代

表身份证或委托书委托人身份证复印件 2、发改委立项批

准文件；3、建设基地的土地使用权属证件及附图（建设

用地批准书或土地证或用地预审意见、出让合同、划拨决

定书）；4、标注坐标的规划总平面图（参照宁国坐标系，

设计单位盖章）；5、城市基础设施配套费用缴纳凭证（经

住建部门盖章）；

移植申请书；移植方案；移入地

有关单位或者个人出具的养护责

任承诺书

受理条件
建筑节能材料和产

品设计审查和竣工

1、已获得建设地段的土地使用权；2、申请项目规划方案

已审批通过，并完成施工图设计。

古树养护责任单位和责任人；从

事科学研究或取得工程建设项目

立项批准文件的单位或个人。
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3、我要办理职工社保

序 号 1 2 3 4 5

事项名称

城镇职工基本

养老保险关系

转移接续申请

单位参保证明查询

打印

城镇职工养老保险参

保人员待遇办理
生育保险参保人员待遇办理

城镇职工医疗保险待遇

办理

主管单位 人社局 人社局 人社局 人社局 人社局

办理地点
市民之家

人社窗口
市民之家人社窗口 市民之家人社窗口 市民之家人社窗口 市民之家人社窗口

电话 0563-4021532 0563-4021532 0563-4021532 0563-4021532 0563-4021532

材料

《城镇职工基

本养老保险参

保缴费凭证》

身份证
要提供本人的身份证

和银行卡复印件。

职工本人身份证；计划生育有关证明；

生育或施行计划生育手术医学证明

住院发票、出院小结和

住院费用明细清单，报

销还需要提供本人的身

份证和银行卡复印件。

受理条件

城镇职工基本

养老保险参保

人员出现跨统

筹地区就业等

情形的

参加社会保险的单

位

办理城镇职工基本养

老保险

职工或配偶所在单位或个人按规定参

加生育保险，并连续按时足额缴纳（不

包括补缴）生育保险费，职工按规定享

受生育保险待遇。生育医疗费，参保对

象可持社保卡在定点医疗机构结算窗

口直接报销；生育津贴，参保对象可在

产后连续缴费满 6个月后携上述相关材

料到市民之家医保窗口办理。

正常享受基本医疗保险

职工医保待遇的参保患

者发生的医疗费用。



12

4、我要变更企业信息

序 号 1 2 3 4

事项名称 企业名称自主申报（变更） 公司变更登记 法定代表人变更 分公司变更登记

主管单位 市场监管局 市场监管局 市场监管局 市场监管局

办理地点

线上：安徽政务服务网--工

商全程电子化--名称自主申

报（变更）；线下：市民之

家市场准入窗口

线上：安徽政务服务网--工商全程

电子化--变更登记；线下：市民之

家市场准入窗口

线上：安徽政务服务网--工

商全程电子化--变更登记；

线下：市民之家市场准入窗

口

线上：安徽政务服务网--工商

全程电子化--变更登记；线下：

市民之家市场准入窗口

材 料
工商登记申请表、股东会决

议、公司新章程

工商登记申请表、股东决议书、章

程修正案、营业执照正副本原件

工商登记申请表、股东决议

书、营业执照正副本原件
分公司登记表

受理条件

公司变更名称的，应当自变

更决议或者决定作出之日起

30日内申请变更登记。

公司变更名称的，应当自变更决议

或者决定作出之日起 30 日内申请

变更登记。

公司变更法人的，应当自变

更决议或者决定作出之日起

30 日内申请变更登记。

公司变更法人的，应当自变更

决议或者决定作出之日起30日

内申请变更登记。
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5、我要办工程建设许可

序 号 1 2

事项名称 建设工程规划许可证核发 临时建设工程规划许可证核发

主管单位 自然资源和规划局 自然资源和规划局

办理地点 市民之家投资项目窗口 市民之家投资项目窗口

联系电话
17754048762

0563-4037541

材 料

1、建设工程规划许可证申请表，承诺书（房地产项目必备要件）；建设

单位营业执照、组织机构代码证、法人代表身份证或委托书委托人身份

证复印件；2、发改委立项批准文件；3、建设基地的土地使用权属证件

及附图（建设用地批准书或土地证或用地预审意见、出让合同、划拨决

定书）；4、标注坐标的规划总平面图（参照宁国坐标系，设计单位盖章）

5、城市基础设施配套费用缴纳凭证（经住建部门盖章）；

比照正式文件材料

受理条件
新建、扩建和改建建筑物、构筑物和其他工程设施。1、已获得建设地段

的土地使用权；2、申请项目规划方案已审批通过，并完成施工图设计。

临时建设不得影响近期建设规划或者控制

性详细规划的实施以及交通、市容、安全

等
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6、我要办施工许可

序号 1 2 3

事项名称 建筑工程施工许可证核验 建筑工程施工许可证核发
建筑工程施工许可证

遗失补发

主管单位 住建局 住建局 住建局

办理地点 市民之家投资项目窗口 市民之家投资项目窗口 市民之家投资项目窗口

联系电话 0563-4036093
0563-4036093

0563-4036095

材料
建筑工程施工许可证申请表、政府项

目、国有资金必须提供中标通知书。

建筑工程施工许可申请表、土地证或有效期内用地批准

书、建设工程规划许可证、建设单位提供具备施工条件承

诺书、施工总承包合同及专业分包合同、建筑工程施工图

设计文件审查合格书、施工组织设计、银行到位资金证明

遗失证明

受理条件

在中华人民共和国境内从事各类房屋

建筑及其附属设施的建造、装修装饰和

与其配套的线路、管道、设备的安装，

以及城镇市政基础设施工程的施工，建

设单位在开工前应当依照本办法的规

定，向工程所在地的县级以上地方人民

政府住房城乡建设主管部门（以下简称

发证机关）申请领取施工许可证。

在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施

的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，

以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应

当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上地方人民

政府住房城乡建设主管部门（以下简称发证机关）申请领

取施工许可证。

已取得建筑工程

施工许可证


