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宁国市卫健委行政许可类流程图

（行政许可适用此流程图）

出具不予受理

通知书

受 理

行政审批科人员对材料

进行审核，符合条件的受理

材料不全

要求补正材料的

审 查

相关科室对材料进行审查，需要现

场审查的组织现场审查

许可事项直接关系

他人重大利益的，告
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进行陈述和申辩
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决 定

委领导或首席代表审查决定

不予许可的，说明理由

申 请

申请人向政务服务中心

卫生窗口提交材料

送 达

承诺工作日内，窗口送达申请人
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属于本机关事项

准予许可的，制作许可证书

发放补正材料通

告书或当面告知
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宁国市卫健委行政许可类项目

审批事项名称 承办机构 法定时限 承诺时限 服务电话 监督电话

县级权限的医疗机构许可

审批

行政审批科

医政药政科
30/45 日 15 工作日

4037965

4037810
4037809

县级权限的医护人员执业

注册许可

行政审批科

医政药政科
30 日 10 工作日

4037965

4037810
4037809

县级权限的母婴保健与计

划生育技术服务许可

行政审批科

妇幼健康服务

科

20 日 10 工作日
4037965

4016163
4037809

县级权限的放射诊疗许可
行政审批科

卫生监督所
20 工作日 9工作日

4037965

4038790
4037809

县级权限的饮用水供水单

位卫生许可

行政审批科

卫生监督所 20 日 9工作日
4037965

4038790
4037809

县级权限的公共场所卫生

许可

行政审批科

卫生监督所 20 日 9工作日
4037965

4038790
4037809

医疗广告审查（市级下放） 行政审批科

医政药政科
20 日 7工作日

4037965

4037810
4037809

乡村医生执业注册、再注

册、变更注册

行政审批科

医政药政科 20 日 7工作日
4037965

4037810
4037809
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宁国市卫健委行政处罚类对外受理流程图

（行政处罚适用此流程图）

承办机构：市卫生健康综合执法大队

服务电话：4038790

监督电话：4037809

作出行政处罚决定。

必要时进入听
证程序。

受 理

简易程序处罚流程

出示执法证件。

调查取证，查明并确认违法事实。必要时应
填制《现场检查笔录》或《现场调查询问笔录》。

当事人陈述申辩。

作出当场处罚决定，当场制作处罚决定书并
送达当事人。

执行。

备案归档。

一般程序处罚流程

案件受理审查，查明案件来源，落实相关材
料，制作调查询问笔录。

立案。

调查取证。

制发《行政处罚告知书》。

当事人陈述申辩，
制作《陈述申辩笔录》。

送达处罚决定，填制《送达回证》。

执行。

备案归档。
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宁国市卫健委行政强制类流程图

（行政强制适用此流程图）

承办机构：市卫生健康综合执法大队、市疾病预防控制中心、医政药政科

服务电话：4037826、4038790 监督电话：4037809

举报 部门移送 检查上级交办

执法人员制作举报记录 执法人员直接或间接调查

制作立案审批表及有关事项审批表报委领导批准。遇有特殊情况必须经委领导口头批

准，并在 24小时内补办上述手续。

执法人员出示执法证件

制作现场笔录

制作并送达实施行政强制措施决定

书和财务清单；开据扣押物品收据，

加贴封条；需要委托第三人保管的，

制作并送达委托保管书。

1、其中扣押或查封期限不得超过 30日，情况复杂，经委领导批准，可以延长 30日。

2、经查明与违法行为无关的，经委领导批准后，执法人员立即解除扣押、查封强制措施，

制作并送达解除行政强制措施决定书，退还财务。

3、决定没收的，按照规定程序制作行政处罚决定书，依法送达当事人，开据没收物品收据。

4、对容易腐烂、变质的物品，在征得当事人同意，或者法律法规规定可以先行处理的，经

委领导批准可以先行处理，向当事人制作并送达先行处理物品通知书。
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宁国市卫健委行政征收流程图

（社会抚养费征收）

直接征收

县级人口和计生委

15
日
内

征收主体：县级卫生和计划生育委员会 被委托单位：乡、镇人民
政府

案件发生，来源：举报或政策外生育报告单

受理人填写<政策外生育社会抚养费征收
案件呈批表>，报领导批准立案调查

调查完毕，案件确立，附有关材料呈县人
口和计生委审批，发征收决定通知书

送达《征收决定书》，收到人在《送达回证》
上签字后带回《送达回证》。

县级财政部门

领取社
会抚养
费统一
收据

上缴使
用完的
收据

拒不缴纳

申请法院
强制执行

执行征收
当事人确有困难，
申请分期缴纳。

按期缴纳

不按期缴纳

按 2‰加收滞纳金

分期缴纳

出具收费统一票
据给当事人

出具滞纳金收费统
一票据给当事人

当事人提
出行政复
议，送县人
民政府或
市计生委

对 材 料 齐 全
者，作出处理

作出复议结果

维持或变更 撤消

10
日
内

两月内

当事人提出
行政诉讼

3 个月内

相应行政
机关应诉

按法院最终
判决结果执
行

不批准

15日内

30日内

承办机构：各乡镇计生办、综合监督科

服务电话：4037809 监督电话：4037809

是否按期
缴纳

结案,卷宗归档
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宁国市卫健委行政征收流程图

（计划生育家庭特别扶助）

承办单位：各乡镇计生办、人口监测与家庭发展科

服务电话：4037860 监督电话：4037809

申请

非国有企业退休职工或城镇无业居民，在子女 16 周岁前领取独生子女父母光荣证的、终

身无子女的企业退休职工、领取独生子女父母光荣证后子女死亡不再生育的企业职工或

者城镇无业居民，男年满 60 周岁，女年满 55 周岁，在所在村或社区填写对应的申请表，

并附夫妻双方居民身份证明、户口簿、独生子女父母光荣证复印件各一张。

初审

乡级人口计生行政部门签署初审意见

县级复核

《安徽省人口与计划生育条例》第五章第四十五条 终身无子女或者领取独生子女父母

光荣证后子女死亡不再生育的职工，退休时按 100%发给退休金或者给予 10000 元补助。

资金发放

审批结束后，通过“一卡通”或银行打卡发放奖励资金。
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宁国市卫健委行政确认流程图

（病残儿医学鉴定）

提供资料

承办机构：妇幼健康服务科

服务电话：4016163 监督电话：4037809

申请

个人提出书面申请，填写《病残儿医学鉴定申请表》。

村（居）民委员会初审，出具书面意见，加盖公章，20

个工作日上报。

乡级核实并进行必要的社会和家庭调查，在鉴定申请表

上签署意见 ，加盖公章，20 个工作日上报。

审查

县、区级对申请鉴定材料是否完备，是否真

实可靠进行审查，并进行社会和遗传调查，

在鉴定申请表上签署意见，加盖公章。

市级鉴定（半年或一年鉴定一次）

市级对申请鉴定人的资料进行审查，拟定鉴

定方案组织专家鉴定，并对鉴定结果集体讨

论认定。

省级鉴定（半年或一年鉴定一次）

下列情况申请省级鉴定：

1、当事人对市级鉴定结果有异议的；

2、受医疗条件限制不能作出鉴定结论的。

省级对申请鉴定人的资料进行审查，拟定鉴定方案，组织专

家鉴定。

省级鉴定为终局鉴定。

户口簿、病史资

料、母子合影照

片、其它相关资

料

鉴定为符合

标准的，在申

请人所在单

位进行公示。

对投诉举报

的进行查处。

群众无异议

后生效。《鉴

定结论通知

书》30 个工作

日内逐级通

知至本人。

经审核或

鉴定不符

合 标 准

的，制作

《审核、

鉴定结论

通知书》

逐级通知

至本人。
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宁国市卫健委行政确认事项

（计划生育手术并发症鉴定）

承办机构：妇幼健康服务科

服务电话：4016163 监督电话：4037809

申请

当事人在知道或应当知道其身体因计划生育手术导致不良后果之日起 1 年

内，提出书面申请，包括理由、施术时间、地点、单位、术后不适症状、

临床诊断证明、本人要求。

初审

乡级人口计生行政机构签署初审意见。

县级鉴定

县级 10 个工作日内完成审查工作，60 个工作日内组织专家完成鉴定，出具

《县级计划生育手术并发症鉴定结果通知书》。

对县级鉴定不服的，可以在接到鉴定结论通知之日起 20 个工作日内申请市

级鉴定。

市级鉴定

市级组织专家 60 个工作日内完成鉴定，出具《市

级计划生育手术并发症鉴定结果通知书》。

省级鉴定

下列情况申请省级鉴定：

一、当事人对市级鉴定结果有异议的。

二、因医疗条件限制不能作出鉴定结论的。

省级对申请鉴定人的资料进行审查，拟定鉴定方案，组织专家 60 个工作

日内完成鉴定，出具《省级计划生育手术并发症鉴定结果通知书》。

省级鉴定为终局鉴定。

20 个工作日内将

鉴定结果逐级送

达当事人。


