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国有建设用地使用权划拨批准办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局用途管制科

服务电话：0563-4189677

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局用途管制科申

请

受理
用途管制科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
用途管制划科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
用途管制科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



国有建设用地使用权出让审批办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局开发利用科

服务电话：0563-4189677

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局开发利用科申

请

受理
开发利用科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
开发利用科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
开发利用科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



国有建设用地土地使用权和地上建筑物、其他附着物

所有权分割转让批准办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局用途管制科

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局用途管制科申

请

受理
用途管制科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
用途管制科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
用途管制科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



划拨土地使用权转让、出租和地上建筑物及附着物所

有权转让、出租、抵押审批办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局用途管制科

服务电话：0563-4189677

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局用途管制科申

请

受理
用途管制科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
用途管制科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
用途管制科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



建设用地改变用途审核办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局用途管制科

服务电话：0563-4189677

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局用途管制科申

请

受理
用途管制科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
用途管制科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
用途管制科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



临时用地审批办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局用途管制科

服务电话：0563-4189677

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 318
室自然资源规划局用途管制科申

请

受理
用途管制科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
用途管制科组织审查

审批
局室主要负责人审批

办结
用途管制科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



建设项目用地预审与选址意见书核发办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局开发利用科

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 313
室自然资源规划局开发利用科申

请

受理
开发利用科承办人对申请材料进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
开发利用科组织审查

审批
局室分管与主要负责人审批

办结
开发利用科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



城镇建设用地、乡村规划许可（政府投资类（基础设

施、公用设施等）、工业类项目（含仓储物流、总部研

发））办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局开发利用科

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 313
室自然资源规划局开发利用科

申请

受理

开发利用科承办人对申请材料

进行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查

开发利用科组织审查

审批
局室分管与主要负责人审批

办结

开发利用科承办人制作证件文

书，申请人领取证件文书



建设工程规划许可证办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局建设工程规划科

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 313
室自然资源规划局建设工程规划

科申请

受理
建设工程规划科承办人对申请材

料进行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
建设工程规划科组织审查

审批
局室分管与主要负责人审批

办结
建设工程规划科承办人制作证件

文书，申请人领取证件文书



建设工程规划核实办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局建设工程规划科

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 313
室自然资源规划局建设工程规划

科申请

受理
建设工程规划科承办人对申请材

料进行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

退回申请人

审查
建设工程规划科组织审查

审批
局室分管与主要负责人审批

办结
建设工程规划科承办人制作证件

文书，申请人领取证件文书



建设工程设计方案审定办理流程图

承办机构：开发区自然资源规划信息编研中心

服务电话：0563-4189627

行政许可申请相对人

申请
申请人到开发区管委会大楼 313
室自然资源规划信息编研中心申

请

受理
自然资源规划信息编研中心承办

人对申请材料及项目规划方案进

行初审，符合条件的受理

材料不齐或不符合法定形式的

向申请人说明理由，相关材料

及规划方案退回

审查
自然资源规划信息编研中心组织

审查

公示
自然资源规划信息编研中心将规

划方案对社会进行公示

备案
局室负责人审签，规划方案备案

存档

经审查，项目规划设计方案不符

合相关规范要求的，告知申请人

具体问题，方案重新优化调整



违法建设认定办理流程图

承办机构：开发区自然资源和规划局建设工程规划科

服务电话：0563-4189627

城管部门发出协助调查函

受理
建设工程规划科承办人签收相关

材料，与城管部门赴现场查看

审查
建设工程规划科搜集相关材料以

及各方情况，开展审查，形成初

步意见

审定
局室主要负责人对初步意见进行

审核把关，形成最终认定意见

办结
建设工程规划科承办人制作函件

文书并送达



固定资产投资项目节能审查行政权力运行流程图

承办机构：投资服务中心项目受理科

服务电话：0563-4178012

申 请

材料不齐全或者不符合法定形

式的，一次性告知申请人补正材

料。申请人按照要求提交全部补

正申请材料的，予以受理。

审 查

依法对申请人提交的申请材料

进行审查，提出审查意见

受 理

申请材料齐全，符合法定

形式

办 结

书面出具项目节能评估报告审查意见

一、高能耗项目应当提

交的申请材料：

1 项目备案文件；

2.项目节能评估报告；

3.项目节能评审报告；

二、低能耗项目应当提

交的申请材料：

节能承诺备案表



施工许可行政权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



市政设施工程验收行政权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



城市绿化管理审批行政权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



市政设施工程验收权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



占用、拆除、改动、迁移城市照明设施批准

权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



工程建设项目配套排水设施设计方案审查

权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626



工程建设项目附属绿化工设计方案审查

权力运行流程图

承办机构：建设局建管科

服务电话：0563-4189626


