
企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制

审批办理流程图

申请材料：
1.《实行特殊工时岗位审批清单式管理（变更）申请表》原件一份。
2.《实行特殊工时岗位审批清单式管理（变更）申报表》原件一份。
3.已办理的提交《特殊工时行政审批决定书》（或批复）复印件一份。
4.职代会或职工大会会议纪要、员工签字和公示。

受理：对申请人提供材料不完整的，当场

一次性告知申请人需要补正的全部材料。

1个工作日内符合受理条件及时受理，出具《受理通知书》。

审查：自受理申请之日起2个工作日内进行审查。

决定：审查结束 1个工作日内做出批准或不予批准决定

不符合受理条件的，出

具《不予受理通知书》。

办结：对申请进行批复。申请人自收到决定之日起 60 日内如不服

本决定，可向泾县人民政府或宣城市人力资源和社会保障局提起

行政复议。

申报单位递交书面申请


