
公共租赁住房申请工作流程示意图



住房补贴申请工作流程示意图



建筑起重机械安装、拆卸告知办理流程图

申请人申请

提交相关申请材料

受 理
收到申请人备案材料当场或 5 个工作日内完成申请材料受理工作。材料

可当场更正，允许当场更正。

申请材料齐全，符合法定形式；或者申请人按照本
行业行政规定的要求提交全部补正申请材料。

依法当场或在受理后 2 日

内作出许可或不予许可的

决定

作出不予行政许可的决定，说明
理由，并告知依法申请复议、提

起行政诉讼的权利

备案完成

适用权力事项：建筑起重机械安装、拆卸告知



物业维修资金使用申请审批外部受理流程图

申请人申请

业主委员会、受业主委托的物业公司或居局会提出申请，填写物业

专项维修资金使用申请报告》，并提供相关材料。

科室直接申请

收件

收到申请材料当场受理，材料可当场更正的，允许当场更正。

受理

申请材料齐全、符合法

定形式，或者申请人按

照要求提交全部补正

申请材料的。申请事项

进入正式办理期限。

申请材料不齐全

或不符合法定形

式的，当场一次性

告知申请人需补

全的全部内容

依法不属于维修

资金中心职权范

围的，即时作出不

予受理的决定，并

向申请人告知不

予受理的原因。

审查

需要招投标、鉴定、公示等特殊环节，

应当将所需时间告知申请人，所需时间

不计算在法定和承诺办结的期限内。

申请属于本单位职权范围，申请材料齐全、符合法定形

式，或申请人按照本单位的要求提交全部补全申请材料

的，维修资金管理中心根据工程预算报告，按施工进度

向维修施工企业拨付工程款。

施工结束验收后，办理结算手续。

适用权力事项：物业维修资金使用申请审批



业主委员会、临时管理规约备案业主委员会备案

权力运行流程图

申

申请人申请

属地街道办事处负责对

报送的相关材料

进行审核

符合规定的进行业主委员

会、临时规约备案（报区物

管办）

办结

备案完成


