
社会团体、民办非企业单位、基金会成立、变更、注销登记及修改章

程核准

申请人申请：申请人到政务服务大厅向
市民政局窗口提交申请。

受 理(0.5个工作日)：收到申请材料现场完成申请材料的审核
工作。责任人：窗口工作人员。电话：2719631。

不予受理，并告知申请

人理由。

申请材料齐全、符合法定

形式，或者申请人按照本

行政机关的要求提交全

部补正申请材料的，出具

《办件通知书》。

材料不齐全或者不符

合法定形式的，现场

退回材料，发放一次

性补正告知。

审 查（成立登记2个工作日；变更、注销登记1

个工作日）：窗口工作人员对申报材料内容进行审查，
根据需要与申请人进一步沟通，提出审查意见。责任人：

窗口负责人。电话：2719631。

决 定（同审查环节）：批准或不予批准项目，签
署意见。责任人：市民政局分管领导。

作出不予行政许可的书

面决定，说明理由，并

告知依法申请复议，提

起行政诉讼的权利。

办 结（0.5个工作日）：根据签

署意见，发文制证并公告。责任人：

窗口工作人员。电话：2719631。



慈善组织公开募捐资格审核

申请人申请：申请人到政务服务大厅向
市民政局窗口提交申请。

受 理(2个工作日)：收到申请材料现场完成申请材料的审核工
作。责任人：窗口工作人员。电话：2719631。

不予受理，并告知申请

人理由。

申请材料齐全、符合法定

形式，或者申请人按照本

行政机关的要求提交全

部补正申请材料的，出具

《办件通知书》。

材料不齐全或者不符

合法定形式的，现场

退回材料，发放一次

性补正告知。

审 查（10个工作日）：窗口工作人员对申报材料内
容进行审查，根据需要与申请人进一步沟通，提出审查

意见。责任人：窗口负责人。电话：2719631。

决 定（5个工作日）：批准或不予批准项目，签
署意见。责任人：市民政局分管领导。

作出不予行政许可的书

面决定，说明理由，并

告知依法申请复议，提

起行政诉讼的权利。

办 结（1个工作日）：根据签署

意见，发文制证并公告。责任人：

窗口工作人员。电话：2719631。



建设殡葬设施审批

开始

申请人提交纸质材料

业务科室初审

材料

业务科室接收材料并出具受理通知书

结束

送达《不予受理通

知书》

退回申请人修改、

补正材料

结束

材料不齐

或不符合

条件的

材料中出现错误的

下发补正通知书

告知办理结果

答复申请人咨询疑问即时办理即时办理

1个工作日

材料审查

17个工作日

向省厅上报审核意见并转报申请人申报

材料

2个工作日

不符合

条件的

退回有关申报材料，

并书面告知理由


