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宣府法领办〔2021〕4 号

关于印发宣城市证明事项告知承诺书范本

（样本）和办理流程指引的通知

各县市区依法行政工作领导小组办公室、市直各部门：

为进一步推进全市证明事项告知承诺工作规范有序开展，

现印发《证明事项告知承诺书范本（样本）》和《证明事项告

知承诺办理流程指引》，请参照执行。

附件：1.《证明事项告知承诺书范本（样本）》

2.《证明事项告知承诺办理流程指引》

宣城市依法行政工作领导小组办公室

2021 年 1 月 21 日
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附件 1

证明事项告知承诺书（范本)

申请事项名称

证明事项名称

一、基本信息

(一)申请人（承诺人）

姓名（或单位）: 联系方式:

证件类型: 证件编号:

(二)受理单位

名称: 联系方式(政务窗口电话):

二、受理单位告知

(一)证明事项名称

……

(二)证明用途

……

(三)设定证明的依据

……

(四)证明的内容

……

(五)承诺的效力
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申请人书面承诺已经符合告知证明内容中提出的条件、

要求，并愿意承担不实承诺的法律责任，受理单位（或审批

单位）不再索要有关证明而依据书面承诺办理相关事项。

(六)不实承诺的责任

证明事项告知承诺失信行为信息纳入公共信用信息目

录，对故意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事项的，

依法作出如下处理：

……

三、申请人承诺

申请人现作出下列承诺:

(一)已经知晓并理解受理单位告知的全部内容；

(二)已符合受理单位告知的条件、要求，具体是:

……

(三)愿意承担不实承诺的法律责任;

上述承诺是本人的真实意思表示。

申请人签名: 受理单位(公章):

日期: 日期:

(本文书一式两份，受理单位与申请人各执一份。)

说明：当受理机构与审批机构不一致时，本告知承诺书

由审批机构授权受理机构代为签章，并代为履行告知义务）
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证明事项告知承诺书（样本)

申请事项名称：兼职律师执业审核

证明事项名称：同意兼职律师执业证明

一、基本信息

(一)申请人（承诺人）

姓名: 王 xx 联系方式:139xxxxxxxx

证件类型: 身份证 证件编号:3425xxxxxxxxxx

(二)受理单位

名称: 安徽省司法厅 联系方式: 6xxxxxx

二、受理单位告知

(一)证明事项名称

同意兼职律师执业证明。

(二)证明用途

申请兼职律师执业。

(三)设定证明的依据

《中华人民共和国律师法》第六条第(四)项之规定。

(四)证明的内容

申请人系××单位教职工，申请人所在单位同意申请人

申请兼职律师执业。

(五)承诺的效力
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申请人书面承诺已经符合告知证明内容中提出的条件、

要求，并愿意承担不实承诺的法律责任，受理单位（或审批

单位）不再索要有关证明而依据书面承诺办理相关事项。

(六)不实承诺的责任

证明事项告知承诺失信行为信息纳入安徽省公共信用

信息目录，对故意隐瞒真实情况、提供虚假承诺办理有关事

项的，依法作出如下处理：

撤销已获得的行政许可..........

三、申请人承诺

申请人现作出下列承诺:

(一)已经知晓并理解受理单位告知的全部内容；

(二)已符合受理单位告知的条件、要求，具体是:

申请人系 XX 单位的教职工，申请人所在单位同意申请

人申请兼职律师执业。

(三) 愿意承担不实承诺的法律责任。

申请人签名: 受理单位(公章):

日期: 日期:

(本文书一式两份，受理单位与申请人各执一份。)

说明：当受理机构与审批机构不一致时，本告知承诺书

由审批机构授权受理机构代为签章，并代为履行告知义务）
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附件 2

宣城市证明事项告知承诺办理流程指引

一、事前信用核查

在办理告知承诺事项前，通过政务服务事项办理中的信用

核查模块对申请人的信用信息进行查询，根据其信用信息查询

结果决定是否准予其实行告知承诺。对于信用记录较差的相对

人，出具《不适用申请人承诺制告知书》，限制其实行告知承

诺，申请人改由一般程序办理。对信用记录较好的相对人，予

以即时办理。

二、办理部门告知

对准予实行告知承诺的事项，办理部门收到申请后，应当

通过告知承诺书，向申请人告知下列内容：

（1）该事项名称、设定依据及相关条款；

（2）该事项的和许可条件、材料要求；

（3）承诺方式；

（4）申请人作出承诺的时限和法律效力，以及逾期不作

出承诺、作出不实承诺和违反承诺的法律后果；

（5）行政机关核查的权力；

（6）承诺书是否公开及公开范围、时限等；

（7）办理部门认为应当告知的其他内容。

对可以实行告知承诺的事项，申请人不选择告知承诺方式



7

的，办理部门应当按照法律、法规和规章的有关规定办理。

三、申请人承诺

申请人知晓并准确理解告知承诺内容，愿意作出承诺的，

应填写申请人基本信息，并对下列内容作出确认和承诺：

1.所填写的基本信息真实、准确；

2.已经知晓并准确理解执行部门告知的全部内容；

3.自身能够满足执行部门告知的条件、标准和要求；

4.能够在约定期限内，提交执行部门告知的相关材料；

5.愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任；

6.所作承诺是申请人真实意思的表示。

申请人应当将经签章的告知承诺书当面递交、邮寄或者通

过网上政务中心提交给办理部门。

四、承诺书留存

申请人应当向办理部门提交申请材料、承诺书等相关材

料。承诺书一式两份，由办理部门和申请人各保存一份。告知

承诺书需经申请人签字或盖章，涉及中介服务机构的事项，申

请人和中介服务机构共同盖章并递交办理部门审查后生效。

五、审批决定

办理部门收到申请材料、承诺书等相关材料后，审查提交

材料的完整性，能够当场作出决定的，应当当场作出。相应的

行政审批等证件依法送达申请人。
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六、事中事后监管

（一）事中事后核查。办理部门在一定期限内，通过在线

核查、现场核查、部门间协助核查等方式，对申请人的承诺内

容是否属实进行核实。对于免于核查的事项，由相关部门纳入

日常监管，督促申请人履行相关责任。发现申请人实际情况与

承诺内容不符的，办理部门应当要求其限期整改；逾期拒不整

改或者整改后仍不符合条件的，办理部门应当依法终止办理、

责令限期整改、撤销行政决定或者予以行政处罚，并纳入信用

记录。涉嫌犯罪的，依法移送司法机关。

（二）建立申请人虚假承诺黑名单制度，对有不良信用记

录的申请人，列入黑名单。发现申请人或中介服务机构承诺不

实，或者故意隐瞒真实情况、提供虚假承诺的，不再适用告知

承诺制，将失信行为纳入宣城市相关信用信息平台，实施多部

门联合惩戒。惩戒措施包括但不限于以下内容：

（1）取消已享受的行政便利措施；

（2）一段时间内或无限期禁止告知承诺审批方式；

（3）列入重点监督检查对象，提高检查频率和力度；

（4）从严实施项目核准、备案及其他事项审批；

（5）在全社会或行业内曝光、警告或通报批评；

（6）限制市场准入，禁止进驻和使用中介超市；

（7）限制参与基础设施和公用事业特许经营；

（8）法律、法规、规章及行业主管部门规定可采取的其

他惩戒措施。
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七、对办理部门的相关要求

办理部门应当依法依规实施告知承诺事项办理，不得有下

列行为：

1.不履行一次性告知义务；

2.在告知承诺书中擅自修改条件、标准和要求；

3.申请人愿意承诺而拒绝申请人承诺的；

4.其他损害行政相对人合法权益的行为。


