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民办职业培训机构核准

流 程 图

法定时限： 90 个工作日

承办机构：市人社局公共就业人才服务中心

服务电话：6015975

承诺时限： 15 个工作日

监督电话：6022926

申请材料：1、筹备设立批准书；
2、筹备设立情况报告（对照办学条件和设置标准对筹建过程及结果作
出较为详细的说明）；
3、《宣城市民办职业培训机构审批表》；
4、学校理事会或者董事会组成人员名单及基本情况；
5、学校章程；
6、学校资产明细及资产有效证明文件（包括银行资金到位证明和其他
资产所有权变更有效证明）；
7、校长、教师、财会人员的资格证明文件及聘任合同。

审查：对申请人提供材料不完整的，当

场或者在 5 个工作日内以书面形式一

次性告知申请人需要补正的全部材料。

符合受理条件及时受理，

出具《受理通知书》。

行政许可：自受理申请之日起15个工作日内作出许可或不予许可决定。

送达：自决定作出之日起 5个工作日内送达申请人。

不符合受理条件

的，出具《不予受

理通知书》。

申请人自收到决定之日起 60 日内如不服本决定，可向宣城市人民

政府或安徽省人力资源和社会保障厅提起行政复议。

申办单位（个人）递交书面申请

10个工作日内进行现场勘验
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非标准工时制核准

流 程 图

法定时限： 20 个工作日 承诺时限： 7 个工作日

监督电话：
承办机构：市人社局政务服务科
电话： 6 9 7 6 2 0 0

6022926

申请材料：1、申请报告一份；
2、员工劳动合同签订情况说明材料一份；
3、社会保险参保情况说明材料一份；
4、企业营业执照复印件一份；
5、非标准工时制实施方案一份；
6、职代会或职工表决通过的决议；
7、《企业实行不定时工作制或综合计算工时工作制申请表》3份；
8、单位组织机构代码证；
9、人社部门规定的其他材料。

审查：对申请人提供材料不完整的，当

场或 5 日内一次性告知申请人需要补

正的全部材料。

符合受理条件及时受理，出具《受理通知书》。

行政审批：自受理申请之日起7个工作日内作出批准或不予批准决定。

送达：自决定作出之日起 5个工作日内送达申请人。

不符合受理条件

的，出具《不予受

理通知书》。

申请人自收到决定之日起 60 日内如不服本决定，可向宣城市人民

政府或安徽省人力资源和社会保障厅提起行政复议。

申报单位递交书面申请



国家职业资格证书核发流程图

申请人到职业技能鉴定站（所）报名，提出鉴定申请

符合条件的职业技能鉴定站（所）当场受理 不符合条件的不予受理并告知原因

常规工种或报名

人数少的工种也

可以不组织培训

职业技能鉴定站（所）在组织鉴定时，提前 7 个工作日书面向市职业能力鉴定指导中心提

交《职业技能鉴定申请报告》和《鉴定考务安排》，市职业能力鉴定指导中心进行审核

对符合要求的 2 个工作日内作出批准并向职业技能鉴定站

（所）发送试卷、评分标准和操作技能技术通知单

对不符合鉴定要

求的，不予批准

并说明原因

职业技能鉴定站（所）根据考生数量和工种需求，准备好场地和设施设备，向考生发放

准考证

职业技能鉴定站

（所）视情况决定

组织培训

职业技能鉴定站（所）组织考生开展鉴定，市职业能力鉴定指导中心派

员督考、巡考，职业技能鉴定站（所）组织考评员阅卷、评分

职业技能鉴定站（所）在鉴定结束后的 7 个工作日内向市职业能力鉴定指导中心报送相

关材料，申请核发职业资格证书

材料齐全的市职业能力鉴定指

导中心在 10 个工作日内核发职

业资格证书

材料不齐全的审核后告知，待材料补

齐后，在 10 个工作日内核发职业资

格证书

法定时限： 未明确

承办机构：市人社局公共就业人才服务中心

服务电话：6015975 监督电话 ：6022926


