
附件 1

广德市市场监督管理局政府信息公开任务分解表
序号 公开事项 内容要求 更新要求时限 责任单位

1 双随机一公开
公开监管过程中随机抽取检查对象、随机选派执法检查人员信

息，抽查情况及查处结果信息
每季度 企业管理科

2

行

政

权

力

运

行

行政权力

运行结果

行政审批 行政审批结果信息 月 政务服务科、各市场监管所

3 行政处罚 行政处罚结果信息 月

综合执法局、各市场监管所

4

行政强制

查封（封存）违法物品、场所或扣押(扣留)违法物品

季度

5
责令暂停销售、听候处理、责令暂停有关经营活动，责令经营

者采取停止销售、警示、召回、无害化处理、销毁、停止生产

或服务等措施

6 强制更改企业名称、扣缴营业执照

7
行政裁决

企业名称争议裁决 政务服务科

8 计量纠纷调解和仲裁检定 标准计量科

9

其他权力

企业名称预先核准 政务服务科

10 合同格式条款备案
网络交易监督管理科

11 拍卖活动备案

12 医疗器械生产、经营、产品、出口备案 政务服务科

13 产品召回 质量与商标广告科

14 列入强制检定目录的工作计量器具的强制检定及使用备案 标准计量科

15 小餐饮、小作坊、小摊贩备案 各市场监管所

16 行政权力清单 本单位权责清单，权责清单动态调整信息 年度 政策法规科

17 行政执法公示 执法结果、程序、制度信息 月 政策法规科



序号 公开事项 内容要求 公开时限 责任单位

18

财政

资金

年度财政预决算
本年度预算安排、报表及说明，预算调整的批复等；上年度决

算报告、决算报表及说明
年度

财务装备科19 “三公”经费情况
本年度“三公”经费预算表及说明，上年度“三公”经费决算表及

说明；月（季）度“三公”经费情况
年度

20 财政专项资金 财政专项资金制度文件；财政专项资金管理和使用情况 年度

21

公共

监管

信息

价格与收

费

价费咨询

投诉处理
咨询、投诉处理结果 月

综合执法局、消保委秘书处、

各市场监管所

22
价格行政

处理结果
价格违法案件查处结果 月 综合执法局、各市场监管所

23

食品药品

安全

政策法规 食品药品法规政策 半年 政策法规科

24
日常监督

检查

发布食品药品生产环节、流通环节、消费环节及医疗器械、保

健食品督查检查结果信息通告，通告应该包括受检单位名单、

存在的主要问题、处理结果等；

月
药品管理科、餐饮服务管理

科、食品生产与流通管理科、

各市场监管所25
企业违规

名单
违法违规企业名单、食品药品 “黑名单” 月

26 专项整治 开展食品药品专项整治活动情况 月

27
食品药品

监督抽检
定期发布食品监督抽检信息

自该信息形成或者变更

之日起 20个工作日内
综合监督科

28 机构领导 领导的照片、简历等信息
自该信息形成或者变更

之日起 20个工作日内
人事教育科29 机构简介 本机构主要职责信息

30 内设机构及下属单位 本机构内设机构（派出机构）、下属单位职责、负责人信息



序号 公开事项 内容要求 公开时限 责任单位

31
政策解读

上级政策解读：转载上级政策解读信息 月 办公室

32 本级政策解读：需要有主要负责人解读信息 季度
各拟文科室、政策法规科、

办公室

33 部门文件 可全文主动公开文件 月 各拟文科室

34 规范性文件立改废 制定公开；备案信息；清理结果 半年 政策法规科

35
规划计划

工作规划
十三五规划文件，十三五规划完成信息、中期评估信息、阶段

性完成报告
年度 各承办科室、办公室

36 计划总结 各专项工作总结；半年度、年度计划总结 半年度 各业务科室、办公室

37 招标采购
自该信息形成或者变更

之日起 20个工作日内

办公室

38
新闻发布

发布实录 新闻发布会、政策吹风会、座谈会、在线访谈、答记者问等 涉及新闻发布计划的业务科

室、办公室39 制度安排 新闻发布制度、计划

40 重大决策

预公开

意见征集 对公众的意见征集
季度 拟文业务科室、办公室

41 意见反馈 采用情况

42 决策部署落实情况 上级安排重大决策部署落实情况 季度 各承办业务科室

43 精准扶贫情况 精准扶贫信息 月 党办

44 应急管理 应急预案；紧急事件应对情况 半年 相关业务科室

45 回应关切
主动回应

主动回应热点信息；主要负责人回应热点信息 月 办公室、消保委秘书处
互动回应

46 公共服务清单及指南 年度 政务服务科、政策法规科

47 政府信息

公开工作

专题

信息公开制度 本单位政务公开制度

月 办公室
48 工作推进

主要负责同志听取政务公开工作汇报、研究部署推进信息；政

务公开工作协调推进会信息等



附件 2

广德市政府门户网站信息发布审核表

信息标题

发布栏目

拟稿单位

拟稿人
及联系方式

科室负责人
审查意见

分管领导
审查意见

重大信息（涉及上
级领导或敏感、数
据信息）主要负责

人审查意见

注意：

1.此表仅用于广德市政府门户网站信息发布审核使用；

2.重大信息（涉及上级领导或敏感、数据信息）需由主要领

导审签；

3.各单位上传信息必须填写此表。


