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广德市政务服务“跨省通办”服务专窗联系电话 

序号 大厅名称 大厅地址 联系电话 

1 广德市数据资源管理局 
广德市天官山路 2 号（市政务服务中心一楼
“跨省通办”服务专窗） 

0563-6975095 

2 广德市桃州镇 
广德市桃州镇便民服务大厅“跨省通办”服务
专窗 

0563-6022453 

3 广德市桃州镇祠山岗社区 
广德市桃州镇祠山岗党群服务中心大厅“跨省
通办”服务专窗 

0563-6821220 

4 广德市桃州镇富家村社区 
广德市桃州镇富家村党群服务中心大厅“跨省
通办”服务专窗 

0563-6821800 

5 广德市卢村乡 
广德市卢村乡便民服务大厅“跨省通办”服务
专窗 

0563-6915608 

6 广德市卢村乡同溪村 
广德市卢村乡同溪村同溪街道为民服务全程代理工作

站“跨省通办”服务专窗 
0563-6942358 

7 广德市卢村乡石峻村 
广德市卢村乡石峻村为民服务全程代理工作站
“跨省通办”服务专窗 

0563-6945895 

8 广德市杨滩镇 
广德市杨滩镇便民服务大厅一楼“跨省通办”
服务专窗 

0563-6704720 

9 广德市誓节镇 
广德市誓节镇便民大厅一楼“跨省通办”服务
专窗 

0563-6096063 

10 广德市誓节镇牌坊社区 
广德市誓节镇牌坊社区便民服务大厅一楼“跨
省通办”服务专窗 

13966198238 

11 广德市誓节镇杨杆村 
广德市誓节镇杨杆村为民服务全程代理工作站
一楼“跨省通办”服务专窗 

15001924261 

12 广德市邱村镇 
广德市邱村镇鲁京路为民服务中心一楼“跨省
通办”服务专窗 

0563-6061505 

13 广德市邱村镇梅泉村 
广德市邱村镇梅泉村为民服务全程代理工作站
“跨省通办”服务专窗 

13319800292 

14 广德市邱村镇庙西村 
广德市邱村镇庙西村为民服务全程代理工作站
“跨省通办”服务专窗 

0563-6639392 

15 广德市东亭乡 广德市东亭乡政务服务中心 4 号窗口 0563-6616580 

16 广德市东亭乡东亭社区 广德市东亭乡东亭社区便民大厅 1 号窗口 0563-6842890 

17 广德市东亭乡阳岱山村 广德市东亭乡阳岱山村便民大厅 1 号窗口 0563-6849066 

18 广德市东亭乡沙坝村 广德市东亭乡沙坝村便民大厅 1 号窗口 0563-6841557 

19 广德市新杭镇 
广德市新杭镇便民服务大厅“跨省通办”服务
专窗 

0563-6086030 

20 广德市新杭镇合兴村 
广德市新杭镇合兴村党群服务中心大厅“跨省
通办”服务专窗 

0563-6068019 

21 广德市四合乡 
广德市四合乡便民服务大厅“跨省通办”服务
窗口 

0563-6070202 
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一、事项名称 

残疾人证新办。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】疑似残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、身份证或户口本； 

2、中华人民共和国残疾人证申请表； 

3、中华人民共和国残疾评定表； 

4、2 寸白底免冠证件照 3 张。 

六、办理方式 

异地代理收件服务。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口； 
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2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标

准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并在全国残

联信息化服务平台录入、审核、制证； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

7 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮寄送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 
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一、事项名称 

残疾人证换领。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】持破损未到期的全国第二代残疾人证的残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、破损未到期的全国第二代残疾人证； 

2、2 寸白底免冠证件照 1 张。 

六、办理方式 

异地代理收件服务。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标

准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过 EMS

渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮寄送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 
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一、事项名称 

残疾人证迁移。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】持全国第二代残疾人证的残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、个人残疾人证迁移申请； 

2、现户籍地户口本； 

3、全国第二代残疾人证。 

六、办理方式 

异地代理收件服务。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标
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准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并在全国残

联信息化服务平台迁移； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构联系告知。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 
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一、事项名称 

残疾人证挂失补办。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】遗失未到期的全国第二代残疾人证的残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、全国第二代残疾人证遗失证明； 

2、2 寸白底免冠证件照 1 张。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标

准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过 EMS

渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构联系告知，邮寄送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 
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一、事项名称 

残疾人证注销。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】持全国第二代残疾人证的残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、个人残疾人证注销申请或死亡证明； 

2、全国第二代残疾人证。 

六、办理方式 

异地代理收件服务。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标

准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过 EMS

渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构联系告知。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 11 - 
 

 

一、事项名称 

残疾类别/等级变更。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】持全国第二代残疾人证的残疾人； 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1、全国第二代残疾人证； 

2、中华人民共和国残疾人证申请表； 

3、中华人民共和国残疾评定表； 

4、2 寸白底免冠证件照 3 张。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”窗口。 
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2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理地标

准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过 EMS

渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈结果。 

八、办理时限 

7 个工作日。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮寄送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042211 

0563-6038751 
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一、事项名称 

核发居民身份证。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

本省户籍人员凭居民户口簿办理；省外户籍人员换、补领身份

证，凭相关身份证件和就业就学居住证明材料办理。 

五、办理材料 

1.居民户口簿、驾驶证、社保卡、居住证等有效证件。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 
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4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

核发居住证。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

1：流动人口自己到公安派出所办理居住登记之日起满 6 个

月，可以向居住地派出所或者受公安机关委托的社区服务机构申

领居住证。 

    2：流动人口登记未满 6 个月，但是符合在居住地有合法稳定

就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的，可以向居住地派出

所或者受公安机关委托的社区服务机构申领居住证。有合法稳定

就业是指未来可能在居住地就业 6 个月以上的，以具体的劳动合

同期限为准；有合法稳定住所，是指未来可以在居住地居住 6 个

月以上的住所，具体指具有房产证、购房合同（协议）、租房合

同（协议）的具体时间（期限）为准；连续就读，是指在居住地

中、小学取得学籍的就读，以及在居住地中等职业学校、普通高

等学校、具有研究生培养资格的科研机构取得学籍并接受全日制

学历教育的就读。符合申领居住证条件的我市高校学生如需要报

名驾校考试，凭学生证或学校出具的证明，由派出所登记信息后

直接出具居住证明，无需申请居住证。 
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五、办理材料 

1. 流动人口购房合同（购房协议）、中华人民共和国居民身份

证、流动人口租房合同（租赁协议）。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

重名查询。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

自然人可以自己办理。 

四、申请条件 

1：无条件 

五、办理材料 

1.无材料。 

六、办理方式 

自然人可以自己办理。 

七、办理流程 

1. 登录“安徽公安便民利民 e 网通”或“安徽治安在线微

信”公众号，直接输入姓名，立即返回查询结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

无。 

十、是否收费 

否。 
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十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、 事项名称 

工作调动户口迁移 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】申请人因工作调动需要迁移户口的，只需

在迁入地申请，迁入地和迁出地公安部门协同办理户口迁移，申请

人不再需要到转出地办理相关手续。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

1、身份证原件及复印件； 

2、工作调动介绍信； 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 
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2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、 事项名称 

夫妻投靠户口迁移 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

申请人因投靠配偶需要迁移户口的，只需在迁入地申请，迁入

地和迁出地公安部门协同办理户口迁移，申请人不再需要到转出地

办理相关手续。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

1、夫妻双方《居民户口簿》； 

2、《结婚证》。 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市公安局各派出所户籍窗口。 

八、办理时限 

1 个工作日内 
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九、办理结果反馈 

当场办结 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、 事项名称 

父母投靠子女户口迁移 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

申请人因投靠子女需要迁移户口的，只需在迁入地申请，迁入

地和迁出地公安部门协同办理户口迁移，申请人不再需要到转出地

办理相关手续 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

1、 申请人与被申请人双方《居民户口簿》； 

2、父母与子女的亲属关系证明。 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市公安局各派出所户籍窗口. 

八、办理时限 
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1 个工作日内 

九、办理结果反馈 

当场办结 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

中国公民因私出国护照 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】具有中华人民共和国国籍 

【不予批准的情形】1、不具有中华人民共和国国籍  2、无法

证明身份的  3、在申请过程中弄虚作假的 4、被判处刑罚正在服

刑的 5、人民法院通知有未了结的民事案件不能出境的 6、属于刑

事案件被告人或者犯罪嫌疑人的 7、国务院有关主管部门认为出境

后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。 

五、办理材料 

1.身份证原件 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 
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1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以受理 

八、办理时限 

20 日内寄出。 

九、办理结果反馈 

办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

是。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

内地居民往来港澳通行证 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】具有中华人民共和国国籍 

【不予批准的情形】1、不具有中华人民共和国国籍  2、无法

证明身份的  3、在申请过程中弄虚作假的 4、被判处刑罚正在服

刑的 5、人民法院通知有未了结的民事案件不能出境的 6、属于刑

事案件被告人或者犯罪嫌疑人的 7、国务院有关主管部门认为出境

后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。 

五、办理材料 

1.身份证原件 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 



- 28 - 
 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以受理 

八、办理时限 

20 日内寄出。 

九、办理结果反馈 

办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

是。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

大陆居民往来台湾通行证 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

【予以批准的条件】具有中华人民共和国国籍 

【不予批准的情形】1、不具有中华人民共和国国籍  2、无法

证明身份的  3、在申请过程中弄虚作假的 4、被判处刑罚正在服

刑的 5、人民法院通知有未了结的民事案件不能出境的 6、属于刑

事案件被告人或者犯罪嫌疑人的 7、国务院有关主管部门认为出境

后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。 

五、办理材料 

1.身份证原件 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 
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1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以受理 

八、办理时限 

20 日内寄出。 

九、办理结果反馈 

办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

是。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

边境管理区通行证核发。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

    《中华人民共和国边境管理区通行证管理办法》（公安部 1999

年 42 号令）第六条:“凡居住在非边境管理区年满十六周岁的中

国公民，前往边境管理区，须持《边境通行证》。” 

五、办理材料 

1.居民身份证、照片两张。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

驾驶证补证、换证 

二、办理层级 

省级、市级、县级。 

三、通办方式 

网办、各省市县车辆管理所窗口。  

四、申请条件 

换证：机动车驾驶人应当于机动车驾驶证有效期满前九十日内，向

机动车驾驶证核发地或者核发地以外的车辆管理所申请换证。 

补证：机动车驾驶证遗失的，机动车驾驶人应当向机动车驾驶证核

发地或者核发地以外的车辆管理所申请补发。符合规定的，车辆管

理所应当在一日内补发机动车驾驶证。机动车驾驶人补领机动车驾

驶证后，原机动车驾驶证作废，不得继续使用。机动车驾驶证被依

法扣押、扣留或者暂扣期间，机动车驾驶人不得申请补发。 

五、办理材料  

换证：（一）机动车驾驶人的身份证明； 

   （二）机动车驾驶证； 

     （三）一寸白底彩照 2 张； 
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（四）县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的

证明。属于申请残疾人专用小型自动挡载客汽车的，应当提交经省

级卫生主管部门指定的专门医疗机构出具的有关身体条件的证明。  

补证：机动车驾驶人应当向机动车驾驶证核发地或者核发地以外的

车辆管理所申请补发。申请时应当填写申请表，并提交以下证明、

凭证： 

（一） 机动车驾驶人的身份证明； 

（二） 一寸白底彩照 2 张； 

六、办理方式 

通过手机应用“交管 12123”APP，或各级车辆管理所窗口进行

办理。 

七、办理流程 

交管 12123：下载注册 12123APP，打开主页进入业务指南。根

据图解办理。 

窗口：提交资料、审核资料、制证。 

八、办理时限 

网办：5 个工作日。 

窗口：1 个工作日内。 

九、办理结果反馈 

申请人到车辆综合窗口领取或“交管 12123APP”邮递送达。 

十、是否收费 

是。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

车辆年检 

二、办理层级 

省级、市级、县级 

三、通办方式 

网办、车辆管理所窗口 

四、申请条件 

机动车所有人可以在机动车检验有效期满前三个月内向登记

地车辆管理所申请检验合格标志。机动车所有人应当将涉及该

车的道路交通安全违法行为和交通事故处理完毕。 

    五、办理材料  

（一）机动车行驶证。 

（二）机动车（有效期内的）交通事故责任强制保险凭证。 

    六、办理方式 

    下载手机应用“交管 12123”APP、当事车辆管理所窗口。 

七、办理流程 

一、“交管 12123APP”手机下载注册后，打开服务中心，找到

业务指南，根据图解完成车辆检验。 

二、当地车辆管理所窗口办理。 
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八、办理时限 

网办：3 个工作日。 

窗口：1 个工作日内。 

九、办理结果反馈 

申请人到车辆管理所窗口领取或 APP上邮寄。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

机动车违法查询、处理 

二、办理层级 

省级、市级、县级 

三、通办方式 

网办、公安机关非现场处罚中心。  

四、申请条件 

    电子监控违法行为 

五、办理材料 

1、机动车行驶证  

2、被处罚人机动车驾驶证、身份证明。 

3、单位车辆需单位证明加盖公章。 

    六、办理方式 

    手机下载应用“交管 12123”APP、当地公安非现场处罚中心。 

七、办理流程 

网办：手机下载“交管 12123”APP,打开服务中心，找到业务

指南，根据图解进行违法查询或处理。 

窗口：提交机动车行驶证、机动车所有人身份证明。 

八、办理时限 
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1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

无 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 
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一、事项名称 

人口信息查询。 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

依法取得律师执业证书的执业律师,因所承办法律事务需要，

持相关手续。 

五、办理材料 

1. 律师查询人口信息应当出具本人律师执业证书和注明律师

姓名、具体查询事由、加盖律师事务所印章的律师事务所证明或者

人民检察院、人民法院的协助调查函。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1、依法取得律师执业证书的执业律师需携带本人律师资格证

及律师事务所出具的介绍信向公民户籍地公安机关提出申请 

    2、户籍地派出所审查材料 
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    3、材料属实，出具被查询人户籍资料证明（只能查询姓名、

性别、民族、出生日期、身份证号码、常住户口所在地址、照

片、所属派出所等八项静态信息） 

    4、不符合受理条件的，不予受理，并告知当事人不予受理原

因。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975975 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 41 - 
 

 

一、事项名称 

个人住房公积金缴存贷款等信息查询 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。  

四、申请条件 

申请人查询个人住房公积金缴存贷款等信息。 

五、办理材料  

申请人身份证 

六、办理方式 

我中心提供通过安徽省政务服务网宣城分厅、皖事通手机 APP 、网

厅、“宣城住房公积金”微信公众号等渠道，用于查询个人住房公积

金缴存贷款等信息。 

七、办理流程 

１.申请人登录安徽省政务服务网，选择“宣城市”后，点击“切

换区域与部门”选择“市公积金中心”，在“事项名称”中查找“住

房公积金查询”，点击“在线办理”，身份认证后，跳转至“宣城
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市住房公积金网上服务大厅”，在“账户查询”窗口即可查询个人

住房公积金缴存贷款等信息。 

2、申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市后，首页点击“7x24

小时政务服务地图”，搜索“宣城公积金”,识别身份信息后，进入

“宣城市住房公积金综合服务平台”，找到“账户查询”点击“个

人账户基本信息(及明细)查询”或“个人贷款基本信息(及明细)查

询”，即可查询个人住房公积金缴存贷款等信息。 

3、关注“宣城住房公积金”微信公众号，点击“掌上网厅”录

入身份证号进行身份识别，在“网办业务”里找到“账户查询”，

点击“个人账户基本信息(及明细)查询”或“个人贷款基本信息(及

明细)查询”即可查询个人住房公积金缴存贷款等信息。 

4、通过宣城住房公积金官网“政务服务网业务办理区”点击

“个人业务”进入个人账号，登录“住房公积金网上服务大厅”，

找到“账户查询”点击“个人账户基本信息(及明细)查询”或“个

人贷款基本信息(及明细)查询”即可查询个人住房公积金缴存贷

款等信息。 

八、办理时限     

即办。 

九、是否收费 

否。 

十、咨询电话 

0563-6041465 
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一、事项名称 

出具贷款职工住房公积金缴存使用证明 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

代收代办。 

四、申请条件 

宣城市内住房公积金缴存职工在异地购房需申请住房公积金贷款。 

五、办理材料  

提供缴存职工身份证。 

六、办理方式 

代收代办。 

七、办理流程 

中心定期登录“全国住房公积金监管服务平台”，接收其他公积金

中心传递过来的服务事项，根据服务事项的具体信息，进行业务处

理，登录“全国住房公积金监管服务平台”，将办理结果传递给受

理中心，并将纸质材料邮寄受理中心。 

八、办理时限     

十五个工作日 
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九、是否收费      

否。 

十、咨询电话 

0563-6041465 
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（全程网办模式） 

一、事项名称 

正常退休提取住房公积金 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】需满足缴存单位已办理退休账户封存手续，且

无未结清住房公积金贷款，公积金账户未被法院冻结或被纳入失信

被执行人名单。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

已达法定退休年龄办理要件： 

1、提取人身份证原件 

2、提取人银行卡、折原件（一类账户）。 

未达法定退休年龄办理要件： 

1、提取人身份证原件； 

2、提取人银行卡、折原件（一类账户）； 

3、退休证或批准退休文件原件。 
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六、办理方式 

职工通过网厅、“宣城住房公积金”微信公众号、安徽省政务服务

网宣城分厅、皖事通手机 APP 办理退休销户申请。 

七、办理流程 

（一）、申请： 

１.申请人登录安徽省政务服务网，选择“宣城市”后，点击“切

换区域与部门”选择“市公积金中心”，在“事项名称”中查找“离、

退休提取住房公积金”，点击“在线办理”，身份认证后，跳转至

“宣城市住房公积金综合服务平台”，录入“收款账号”及“收款

银行”点击下一步，上传材料电子影像，提交成功后即可完成申请。 

2.申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市后，首页点击“7x24

小时政务服务地图”，搜索“宣城公积金”,识别身份信息后，进入

“宣城市住房公积金综合服务平台”，找到“公积金提取”后，点

击“离退休支取”，录入“收款账号”及“收款银行”点击下一步，

上传材料电子影像，提交成功后即可完成申请。 

3.申请人关注“宣城住房公积金”微信公众号，点击“掌上网

厅”录入身份证号进行省份识别，进入“网办业务”，找到“公积

金提取”后，点击“离退休支取”，录入“收款账号”及“收款银

行”点击下一步，上传材料电子影像，提交成功后即可完成申请。 

３.申请人进入宣城住房公积金官网“政务服务网业务办理区”

点击“个人业务”，登录“住房公积金网上服务大厅”，找到“公

积金提取”后，点击“离退休支取”，录入“收款账号”及“收款
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银行”点击下一步，上传材料电子影像，提交成功后即可完成申请。 

（二）、中心受理： 

窗口人员每天处理网办业务，符合办理条件的予以受理；不符合要

求的告知理由，要求申请人补正材料，并以短信的形式通知申请人。 

（三）中心审批： 

审批人员根据审查要求，进一步审核申请材料，符合条件的予以审

批，业务办理成功后，系统会自动发送短信通知申请人。 

八、办理时限 

2 个工作日。 

九、办理结果 

“12329”短信通知。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041465 
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一、事项名称 

离开本市账户转移（异地转入） 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

专窗办理。  

四、申请条件 

外市职工调入本市，职工在本地缴存住房公积金满 6 个月及以上，

可以申请将外地缴存的住房公积金转入本市。 

五、办理材料  

职工本人身份证 

六、办理方式 

职工携带本人身份证到转入地住房公积金窗口申报，在业务表单中

填写相关个人信息和历史缴存地、手机号码等。 

七、办理流程 

受理点住房公积金管理中心通过“全国住房公积金监管服务平

台”向原缴存地住房公积金管理中心发送信息，原缴存地住房公积

金管理中心进行业务审核并将职工个人账户资金转移到转入地住

房公积金管理中心，由转入地住房公积金管理中心办理资金入账。 
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八、办理时限 

11 个工作日内通过职工预留的手机号发送短信反馈转出地住

房公积金管理中心审核结果。 

九、办理结果 

“12329”短信通知。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041465 
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一、事项名称 

购房提取住房公积金 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

两地联办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】需满足公积金账户未被法院冻结或被纳入失信

被执行人名单，异地购房提取需满足在户籍所在地购房。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

购买新建商品住房提取办理要件： 

1、提取人身份证原件（线下委托他人代办的，同时提供代办人

身份证，提取配偶公积金需提供结婚证）； 

2、提取人银行卡、折原件（一类账户）； 

3、《商品房买卖合同》原件； 

4、商品房销售合同网上登记备案证明原件； 

5、不少于购房款总额 20%比例的购房发票（不动产增值税发票）

原件； 
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6、拆迁安置补差价的，同时提供房屋拆迁安置补偿协议和购房

差价补款确认单原件。 

购买二手住房提取办理要件： 

1、提取人身份证原件（线下委托他人代办的，同时提供代办人

身份证，提取配偶公积金需提供结婚证）； 

2、提取人银行卡、折原件（一类账户）； 

3、经房地产行政主管部门登记备案的房屋买卖合同原件； 

4、《不动产权证书》原件； 

5、契税完税凭证原件（契税发票和增值税发票）。 

六、办理流程 

见“两地联办异地购房提取业务办理流程”。 

七、办理时限 

十五个工作日。 

八、办理结果 

通过“全国住房公积金监管服务平台”反馈。 

九、是否收费 

否。 

十、咨询电话 

0563-6041465 
 

 

 

 

 

 



- 52 - 
 

 

一、事项名称 

账户封存且终止劳动关系支取 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式：  

全程网办。  

四、申请条件 

缴存职工与单位解除或者终止劳动关系的，先办理个人账户封

存。账户封存期间，在异地开立住房公积金账户并稳定缴存半年以

上的，办理异地转移接续手续。未在异地继续缴存的，封存满半年

后可提取。 

五、办理材料  

提取人身份证、提取人银行卡、折（一类账户）。 

六、办理方式 

职工通过安徽省政务服务网宣城分厅、皖事通手机 APP 、网厅、

“宣城住房公积金”微信公众号等渠道，办理提取手续。 

七、办理流程 

１.申请人登录安徽省政务服务网，选择“宣城市”后，点击“切

换区域与部门”选择“市公积金中心”，在“事项名称”中查找“职
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工账户封存满半年未重新开户的提取住房公积金”，点击“在线办

理”，身份认证后，跳转至“宣城市住房公积金网上服务大厅”，

在“账户封存且终止劳动关系支取”窗口即可办理提取。 

2、申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市后，首页点击“7x24

小时政务服务地图”，搜索“宣城公积金”,识别身份信息后，进入

“宣城市住房公积金综合服务平台”，找到“账户封存且终止劳动

关系支取”窗口即可办理提取。 

3、关注“宣城住房公积金”微信公众号，点击“掌上网厅”录

入身份证号进行身份识别，在“网办业务”里找到“账户封存且终

止劳动关系支取”窗口即可办理提取。 

4、通过宣城住房公积金官网“政务服务网业务办理区”点击

“个人业务”进入个人账号，登录“住房公积金网上服务大厅”，

找到“账户封存且终止劳动关系支取”窗口即可办理提取。 

八、办理时限      

2 个工作日。 

九、办理结果 

“12329”短信通知。 

十、是否收费     

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041465 
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一、 事项名称 

个人参保查询 

二、 办理层级 

市级 

三、 通办方式 

异地代收代办 

四、 申请条件 

申请人拥有合法有效身份证 

五、 办理材料 

个人身份证 

六、 办理方式 

异地代理收件 

七、 办理流程 

1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、受

理三种情况作出处理，并出具书面凭证； 

2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见。 

3.决定：根据审查意见，依照法定条件和标准作出许可（同意）或

不予许可（同意）的决定； 

4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定。 
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八、 办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、 办理结果 

异地办理机构邮递送达。 

十、 是否收费 

否。 

十一、 咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

个人缴费明细查询 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

申请人拥有合法有效身份证 

五、办理材料 

个人身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、受

理三种情况作出处理，并出具书面凭证； 

2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见。 

3.决定：根据审查意见，依照法定条件和标准作出许可（同意）或

不予许可（同意）的决定； 
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4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

社会保障卡基本信息查询 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

申请人拥有合法有效身份证 

五、办理材料 

个人身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、受

理三种情况作出处理，并出具书面凭证； 

2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见。 

3.决定：根据审查意见，依照法定条件和标准作出许可（同意）或

不予许可（同意）的决定； 
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4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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一、事项名称 

个人社保证明打印 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

申请人拥有合法有效身份证 

五、办理材料 

个人身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、

受理三种情况作出处理，并出具书面凭证； 

2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见。 

3.决定：根据审查意见，依照法定条件和标准作出许可（同意）

或不予许可（同意）的决定； 
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4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

职业年金个人权益记录单查询打印 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

【予以批准条件】1、转移本人异地缴纳过机关事业单位养老保

险；2、因各种原因需要查询职业年金个人权益记录单。 

【不予以批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

 本人身份证复印件 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理
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地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形啊式审

查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递寄出 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6029790 
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一、事项名称 

社会保险个人权益记录单查询打印（养老保险/工伤保险/失业

保险） 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

申请人拥有合法有效身份证 

五、办理材料 

个人身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、

受理三种情况作出处理，并出具书面凭证； 

2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见。 

3.决定：根据审查意见，依照法定条件和标准作出许可（同意）
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或不予许可（同意）的决定； 

4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

社会保障卡申领 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

完成社会保险参保登记人员 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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一、事项名称 

电子社会保障卡申领 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

已经领取实体社会保障卡人员 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

1.皖事通领取：登录皖事通 APP，点击首页电子卡包-进入我的

卡包后，点击右上角添加，进入添加卡包后点击电子社保卡，

进入申领页面核实信息，进行实名，实卡认证-进行人脸识别身

份认证，完成实人认证-设置电子社保卡密码，设置陈公侯，即

可成功领取电子社保卡。 
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2.支付宝领取：登录成功后，在支付宝首页搜索城市服务，点

击进入-在城市服务首页办事大厅模块点击进入社保-在在线服

务下点击电子社保卡并按提示进行绑卡即可。 

3.微信领取：登录成功后，进入支付，在支付页面的腾讯服务

中点击城市服务，选择城市-在城市服务页面上搜索社保，点击

进入-点击电子社保卡选项，按提示进行绑卡即可。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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政务服务“跨省通办”办事指南 

 

一、事项名称 

社会保障卡补卡 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

完成社会保险参保登记并已经领取社会保障卡社会保险参保人

员需要补卡社会保障卡的。 

五、办理材料 

中华人民共和国社会保障卡 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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政务服务“跨省通办”办事指南 

 

一、事项名称 

社会保障卡换卡 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

完成社会保险参保登记并已经领取社会保障卡社会保险参保人

员需要换卡社会保障卡的。 

五、办理材料 

中华人民共和国社会保障卡 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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一、事项名称 

社会保障卡临时挂失 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

社会保险参保人员需要挂失社会保障卡的 

五、办理材料 

中华人民共和国社会保障卡 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过
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EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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一、事项名称 

失业登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

1.从学校毕业或肄业没有就业经历的； 

2.从各类用人单位失业的； 

3.个体业主等劳动者停止经营的； 

4.劳动者失地（失林）的； 

5.退役未纳入统一安置的； 

6.刑满释放、假释、监外执行或解教的； 

7.进城务工人员（含非本省户籍人员）在常驻地稳定就业满 6

个月后失业的。 

五、办理材料 

无 
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六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

1、申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市，首页搜索失业登

记，根据提示填写信息并提交。 

2、申请人登录安徽省阳光就业网上大厅，进入页面，点击失业

登记填写信息并提交。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到市“跨省通办”服务专窗领取。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6976200 
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一、事项名称 

失业保险金申领 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

失业保险参保职工失业，并且符合失业保险缴费满一年、非因

本人意愿中断就业、以办理就业登记证，并有求职要求的。 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证、社会保障卡 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理
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地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 
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一、事项名称 

失业保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

失业保险人员出现跨统筹地区就业的。 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证、《失业保险关系转移申请表》、与

转入地用人单位签订的劳动合同。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 
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一、事项名称 

工伤事故备案 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

【予以批准的条件】工伤保险参保单位职工发生事故伤

害情形的。 

【不予批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

1.身份证明 

2.工伤事故备案表 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 
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1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨

省通办”专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，

根据办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材

料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收

件，并通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子

结果。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到市“跨省通办”服务窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6042139 
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一、事项名称 

工伤异地居住（就医）申请 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

工伤保险参保职工发生工伤后，存在情况紧急在就近的医疗机

构急救或在统筹地区以外的工伤保险协议机构治疗情形的。 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证《职工外地工伤就医报告》、诊断书

或者病例。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理



- 85 - 
 

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 
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一、事项名称 

企业职工基本养老保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

登录国家社会保险公共服务平台全程网办 

四、申请条件 

【予以批准的条件】 

1. 本市户籍的人员； 

2. 在我市参加工作的人员； 

3 在外地缴费不足十年本辖区内的居民均予以接收。 

【不予以批准的条件】不符合上述条件，不予以接收。 

五、办理材料 

1.身份证明 

2.电子社保卡 

六、办理方式 

申 请 人 登 录 国 家 社 会 保 险 公 共 服 务 平 台

（http://si.12333.gov.cn/index.jhtml） 

1.点击“关系转移”栏目 

http://si.12333.gov.cn/index.jhtml
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2.第二步：点击左边的“社保转移申请转入开通地区查询”服

务，查看拟转入地是否已开通网上申请服务。若开通再进行下

一步： 

3.第三步：点击“社保转移申请”，填写转移申请相关信息，并

提交申请。后续可以查询社保转移进度。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录国家社会保险公共服务平台进行申报，

提交材料。 

2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请，必要时要

求申请人进一步补充材料，符合条件的予以审核通过，不符合

条件的予以拒绝并备注原因。 

3.办结：社保机构将申请人资料录入社保业务系统，申请人领

取查询结果。 

八、办理时限 

15 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到市“跨省通办”服务专窗查询。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 

 



- 88 - 
 

一、事项名称 

城乡居民基本养老保险转移续接 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

参保人员缴费期间户籍迁移 

五、办理材料 

身份证、户口簿、指定金融机构银行账号 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人讲申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020400 
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一、事项名称 

机关事业单位养老保险关系转移接续(含职业年金) 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

【予以批准条件】1、转移本人为正在广德市缴纳或曾经在广德

市缴纳过机关事业单位养老保险的人员；2、因各种原因需要进

行养老保险异地转移的情况。 

【不予以批准的情形】不符合上述条件，不予批准。 

五、办理材料 

【自异地转入广德市】1、转出地开具的基本养老保险参保缴费

凭证；2、基本养老保险关系转移接续联系函；3、转出地开具

的基本养老保险关系转移接续信息表。 

【自广德市转出】1、养老保险关系转移接续申请表；2、养老

保险参保缴费凭证；3、基本养老保险关系转移接续联系函；4、

基本养老保险关系转移接续信息表。 
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【其他材料】联系方式。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人讲申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递寄出 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6029790 
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一、事项名称 

退役军人养老保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

【予以批准的条件】1.户籍地地址为本市居民；2.安置地地址

为本市居民。 

【不予以批准的条件】不符合上述条件，不予以接收。 

五、办理材料 

1.身份证原件； 

2.军人退役基本养老保险参保缴费凭证； 

3.其他相关材料（包括银行汇款回单等）。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 
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1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

企业职工基本养老保险与城乡居民基本养老保险互转 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

【予以批准的条件】 

1.已到达城镇职工养老保险法定退休年龄； 

2.城乡居民转入企业职工的人员需在企业职工养老保险缴费年

限满 15 年（含延长缴费至 15 年）。 

【不予以批准的条件】不符合上述条件，不予以接收。 

五、办理材料 

1.身份证原件； 

2.基本养老保险参保缴费凭证； 

3.其他相关材料（包括申请人情况说明等）。 

六、办理方式 
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异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

机关事业单位基本养老保险与企业职工基本养老保险互转 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

【予以批准的条件】1.机关事业单位参加养老保险的人员离开

机关事业单位进入企业职工养老保险；2.参加企业职工基本养

老保险的人员调入机关事业单位参加养老保险。 

【不予以批准的条件】不符合上述条件，不予以转移。 

五、办理材料 

1.身份证原件； 

2.基本养老保险参保缴费凭证； 

3.其他相关材料。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 
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1.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-6043360 
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一、事项名称 

领取一级至四级伤残职工工伤保险长期待遇资格认证 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

享受工伤伤残待遇人员 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过
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EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 
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一、事项名称 

领取因公死亡职工供养亲属待遇资格认证 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

享受工亡职工供养亲属待遇的人员 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

专窗； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势审查； 
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3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 102 - 
 

政务服务“跨省通办”办事指南 

 

一、事项名称 

流动人员人事档案接收、转递 

二、办理层级 

省级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

档案接收： 

1、广德户籍 ； 

2、在广德就业非广德户籍。 

档案转递： 

流动人员确认人事档案在单位存放 ； 

2、就收档案的单位必须是有人事档案管理权限的机关事业单位、

国有企业或者各级公共就业和人才服务机构。 

五、办理材料 

档案接收： 

广德户籍流动人员上传身份证原件照片和档案学历毕业证书原

件照片；2、非广德户籍流动人员上传身份证原件照片、档案学

历毕业证书原件照片、本地近期有效劳动合同原件照片（含姓

名、期限、公章等内容）。 
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档案转递： 

1、调档函原件照片 2、本人手持身份证正面照片 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

档案接收: 

1、申请人登录“安徽省流动人员人事档案网上办事大厅”， 

2、选择“档案转入申请”， 

3、按照相关要求进行申请、受理、审核， 

4、申请人查询结果，审核通过后彩色打印调档函。 

档案转递： 

1、申请人登录“安徽省流动人员人事档案网上办事大厅”, 

2、选择“档案转出申请”, 

3、按照相关要求进行申请、受理、审核, 

4、审核通过后档案将通过机要方式寄出。 

八、办理时限 

3 个工作日内办结 

九、办理结果反馈 

短信通知 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020275 
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一、事项名称 

职业技能登记证书查询、核验 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

需要查询职业技能登记证书信息的 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

申 请 人 登 录 国 家 职 业 资 格 证 书 全 国 联 网 查 询

“http://zscx.osta.org.cn”输入证件号码、姓名即可查询。 

八、办理时限 

1 个工作日 
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九、办理结果反馈 

申请人到市“跨省通办”服务专窗领取或邮递送达 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6020322 
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一、事项名称 

企业信用信息查询 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。 

四、申请条件 

无 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

申请人通过登录网站“国家企业信用信息公示系统(安徽),输入

查询的企业名称，搜索后点击企业名称进行在线查看。 

七、办理时限 

无 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 
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查询网站：国家企业信用信息公示系统(安徽) 

十、结果反馈 

无。 

十一、咨询电话 

0563-6028243 

0563-6975325 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构设立登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请内资企业及分支

机构设立登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

办理公司申请材料 

1.《公司登记（备案）申请书》。 

2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公

司由全体发起人签署）。 

3.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。 

◆ 股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。 

◆ 股东、发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复

印件。 
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◆ 股东、发起人为社团法人的，提交社团法人登记证复印

件。 

◆ 股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单

位证书复印件。 

◆ 股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。 

◆ 其他股东、发起人的,提交有关法律法规规定的资格证

明复印件。 

4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。 

◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交

股东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大

会会议记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。

对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、

监事会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事

签字的监事会决议等相关材料。 

5.住所使用证明。 

6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具

的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办

理财产权转移手续的证明文件。 

7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院

证券监督管理机构的核准文件。 

办理公司申请材料： 



- 110 - 
 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》。 

2.分公司营业场所使用证明。 

3.分公司负责人的任职文件及身份证件复印件（在申请书

中粘贴身份证复印件和签署确认任职信息即可)。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 
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    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到”跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975325 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构变更登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请内资企业及分支

机构变更登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

1.《公司登记（备案）申请书》。  

2.关于修改公司章程的决议、决定（变更登记事项涉及公

司章程修改的，提交该文件；其中股东变更登记无须提交该文

件，公司章程另有规定的，从其规定）。 

◆ 有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东

签署的股东会决议。 

◆ 股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签

署的股东大会会议记录。 

◆ 一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。 
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◆ 国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的

本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 

3.修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表

人签字）。 

4.变更事项相关证明文件。 

◆ 变更名称的，应当向其登记机关提出申请。申请名称超

出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上级

登记机关申报。 

◆ 变更住所的，提交变更后住所的使用证明。 

◆ 变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交原任法定

代表人的免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、

股东决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）；公司法

定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明。 

◆ 减少注册资本的, 提交在报纸上刊登公司减少注册资

本公告样报和公司债务清偿或者债务担保情况的说明。应当自

公告之日起 45 日后申请变更登记。  

◆ 变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、

行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提

交有关批准文件或者许可证件的复印件。审批机关单独批准分

公司经营许可经营项目的，公司可以凭分公司的许可经营项目

的批准文件、证件申请增加相应经营范围，但应当在申请增加

的经营范围后标注“（限分支机构经营）”字样。 
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◆ 变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，提交股

东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向股东以

外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；其他股

东接到通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事宜发给

其他股东的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或者股权

交割证明；新股东的主体资格证明或自然人身份证件复印件。 

公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。 

人民法院依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院

的判决书或裁定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或

者股权交割证明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方

人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划

转国有资产相关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授

权的本级人民政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，

无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。 

◆ 变更股东或发起人名称或姓名的，提交股东或发起人名

称或姓名变更证明；股东或发起人更名后新的主体资格证明或

者自然人身份证件复印件。 

◆ 以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更

登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。 

 1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》。   

2.变更事项相关证明文件。 
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◆分公司名称变更,应当向其登记机关提出申请。申请名称

超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报。因公司名称变更而申请变更分公司名称的，

提交变更后公司营业执照复印件。 

◆分公司变更经营范围的，提交公司营业执照复印件。变

更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登

记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印

件。 

◆ 分公司变更营业场所的，提交变更后营业场所的使用证

明。 

◆ 分公司变更企业类型的,提交变更后公司营业执照复印

件。 

◆ 分公司变更负责人的，提交原任分公司负责人的免职文

件、新任负责人的任职文件及其身份证件复印件（在申请书中

粘贴身份证复印件和签署确认任、免职信息即可)。 

3.法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准

的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。 

4. 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办窗口”领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975325 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构注销登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】外国公民或法人依法申请内资企业及

分支机构注销登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料  

1.《企业注销登记申请书》。 

2.公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法

院的破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令关闭或者公司被

撤销的文件。 

3.股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民

法院、公司批准机关备案、确认的清算报告。 
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◆ 有限责任公司由代表三分之二以上表决权的股东签署

确认；一人有限责任公司由股东签署确认；股份有限公司由股

东大会会议主持人及出席会议的董事签字确认。 

◆ 国有独资公司由国务院、地方人民政府或者其授权的本

级人民政府国有资产监督管理机构签署确认。 

◆ 公司破产程序终结后办理注销登记的，不提交此项材料。

提交人民法院关于破产程序终结的裁定书。 

4.国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督

管理机构的决定。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，

还应当提交本级人民政府的批准文件复印件。 

5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》。 

2.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至宣城市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975325 
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一、事项名称 

营业执照遗失补领、换发。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请营业执照遗失补

领、换发。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

1、《增、减、补、换发证照申请书》。 

2、报纸公告样张（已在国家企业信用信息公示系统公示营

业执照作废声明的不需提交）。 

3、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本或全体

股东签字盖章的承诺书（营业执照正、副本全部遗失的）。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索营业执照遗失补领、换

发登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975325 
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一、事项名称 

个体工商户设立登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民依法申请个体工商户设立登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

    1.申请人签署的个体工商户注册登记申请书; 

2.申请人身份证明; 

3.经营场所证明; 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 



- 124 - 
 

 

一、事项名称 

个体工商户变更登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民依法申请个体工商户变更登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

1、申请人签署的个体工商户变更登记申请书; 

2、申请经营场所变更的，应当提交新经营场所证明; 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

个体工商户注销登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民依法申请个体工商户注销登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

1、申请人签署的个体工商户注销登记申请书; 

2、个体工商户营业执照正本及所有副本; 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

个体工商户家庭成员变更备案。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民依法申请个体工商户家庭成员变

更备案登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

1、申请人签署的个体工商户变更登记申请书; 

2、家庭成员户口簿及身份证; 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将备案通知发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到市场监管局窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

农民专业合作社设立登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请农民专业合作社

设立登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

    （一）设立登记申请书； 

（二）全体设立人签名、盖章的设立大会纪要； 

（三）全体设立人签名、盖章的章程； 

（四）法定代表人、理事的任职文件和身份证明； 

（五）载明成员的姓名或者名称、出资方式、出资额以及

成员出资总额，并经全体出资成员签名、盖章予以确认的出资

清单； 
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（六）载明成员的姓名或者名称、公民身份号码或者登记

证书号码和住所的成员名册，以及成员身份证明； 

（七）能够证明农民专业合作社对其住所享有使用权的住

所使用证明； 

（八）全体设立人指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 
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    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

农民专业合作社变更登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请农民专业合作社

变更登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

（一）法定代表人签署的变更登记申请书； 

（二）成员大会或者成员代表大会做出的变更决议； 

（三）法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案； 

（四）法定代表人指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

农民专业合作社注销登记。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请农民专业合作社

注销登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

（一）清算组负责人签署的注销登记申请书； 

（二）农民专业合作社依法做出的解散决议，农民专业合

作社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，人民法院的破产

裁定、解散裁判文书； 

（三）成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算

报告； 

（四）营业执照； 

（五）清算组全体成员指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 
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2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

农民专业合作社备案。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办。  

四、申请条件 

【予以批准的条件】公民或法人依法申请农民专业合作社

备案登记。 

【不予批准的情形】不符合上述条件,不予批准。 

五、办理材料 

（一）备案申请书 

（二）法定代表人签署的修改后的成员名册，其中，新成

员入社的还应当提交新成员的身份证明。 

   （三）法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案报

送登记机关备案。 

（四）指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网宣城分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将备案通知发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日。 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6041315 
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一、事项名称 

生育登记（一孩/二孩） 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

1.符合计划生育规定; 

2.夫妻双方或一方是其居住地户口; 

3.夫妻双方均为外地户口的，需要提供长期居住的《居住证》。 

不予批准的情形：不符合上述条件，不予批准 

五、办理材料 

1.夫妻双方身份证; 

2.住院分娩实名登记记录或子女出生医学证明。 

六、办理方式 

异地代理收。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

https://www.66law.cn/special/hkszd/
https://www.66law.cn/special/jzz/


- 140 - 
 

窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-6975204 
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一、事项名称  

再生育审批（三孩及以上） 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

予以批准的条件： 

(一)再婚夫妻，再婚前一方生育一个子女、另一方未生育，再

婚后生育一个子女的; 

(二)再婚夫妻，再婚前依法各生育不超过两个子女，再婚后未

生育的; 

(三)已生育的两个子女中有病残儿，不能成长为正常劳动力，

医学上认为可以再生育的; 

(四)国家人口和计划生育行政部门认定的其他情形。 

不予批准的情形： 

(一)妊娠十四周以上，违反《安徽省禁止非医学需要鉴定胎儿

性别和选择性别终止妊娠的规定》终止妊娠的; 

(二)故意致婴儿死亡的; 

(三)自报婴儿死亡但没有证据证明的。 

https://www.66law.cn/special/zh/
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五、办理材料 

要求再生育子女的夫妻，应当向一方户籍所在地的乡(镇)人民

政府、街道办事处提出申请，并附送双方所在村民委员会、居

民委员会或者所在单位出具的证明。 

六、办理方式 

异地代理收件。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查；

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出。 

九、办理结果 

异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-6975204 
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一、事项名称 

基本医疗保险参保信息变更 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

参加我市城乡居民医疗保险的一般居民，身份信息出现错误

的。 

五、办理材料 

1、身份证（或户口本当页）复印件 

2、同参保户家庭成员身份证（或户口本当页）复印件。 

六、办理方式 

异地代收代办。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至广德市政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办
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理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审

查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通

过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果 

即时反馈、异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

城乡居民基本医疗保险参保登记 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。 

四、申请条件 

符合参加我市城乡居民医疗保险的对象。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

网上直办。 

七、办理流程 

1、在皖事通上搜索“宣城居民医疗保险缴费”，即可缴费参保

城乡居民基本医疗保险； 

2、关注“广德市医保局”微信公众号，即可缴费参保城乡居

民基本医疗保险。 

八、办理时限 

即时结办。 
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九、办理结果 

即时反馈。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

基本医疗保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

异地代收代办。 

四、申请条件 

我市参加职工医疗保险的参保人。 

五、办理材料 

有效身份证件、转移凭证。 

六、办理方式 

异地代收代办。 

七、办理流程 

1、申请人将申请材料提交至所在地政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

2、通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据办

理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审

查； 

3、对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通



- 148 - 
 

过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4、办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

自申请之日起三个工作日 

九、办理结果 

即时反馈、异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

异地就医结算备案 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。 

四、申请条件 

1、我市参保人员（其中职工医保可申请“异地安置退休、异

地长期居住人员、常驻异地工作和异地转诊”三类； 

2、居民医保只可申请“异地转诊”）在市外医保定点医疗机构

住院（除分娩、意外伤害等特殊情况）。 

五、办理材料 

1、异地安置退休和异地长期居住人员需提供异地户口本、房

产证、居住证或本人常驻人口登记卡（任选其一）； 

2、常驻异地工作人员需提供异地工作合同、参保单位异地派

出证明或异地工作单位证明材料（任选其一）； 

3、异地转诊人员备案需提供有效身份证件和医保卡，具有转

诊资质的定点医疗机构开具的转诊转院证明材料。 

六、办理方式 
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网上直办。 

七、办理流程 

1、在微信中直接搜索小程序“异地备案”，点击快速备案，根

据提示完成备案； 

2、下载“国家医保服务平台”，选择“异地就医”，根据提示

完成备案。 

八、办理时限 

自申请之日起三个工作日。 

九、办理结果 

短信反馈和网络反馈。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

门诊费用跨省直接结算 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。 

四、申请条件 

我市参加职工医疗保险的参保人可在市外医保定点医药机构进

行门诊直接结算。 

五、办理材料 

1、异地安置退休和异地长期居住人员需提供异地户口本、房

产证、居住证或本人常驻人口登记卡（任选其一）； 

2、常驻异地工作人员需提供异地工作合同、参保单位异地派

出证明或异地工作单位证明材料（任选其一）； 

3、异地转诊人员备案需提供有效身份证件和医保卡，具有转

诊资质的定点医疗机构开具的转诊转院证明材料。 

六、办理方式 

网上直办 

七、办理流程 
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1、在微信中直接搜索小程序“异地备案”，点击快速备案，根

据提示完成备案； 

2、下载“国家医保服务平台”，选择“异地就医”，根据提示

完成备案。 

八、办理时限 

自申请之日起三个工作日 

九、办理结果 

短信反馈和网络反馈。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

医保电子凭证申领 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

网上直办. 

四、申请条件 

参加我市城乡居民医疗保险或城镇职工医疗保险的参保人员。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

网上直办。 

七、办理流程 

1、下载“国家医保服务平台”，即可申领； 

2、通过微信-支付-医疗健康，可以直接申领电子医保凭证； 

3、通过支付宝-卡包-证件，可以直接申领电子医保凭证。 

八、办理时限 

即时结办。 
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九、办理结果 

即时反馈。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975115 
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一、事项名称 

不动产（住房）信息查询打印。 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

异地办理。 

四、申请条件 

市民异地购房需查询在宣城不动产（住房）信息。 

五、办理材料 

无。 

六、办理方式 

异地办理。 

七、办理流程 

1.申请人在手机上打开皖事通，搜索不动产； 

2.点击不动产查询，进行人脸认证； 

3.将查询结果截图打印即可。 

八、办理时限 

即办。 

九、办理结果反馈 
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异地办理机构邮递送达。 

十、是否收费 

否。 

十一、咨询电话 

0563-6975903 
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一、事项名称 

残疾人证新办 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

有视力、听力、言语、肢体、智力等方面缺陷 

力、听力、言语、肢体、智力等方面缺陷 

五、办理材料 

1.身份证或户口本原件及复印件； 

2.3 张 2 寸照片、相关病历复印件、所属乡镇领取的申请

表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.初步审核后开具评定表并让来访者携相关材料至指定医

学鉴定机构鉴定，视力、听力、言语、肢体、智力等至县医院

鉴定，精神至县医院或县四院鉴定（以病历为准）； 
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2.医生鉴定签字后，将评定表等材料送回县残联（县医院

鉴定需开发票，鉴定后需将县残联所开发票交于护士台盖章）。 

八、办理时限 

15 个工作日内寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

残疾人证换领 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

残疾证到期 

五、办理材料 

1.身份证或户口本原件及复印件； 

2.3 张 2 寸照片、所属乡镇领取的申请表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.换领人携带办理材料至县残联，由工作人员开具鉴定表； 

2.换领人持鉴定表至指定医学机构进行残疾评定，并将鉴

定表提交至县残联； 

3.县残联进行审核并制证。 

八、办理时限 
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15 个工作日内寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

残疾人证迁移 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

因户口地变化需迁移残疾人证 

五、办理材料 

1.新身份证或新户口本原件及复印件； 

2.迁出地残联开具的迁出证明及医学鉴定表（若无医学鉴

定表则迁出地残联开具允许重新鉴定证明）。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人携带新身份证或新户口本至迁出地残联； 

2.迁出地残联受理后开具迁出证明；  
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3.申请人携带新身份证或新户口本和迁出地残联开具的迁

出证明及医学鉴定表（若无医学鉴定表则迁出地残联开具允许

重新鉴定证明）至迁入地残联办理迁入。 

八、办理时限 

1 个工作日内寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

残疾人证挂失补办 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

残疾证遗失或损毁 

五、办理材料 

1.身份证或户口本原件及复印件； 

2.所在村委会开具的遗失补办证明； 

3.二寸照片一张。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.补办人携带好办理材料至县残联； 

2.县残联进行审核并制发新证。 

八、办理时限 

1 个工作日内寄出 
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九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

残疾人证注销 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

1.残疾人死亡； 

2.残疾人本人不愿再办理残疾人证。 

五、办理材料 

派出所或村委会开具的死亡证明或者残疾人本人所写不愿

办理残疾人证的说明。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.残疾人家属或村干部携带派出所或村委会开具的死亡证

明至县残联或者残疾人携带本人所写不愿办理残疾人证的说明

至县残联； 

2.县残联受理后于系统上注销。 
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八、办理时限 

1 个工作日内寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

残疾类别/等级变更 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

已持有残疾证需进行类别/等级变更 

五、办理材料 

1.身份证或户口本原件及复印件； 

2.3 张 2 寸照片、所属乡镇领取的申请表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

类别/等级变更：持证人携带办理材料，县残联开具评定表

让换证者去指定医学机构鉴定，鉴定后填写换证登记表。如重

新鉴定后与原鉴定结果相同，不作修改；与原鉴定结果不同，

县残联审核后进行制证。 

八、办理时限 
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15 个工作日内寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021502 
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一、事项名称 

    居民身份证核发 

二、办理层级 

县级,派出所户籍窗口 

三、通办方式 

窗口办理 

五、申请条件 

安徽省公安厅关于落实深化“放管服”改革窗口服务突出

问题排查整改的通知（皖公治安【2018】303 号）。 

六、办理方式 

异地代收代办 

七、办理流程 

1.申办人可在我市任一居民身份证受理点申请居民身份证

异地换领或补领； 

2.居民身份证受理点对申办人进行资格审查、指纹核验、

信息登记后予以办证； 
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3.申办人户籍地公安机关审核通过后（审核不通过的除

外），受理地公安机关完成居民身份证的制作发放。对急需用

证的可自愿选择办理邮政速递业务。 

八、办理时限 

受理公安机关自公民证件办理之日起，15 个工作日内完成

证件发放。  

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 

是 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3332 
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一、事项名称 

    核发居住证 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

窗口办理 

四、申请条件 

《居住证暂行条例》（国务院令第 663 号）第二条公民离开

常住户口所在地，到其他城市居住半年以上，符合有合法稳定

就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的，可以依照本条例

的规定申领居住证。 

五、办理材料 

1.中华人民共和国居民身份证； 

2.就业证明包括工商营业执照、劳动合同、用人单位出具

的劳动关系证明或能够证明有合法稳定就业的材料; 

3.就读证明包括学生证、就读学校出具的能够证明连续就

读的材料。 

六、办理方式 
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异地代收代办 

七、办理流程 

1.申请：登录安徽政务服务网郎溪厅，选择公安局，申请

居住证办理或到公安派出所窗口申请。 

2.受理：公安派出所窗口受理。 

3.调查审核：社区民警调查材料，派出所主要领导或分管

领导对资料审核，并签署意见。 

4.发证：郎溪政务中心公安窗口审核签发办结发证。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到公安窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033918 
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一、事项名称: 

重名查询 

二、办理层级： 

县级 

三、通办方式： 

全程网办 

四、申请条件： 

无 

五、办理材料： 

无 

六、办理方式： 

全程网办 

七、办理流程： 

申请人下载并注册“皖事通”APP，登陆后搜索“重名查询”

事项，选择“查询区域”和“姓名”进行查询。 

八、办理时限： 

1 个工作日内 

九、办理结果反馈： 

皖事通立即反馈查询结果 

十、是否收费： 
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否 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3332 
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一、事项名称 

    工作调动户口迁移 

二、办理层级 

县级、各派出所户籍窗口 

三、通办方式 

窗口办理、皖警便民服务 E 网通 APP 办理、皖事通 APP 办

理 

四、申请条件 

《安徽省户政业务办理标准》第 65 项 

五、办理材料  

1.申请人《居民户口簿》； 

2.工作调动的相关文件或批复； 

3.单位接收证明（迁入单位集体户的提供）； 

4.合法稳定住所相关证明（迁入家庭户的提供）； 

5.申请人有配偶、子女、父母随迁的，需提供申请人与随

迁人员的直系亲属关系证明。 

六、办理方式 

窗口办理、手机下载皖警便民服务 E 网通、皖事通 APPAPP

办理 

七、办理流程 
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线上流程： 

1.皖警便民服务 E网通 APP：打开皖警便民服务 E网通 APP,

在左上角选择宣城→在便民服务栏目选择户政治安菜单→选择

宣城户政全程网办菜单点击进入→实名认证成功后系统提示并

自动跳转户政办事页面→选择户口迁移→工作调动→省外、省

内→提交申请信息及相关材料→民警审批，通知用户审批结果

→用户可选择邮寄或者自取方式完成办结操作； 

2.皖事通 APP:皖事通首页左上角地市选择宣城市→搜索

框输入宣城户政进行搜索，选择便民服务下面的宣城户政全程

网办菜单→授权同意使用，点击允许→进入宣城市户政全程网

办所有户政业务菜单页面→选择户口迁移→工作调动→省外、

省内→→提交申请信息及相关材料→民警审批，通知用户审批

结果→用户可选择邮寄或者自取方式完成办结操作。 

线下流程： 

申请：申请人持申报材料到派出所户籍窗口申请。 

受理：派出所户籍窗口确认申请人申请材料齐全、符合受

理条件的予以受理；材料不全的，一次性告知补充材料。 

办结：窗口申请的可当场办结，领取居民户口簿。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 



- 177 - 
 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3332 
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一、事项名称 

夫妻投靠户口迁移(国有土地) 

二、办理层级 

县级、各派出所户籍窗口 

三、通办方式 

窗口办理、皖警便民服务 E 网通 APP 办理、皖事通 APP 办

理 

四、申请条件 

《安徽省户政管理工作规范》第一章第四条，第二章第十

五条，第五章第二十九条 

《安徽省户政业务办理标准》第 46 项 

五、办理材料  

1.夫妻双方《居民户口簿》； 

2.《结婚证》。 

六、办理方式 

窗口办理、手机下载皖警便民服务 E 网通、皖事通 APPAPP

办理 

七、办理流程 

线上流程: 

1.皖警便民服务 E网通 APP：打开皖警便民服务 E网通 APP,
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在左上角选择宣城→在便民服务栏目选择户政治安菜单→选择

宣城户政全程网办菜单点击进入→实名认证成功后系统提示并

自动跳转户政办事页面→选择户口迁移→直系亲属投靠户口迁

入→夫妻间投靠→分别选择省外、省内或市内移居→提交申请

信息及相关材料→民警审批，通知用户审批结果→用户可选择

邮寄或者自取方式完成办结操作。 

2.皖事通 APP:皖事通首页左上角地市选择宣城市→搜索

框输入宣城户政进行搜索，选择便民服务下面的宣城户政全程

网办菜单→授权同意使用，点击允许→进入宣城市户政全程网

办所有户政业务菜单页面→选择户口迁移→直系亲属投靠户口

迁入→夫妻间投靠→分别选择省外、省内或市内移居→提交申

请信息及相关材料→民警审批，通知用户审批结果→用户可选

择邮寄或者自取方式完成办结操作。 

线下流程: 

申请：申请人持申报材料到派出所户籍窗口申请。 

受理：派出所户籍窗口确认申请人申请材料齐全、符合受

理条件的予以受理；材料不全的，一次性告知补充材料。 

办结：窗口申请的可当场办结，领取居民户口簿。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 
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否 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3332 
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一、事项名称 

    父母投靠子女户口迁移（国有土地） 

二、办理层级 

县级、各派出所户籍窗口 

三、通办方式 

窗口办理、皖警便民服务 E 网通 APP 办理、皖事通 APP 办

理。 

四、申请条件 

《安徽省户政管理工作规范》第五章第二十九条 

《安徽省户政业务办理标准》第 49 项 

五、办理材料  

1.申请人与被申请人双方《居民户口簿》； 

2.子女与父母的亲属关系证明。（亲属关系证明包括：登

记家庭成员相互法律关系明确的户口簿和历史户籍档案；

公证材料；出生医学证明、结婚证、村（社区）或单位人

事管理部门的人事档案等经核实可以证明直系亲属管理的

材料）。 

六、办理方式 

窗口办理、皖警便民服务 E 网通 APP 办理、皖事通 APP 办
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理 

七、办理流程 

线上流程： 

1.皖警便民服务 E网通 APP：打开皖警便民服务 E网通 APP,

在左上角选择宣城→在便民服务栏目选择户政治安菜单→

选择宣城户政全程网办菜单点击进入→实名认证成功后系

统提示并自动跳转户政办事页面→选择户口迁移→直系亲

属投靠户口迁入→父母投靠已成年子女→分别选择省外、

省内或市内移居→提交申请信息及相关材料→民警审批，

通知用户审批结果→用户可选择邮寄或者自取方式完成办

结操作。 

2.皖事通 APP:皖事通首页左上角地市选择宣城市→搜索

框输入宣城户政进行搜索，选择便民服务下面的宣城户政

全程网办菜单→授权同意使用，点击允许→进入宣城市户

政全程网办所有户政业务菜单页面→选择户口迁移→直系

亲属投靠户口迁入→父母投靠已成年子女→分别选择省外、

省内或市内移居→提交申请信息及相关材料→民警审批，

通知用户审批结果→用户可选择邮寄或者自取方式完成办

结操作。 

线下流程： 

申请：申请人持申报材料到派出所户籍窗口申请。 

受理：派出所户籍窗口确认申请人申请材料齐全、符合受
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理条件的予以受理；材料不全的，一次性告知补充材料。 

办结：窗口申请的可当场办结，领取居民户口簿。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3332 
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一、事项名称 

中国公民出国因私护照办理 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

    公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务

活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地或居住地的县

级以上地方人民政府公安机关出入境管理部门申请。 

五、办理材料  

    居民身份证；未满 16 周岁的未成年人，监护人出具同意出

境意见，监护人的居民身份证或户口簿；国家工作人员提交本

人所属工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明 

六、办理方式 

当地公安机关出入境管理机构窗口办理 

七、办理流程 

1.受理： 

（1）申请人向县级以上公安机关出入境管理机构提交申请
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材料。 

（2）现场采集申请人指纹及签名信息。（未满十六周岁未

成年人由监护人陪同到场采集指纹，国家工作人员提交本人所

属工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明。） 

2.审批：受理部门材料报送有审批签发权的公安机关出入

境管理机构审批。 

    3.制证：审批通过完成制证。 

4.发证：申请人到申请机关或邮寄取证。 

八、办理时限 

7 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 

是 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3321 
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一、事项名称 

    内地居民往来港澳通行证的许可 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理

办法》 

五、办理材料  

    居民身份证；未满 16 周岁的未成年人，监护人出具同意出

境意见，监护人的居民身份证或户口簿；国家工作人员提交本

人所属工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明。 

六、办理方式 

当地公安机关出入境管理机构窗口办理 

七、办理流程 

1.受理： 

(1)申请人向县级以上公安机关出入境管理机构提交申请

材料。 
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(2)现场采集申请人指纹及签名信息。（未满十六周岁未成

年人由监护人陪同到场采集指纹，国家工作人员提交本人所属

工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明。） 

2.审批：受理部门材料报送有审批签发权的公安机关出入

境管理机构审批。 

3.制证：审批通过完成制证。 

4.发证：申请人到申请机关或邮寄取证。 

八、办理时限 

7 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 

是 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3321 
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一、事项名称 

大陆居民往来台湾通行证的许可 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

大陆居民同时申请往来台湾通行证和签注，或者持有效往

来台湾通行证单独申请签注的，依据不同事由须具备相应条件： 

（一）团队旅游：参加国家旅游局指定的有经营赴台游业

务资质的旅行社组织的赴台湾团队旅游。 

（二）个人旅游：开放赴台湾个人旅游城市的常住户口居

民，或者符合国家移民管理局规定条件的非常住户口居民，申

请赴台湾个人旅游。 

（三）探亲：探望在台湾定居、长期居住、就业、就学的

亲属；尚未取得台湾居民身份的大陆配偶赴台团聚、居留。 

（四）定居：经台湾主管部门批准取得在台定居资格的大

陆居民，申请赴台湾定居。 

（五）应邀：经台办批准前往台湾从事科技、文化、体育、
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学术等交流活动，或者参加两岸事务性商谈、采访。 

（六）商务：经台办批准前往台湾进行考察、会议、谈判、

履约、培训等商务活动，参加或参观展览等经贸交流活动。 

（七）学习：在教育部批准开放大陆学生赴台学习的省份

参加本年度普通高校招生全国统一考试的高中毕业生，或在上

述开放赴台就学省份且毕业于台湾主管部门承认学历的大陆高

校的应届本科或硕士毕业生。 

（八）乘务：执行海峡两岸航运任务。 

（九）其他：前往台湾就医、访友、处理财产、奔丧、诉

讼、从事渔业劳务等事务。 

五、办理材料  

居民身份证；未满 16 周岁的未成年人，监护人出具同意出

境意见，监护人的居民身份证或户口簿；国家工作人员提交本

人所属工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明。 

六、办理方式 

当地公安机关出入境管理机构窗口办理 

七、办理流程 

1.受理： 

（1）申请人向县级以上公安机关出入境管理机构提交申请

材料； 

（2）现场采集申请人指纹及签名信息。（未满十六周岁未

成年人由监护人陪同到场采集指纹，国家工作人员提交本人所
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属工作单位或者上级主管单位出具的同意出境有效证明。） 

2.审批：受理部门材料报送有审批签发权的公安机关出入

境管理机构审批。 

3.制证：审批通过完成制证。 

4.发证：申请人到申请机关或邮寄取证。 

八、办理时限 

7 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到申请机关或邮寄取证 

十、是否收费 

是 

十一、咨询电话 

0563-7021821-3321 
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一、事项名称 

边境管理区通行证核发 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

窗口办理 

四、申请条件 

《中华人民共和国边境管理区通行证管理办法》（公安部

1999 年 42 号令）第六条:“凡居住在非边境管理区年满十六周

岁的中国公民，前往边境管理区，须持《边境通行证》。” 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

线下办理 

七、办理流程 

1.受理：申请人递交材料。 

2.办结：审核通过发证。 

八、办理时限 

1 个工作日 
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九、办理结果反馈 

申请人到公安窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033918 
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一、事项名称 

驾驶证补证、换证 

二、办理层级 

省级、市级、县级 

三、通办方式 

网办、各省市县车辆管理所窗口  

四、申请条件 

换证：机动车驾驶人应当于机动车驾驶证有效期满前九十

日内，向机动车驾驶证核发地或者核发地以外的车辆管理所申

请换证。 

补证：机动车驾驶证遗失的，机动车驾驶人应当向机动车

驾驶证核发地或者核发地以外的车辆管理所申请补发。符合规

定的，车辆管理所应当在一日内补发机动车驾驶证。机动车驾

驶人补领机动车驾驶证后，原机动车驾驶证作废，不得继续使

用。机动车驾驶证被依法扣押、扣留或者暂扣期间，机动车驾

驶人不得申请补发。 

五、办理材料  

换证： 

㈠ 机动车驾驶人的身份证明； 



- 194 - 
 

㈡ 机动车驾驶证； 

㈢ 一寸白底彩照 2 张； 

㈣县级或者部队团级以上医疗机构出具的有关身体条件的

证明。属于申请残疾人专用小型自动挡载客汽车的，应当提交

经省级卫生主管部门指定的专门医疗机构出具的有关身体条件

的证明。 

补证：机动车驾驶人应当向机动车驾驶证核发地或者核发

地以外的车辆管理所申请补发。申请时应当填写申请表，并提

交以下证明、凭证： 

机动车驾驶人的身份证明； 

一寸白底彩照 2 张； 

六、办理方式 

通过手机应用“交管 12123”APP，或各级车辆管理所窗口

进行办理。 

七、办理流程 

交管 12123：下载注册 12123APP，打开主页进入业务指南。

根据图解办理。 

窗口：提交资料、审核资料、制证。 

八、办理时限 

网办：1 个工作日（不包括邮寄时间在内）。 

窗口：1 个工作日。 

九、办理结果反馈 
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申请人到车辆综合窗口领取或“交管 12123APP”邮递送达 

十、是否收费 

是 

十一、咨询电话 

0563-7087015 
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一、事项名称 

车辆年检 

二、办理层级 

省级、市级、县级 

三、通办方式 

网办、车辆管理所窗口 

四、申请条件 

机动车所有人可以在机动车检验有效期满前三个月内向登

记地车辆管理所申请检验合格标志。机动车所有人应当将涉及

该车的道路交通安全违法行为和交通事故处理完毕。 

五、办理材料  

1.机动车行驶证； 

2.机动车（有效期内的）交通事故责任强制保险凭证。 

六、办理方式 

下载手机应用“交管 12123”APP、当事车辆管理所窗口 

七、办理流程 

1.“交管 12123APP”手机下载注册后，打开服务中心，找

到业务指南，根据图解完成车辆检验； 

2.当地车辆管理所窗口办理。 
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八、办理时限 

网办：3 个工作日。 

窗口：1 个工作日内。 

九、办理结果反馈 

申请人到车辆管理所窗口领取或 APP 上邮寄 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7087015 
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一、事项名称 

机动车违法查询、处理 

二、办理层级 

省级、市级、县级 

三、通办方式 

网办、公安机关非现场处罚中心 

四、申请条件 

    电子监控违法行为 

五、办理材料 

1.机动车行驶证；  

2.被处罚人机动车驾驶证、身份证明； 

3.单位车辆需单位证明加盖公章。 

    六、办理方式 

    手机下载应用“交管 12123”APP、当地公安非现场处罚中

心 

七、办理流程 

网办：手机下载“交管 12123”APP,打开服务中心，找到业

务指南，根据图解进行违法查询或处理。 

窗口：提交机动车行驶证、机动车所有人身份证明。 
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八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

无 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7087015 
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一、事项名称 

人口信息查询 

二、办理层级： 

县级 

三、通办方式： 

窗口办理 

四、申请条件： 

公民个人，律师，检察院，法院，纪检监察或其他执法部

门因案件需要可以申请。 

五、办理材料： 

1.公民个人：公民个人办理需本人持本人居民身份证件。 

2.律师：律师办理需律师本人的有效从业资格证件，当事

人的委托书，律师所在单位的介绍信。 

3.检察院，法院，纪检监察或其他执法部门：因案件需要，

需两名有执法资格人员的有效执法证件和执法单位的介绍信。 

六、办理方式： 

线下办理（异地代收代办） 

七、办理流程： 
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1.申请人将申请材料提交至县政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限： 

5 个工作日内 

九、办理结果反馈： 

申请人到公安窗口领取或邮寄送达 

十、是否收费： 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033918 
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一、事项名称 

个人住房公积金缴存贷款等信息查询 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

申请人查询个人住房公积金缴存贷款等信息 

五、办理材料 

1.申请人身份证原件； 

2.联系地址及联系电话。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

出具贷款职工住房公积金缴存使用证明 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

郎溪县内住房公积金缴存职工在异地购房需申请住房公积

金贷款。 

五、办理材料 

1.提供缴存职工身份证； 

2.联系地址及联系电话。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

正常退休提取住房公积金 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

需满足缴存单位已办理退休账户封存手续，且无未结清住

房公积金贷款，公积金账户未被法院冻结或被纳入失信被执行

人名单。 

五、办理材料 

已达法定退休年龄办理要件： 

1.提取人身份证原件； 

2.提取人银行卡、折原件（一类账户，含开户行）。 

未达法定退休年龄办理要件： 

1.提取人身份证原件； 

2.提取人银行卡、折原件（一类账户，含开户行）； 

3.退休证或批准退休文件原件。 

六、办理方式 
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异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

离开本市账户转移 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

缴存职工与单位解除或者终止劳动关系的，先办理个人账

户封存。账户封存期间，在异地开立住房公积金账户并稳定缴

存半年以上的，办理异地转移接续手续。 

五、办理材料 

申请人身份证原件 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

购房提取住房公积金 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

需满足公积金账户未被法院冻结或被纳入失信被执行人名

单，异地购房提取需满足在户籍所在地购房。 

五、办理材料 

（一）购买新建商品住房提取办理要件 

1.提取人身份证原件（线下委托他人代办的，同时提供代

办人身份证，提取配偶公积金需提供结婚证）； 

2.提取人银行卡、折原件（一类账户，含开户行）； 

3.《商品房买卖合同》原件； 

4.商品房销售合同网上登记备案证明原件； 

5.不少于购房款总额 20%比例的购房发票（不动产增值税

发票）原件； 
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6.拆迁安置补差价的，同时提供房屋拆迁安置补偿协议和

购房差价补款确认单原件。  

（二）购买二手住房提取办理要件 

1.提取人身份证原件（线下委托他人代办的，同时提供代

办人身份证，提取配偶公积金需提供结婚证）； 

2.提取人银行卡、折原件（一类账户，含开户行）； 

3.经房地产行政主管部门登记备案的房屋买卖合同原件； 

4.《不动产权证书》原件； 

5.契税完税凭证原件（契税发票和增值税发票）。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 
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九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

账户封存且终止劳动关系支取 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

缴存职工与单位解除或者终止劳动关系的，先办理个人账

户封存。未在异地继续缴存的，封存满半年后可提取。需满足

缴存单位已办理终止劳动关系封存手续，且无未结清住房公积

金贷款，公积金账户未被法院冻结或被纳入失信被执行人名单。 

五、办理材料 

1.身份证原件； 

2.提取人银行卡、折原件（一类账户，含开户行）。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7019855 
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一、事项名称 

个人参保查询 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

存在宣城市本级社会保险参保缴费记录的参保人员。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

登录政务服务网郎溪分厅，搜索个人参保查询服务，点击

事项名称进行在线办理即可查询。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行在线办理。 

    2.办结：申请人即可查询、打印结果。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 
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无 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015610（职工保险） 

0563-7033802（城乡居民养老保险） 
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一、事项名称 

个人缴费明细查询 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

存在宣城市本级社会保险参保缴费记录的参保人员。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

登录政务服务网郎溪分厅，搜索个人缴费明细查询服务，

点击事项名称进行在线办理即可查询。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行在线办理。 

    2.办结：申请人即可查询、打印结果。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 
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无 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7015610（职工保险） 

0563-7033802（城乡居民养老保险） 
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一、事项名称 

社会保障卡基本信息查询 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

网上办理 

四、申请条件 

已经办理过社会保障卡的居民 

五、办理材料 

居民身份证 

六、办理方式 

手机下载 12333 人社 APP 注册查询，联系电话 0563-

7019886。 

七、办理流程 

1.手机下载 12333 人社 APP； 

2.打开 12333 人社 APP 在线注册； 

3.注册完成后查看社会保障卡信息。 

八、办理时限 

即时办理 
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九、办理结果反馈 

下载注册即时反馈 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

个人社保证明打印 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

存在宣城市本级社会保险参保缴费记录的参保人员。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

登录政务服务网郎溪分厅，搜索个人社保证明打印服务，

点击事项名称进行在线办理即可查询、打印。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行在线办理。 

    2.办结：申请人即可查询、打印结果。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 
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无 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7015610（职工保险） 

0563-7033802（城乡居民养老保险） 
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一、事项名称 

职业年金个人权益记录单查询打印 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

    异地代收代办 

四、申请条件 

1.转移本人异地缴纳过机关事业单位养老保险； 

2.因各种原因需要查询职业年金个人权益记录单。 

五、办理材料 

    本人身份证复印件 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县人力资源和社会保障

综合中心“跨省通办”专窗； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据
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办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进

行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递寄出 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015601 
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一、事项名称 

社会保险个人权益记录单查询打印（养老保险/工伤保险/

失业保险） 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

存在宣城市本级社会保险参保缴费记录的参保人员。 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

登录政务服务网郎溪分厅，搜索个人参保信息查询-个人权

益记录单查询及打印服务，点击事项名称进行在线办理即可查

询、打印。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行在线办理。 

    2.办结：申请人即可查询、打印结果。 

八、办理时限 
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1 个工作日 

九、办理结果反馈 

无 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7015610（职工保险） 

0563-7033802（城乡居民养老保险） 
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一、事项名称 

社会保障卡申领 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

银行柜台现场办理 

四、申请条件 

已在郎溪参加社会保险的居民 

五、办理材料 

参保人户口簿、居民身份证原件 

六、办理方式 

成年人持有效身份证，未成年人由监护人持出身证、户口

本到县内（农商行、邮储行、中国银行、徽商行、工行、建行、

农行）其中任意一家社保卡合作银行现场申请办理。联系电话

0563-7019886。 

七、办理流程 

1.申请：申请人在选定银行柜面提出办理申请。 

2.受理：社保卡合作银行现场进行受理。 

3.审批：社保卡合作银行现场进行审批。 
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八、办理时限 

即时办理 

九、办理结果反馈 

等待银行反馈结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

电子社会保障卡申领 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

网络 APP 办理 

四、申请条件 

已经办理过实体社保卡的参保居民 

五、办理材料 

参保人户口簿、居民身份证原件 

六、办理方式 

登陆微信、支付宝、皖事通等 APP 

七、办理流程 

1.申请：在 APP 中申请。 

2.受理：符合条件自动受理。 

3.审批：符合条件自动审批。 

八、办理时限 

即时办理 

九、办理结果反馈 
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在线等待查询结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

社会保障卡补卡 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

银行柜台现场办理 

四、申请条件 

已在郎溪参加社会保险的居民 

五、办理材料 

参保人户口簿、居民身份证原件 

六、办理方式 

成年人持有效身份证，未成年人由监护人持出身证、户口

本到县内（农商行、邮储行、中国银行、徽商行、工行、建行、

农行）其中任意一家社保卡合作银行现场申请办理。联系电话

0563-7019886。 

七、办理流程 

1.申请：申请人在选定银行柜面提出办理申请。 

2.受理：社保卡合作银行现场进行受理。 

3.审批：社保卡合作银行现场进行审批。 
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八、办理时限 

即时办理 

九、办理结果反馈 

等待银行反馈结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

社会保障卡换卡 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

银行柜台现场办理 

四、申请条件 

已在郎溪参加社会保险的居民 

五、办理材料 

参保人户口簿、居民身份证原件 

六、办理方式 

成年人持有效身份证，未成年人由监护人持出身证、户口

本到县内（农商行、邮储行、中国银行、徽商行、工行、建行、

农行）其中任意一家社保卡合作银行现场申请办理。联系电话

0563-7019886。 

七、办理流程 

1.申请：申请人在选定银行柜面提出办理申请。 

2.受理：社保卡合作银行现场进行受理。 

3.审批：社保卡合作银行现场进行审批。 
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八、办理时限 

即时办理 

九、办理结果反馈 

等待银行反馈结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

社会保障卡临时挂失 

二、办理层级 

县级  

三、通办方式 

银行柜台现场办理 

四、申请条件 

已在郎溪参加社会保险的居民 

五、办理材料 

参保人户口簿、居民身份证原件 

六、办理方式 

成年人持有效身份证，未成年人由监护人持出身证、户口

本到县内（农商行、邮储行、中国银行、徽商行、工行、建行、

农行）其中任意一家社保卡合作银行现场申请办理。联系电话

0563-7019886。 

七、办理流程 

1.申请：申请人在选定银行柜面提出办理申请。 

2.受理：社保卡合作银行现场进行受理。 

3.审批：社保卡合作银行现场进行审批。 
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八、办理时限 

即时办理 

九、办理结果反馈 

等待银行反馈结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7019886 
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一、事项名称 

失业登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

法定劳动年龄内，有劳动能力和就业要求，处于无业状态

的常住人员 

五、办理材料  

1.中华人民共和国居民身份证； 

2.填写《失业人员登记表》。 

六、办理方式 

请 失 业 人 员 登 录 安 徽 省 阳 光 就 业 网 上 服 务 大 厅

（https://ygjy.ah.gov.cn），选择全程网上办理。 

   七、办理流程 

1.受理：通过安徽智慧就业服务平台系统窗口人员对申请

材料齐全且符合法定形式予以受理。     
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2.审批：通过安徽智慧就业服务平台系统窗口人员对已受

理的申请予以审批。 

    3.制证：通过安徽智慧就业服务平台系统窗口人员对通过

审批的申请予以制证。 

4.发证：对已制成的注册证窗口或邮寄送达。 

八、办理时限 

2 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到县人社综合窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015629 
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一、事项名称 

失业保险金申领 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

1.失业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年

的； 

  2.非因本人意愿中断就业的； 

  3.同意进行失业登记，并有求职要求的。 

五、办理材料  

1.身份证;  

2.社保卡。 

六、办理方式 

1.申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市后，首页点击

“7x24 小时政务服务地图”，点击进入服务，失业保险金申领，

选择郎溪县，点击手机办理即可填写信息，提交材料。 
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2.登录政务服务网郎溪分厅，搜索失业保险金申领，点击

事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

3.办结：申请人领取查询结果后，县综合服务中心人社工

作人员反馈申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

向申请人反馈纸质或电子结果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015632 
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一、事项名称 

失业保险关系转移接续 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

（一）失业保险关系转入 

1.本县城镇户口在外地就业，已按规定参加社会保险并履

行缴费义务，与单位终止或解除劳动关系的失业人员； 

2.已按照规定参加社会保险并履行缴费义务，在外地办理

失业登记后户口迁入本县的失业人员。 

（二）失业保险关系转出 

1.外地城镇户口在本县就业，按照规定参加失业保险并履

行缴费义务，与单位解除或终止劳动关系； 

2.在本县正常领取失业保险金，户口迁往外地的失业人员。  

五、办理材料  

1.身份证； 

2.申请表； 

3.参保凭证； 
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4.联系函； 

5.信息表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至县人社综合服务中心“综合服

务”窗口； 

2.综合窗口工作人员联系办理地“综合服务”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

县综合服务中心人社工作人员向申请人反馈纸质或电子结

果 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015632 
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一、事项名称 

工伤事故备案 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

电话告知 

四、申请条件 

发生工伤事故的企业或个人 

五、办理材料  

发生工伤事故人员的姓名、身份证号码等信息，工伤事故

情况 

六、办理方式 

申请人电话备案 

    七、办理流程 

申请人电话备案 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

及时反馈 
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十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015625 
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一、事项名称 

工伤异地居住（就医）申请 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

窗口办理 

四、申请条件 

经事故发生地的工伤保险经办机构审批同意后，即可在异

地申请。 

五、办理材料 

1.社会保障卡； 

2.有效身份证； 

3.医疗费用原始凭证； 

4.费用汇总明细清单； 

5.其它所需资料。 

六、办理方式 

窗口办理 

七、办理流程 
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参保人员携带本人社保卡、身份证、异地长期居住证明

等，到参保地的工伤保险经办机构办理手续。 

八、办理时限 

5 个工作日内 

九、办理结果反馈 

现场反馈或者电话通知 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015632 
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一、事项名称 

企业职工基本养老保险关系转移接续 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

县级城镇职工基本养老保险参保人员出现跨统筹地区就业

等情形的。 

五、办理材料  

无 

六、办理方式 

1.申请人登录皖事通 APP，区域选择宣城市后，找到 “我

的卡包”“电子社保卡“，点击右上“社保卡”，找到“全国

服务““社保转移网上申请”，申请职工养老转移（转入、转

出）。 

2．点击打开“中华人民共和国人力资源和社会保障部网站”，

在网站最右边或网站最右下角，选择“国家社保平台“即可。
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再点击“关系转移”，“社保转移申请”，注册登录验证后即

可申请社保转移（转入、转出）。 

3.登录政务服务网郎溪分厅，搜索企业职工基本养老保险

关系转移接续服务，点击事项名称进行在线办理即可查询、打

印养老转移凭证（转出）。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网在线办理，后台工作人员对申报材料

进行受理。申报材料不齐全的，一次性告知需补齐的材料或不

予以登记的原因。 

    2.办结：审核通过后，为职工办理养老保险关系转入手续。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

无 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015610 
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一、事项名称 

城乡居民基本养老保险关系转移接续申请 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

人力资源社会保障部《关于印发城乡居民基本养老保险经

办规程的通知》（人社部发〔2014〕23 号）：参保人员在缴费

期间跨省、市地、县转移的，转出地县社保机构应将其城乡居

民养老保险关系和个人账户储存额一次性转入新参保地，由新

参保地为其办理参保缴费手续。同时，转出地社保机构应当按

照规定保留原有记录备查。 

在本县范围内迁移户籍的参保人员，不需转移城乡居民养

老保险关系，应直接办理户籍地址变更登记手续。 

五、办理材料  

1.城乡居民基本养老保险参保登记表； 

2.城乡居民基本养老保险关系转入申请表； 

3.居民身份证正反复印件； 
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4.户籍迁移后的户口本首页及本人页复印件。 

六、办理方式 

异地代收代办 

    七、办理流程 

1.申请：参保人员须持户籍关系转移证明以及居民身份证、

户口簿原件和复印件等材料，到转入地村（居）委会提出申请。 

2.受理：参保人户籍所在的村委会（社区）进行初审受理。 

3.审批：乡镇人社所复核并录入城乡居民养老保险信息系

统，县城乡居民养老保险中心审批。 

八、办理时限 

相关业务办理手续，提交资料齐全，符合规定的，15 个工

作日内办结。 

九、办理结果反馈 

申请人到办理地领取 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7033802 
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一、事项名称 

机关事业单位基本养老保险关系转移接续（含职业年金） 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

1.《中华人民共和国社会保险法》第十九条：个人跨统筹地区

就业的，其基本养老保险关系随本人转移，缴费年限累计计算…… 

2.《关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续

有关问题的通知》（人社部规〔2017〕1 号）一、关于机关事业单位

基本养老保险关系转移接续； 

3.《关于印发〈机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转

移接续经办规程（暂行）〉的通知》（人社厅发〔2017〕7 号）第四

条：参保人员符合以下条件的，应办理基本养老保险关系和职业年

金的转移接续：（一）在机关事业单位之间流动的；（二）在机关事

业单位和企业（含个体工商户和灵活就业人员）之间流动的；（三）

因辞职辞退等原因离开机关事业单位的。 

五、办理材料  

1.身份证； 
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2.申请表； 

3.参保凭证； 

4.联系函； 

5.信息表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

 1.申请人将申请材料提交至县人社综合服务中心“综合服务”

窗口； 

2.综合窗口工作人员联系办理地“综合服务”窗口，根据办理

地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并通过

EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到县人社综合窗口领取或邮递送达或网上反馈 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015601 
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一、事项名称 

退役军人养老保险关系转移接续 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

郎溪县城镇职工养老保险参保人员和退役军人养老保险关

系符合互转法定条件的。 

五、办理材料 

1.居民身份证及复印件； 

2.军人退役养老保险参保缴费凭证； 

3.军人退役养老保险关系转移接续信息表； 

六、办理方式 

异地代收代办 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县人社综合服务中心“综

合服务”窗口； 
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2.综合窗口工作人员联系办理地“综合服务”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到县人社综合窗口或直接网上查询反馈 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015610 
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一、事项名称 

企业职工基本养老保险与城乡居民基本养老保险互转 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

1.郎溪县城镇职工养老保险参保人员和城乡居民养老保险

关系符合互转法定条件的； 

2.未领取国家规定的按月养老待遇的人员； 

3.达到城镇职工养老保险规定的法定退休年龄后。 

五、办理材料 

1.基本养老保险参保缴费凭证； 

2.城乡养老保险制度衔接申请表； 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至县人社综合服务中心“综合服

务”窗口； 
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2.综合窗口工作人员联系办理地“综合服务”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结

果。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到县人社综合窗口或直接网上查询反馈 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7015610（职工保险） 

0563-7033802（城乡居民养老保险） 
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一、事项名称 

机关事业单位基本养老保险与企业职工基本养老保险互转 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

 1.《中华人民共和国社会保险法》第十九条：个人跨统筹

地区就业的，其基本养老保险关系随本人转移，缴费年限累计

计算……。 

2.《关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移

接续有关问题的通知》（人社部规〔2017〕1 号）一、关于机关

事业单位基本养老保险关系转移接续。 

3.《关于印发〈机关事业单位基本养老保险关系和职业年

金转移接续经办规程（暂行）〉的通知》（人社厅发〔2017〕7 号）

第四条：参保人员符合以下条件的，应办理基本养老保险关系

和职业年金的转移接续：（一）在机关事业单位之间流动的；（二）

在机关事业单位和企业（含个体工商户和灵活就业人员）之间

流动的；（三）因辞职辞退等原因离开机关事业单位的。 
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五、办理材料  

1.身份证； 

2.申请表； 

3.参保凭证； 

4.联系函； 

5.信息表。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

 1.申请人将申请材料提交至县人社综合服务中心“综合服

务”窗口； 

2.综合窗口工作人员联系办理地“综合服务”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到县人社综合窗口领取或邮递送达或网上反馈。 

十、是否收费 
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否 

十一、联系电话 

0563-7015601 
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一、事项名称 

领取一级至四级伤残职工工伤保险长期待遇资格认证 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

享受工伤伤残待遇人员 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县人力资源和社会保障综

合服务中心“跨省通办”专窗； 

    2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势
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审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015603 
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一、事项名称 

领取因公死亡职工供养亲属待遇资格认证 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

享受工亡职工供养亲属待遇的人员 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至郎溪县人力资源和社会保障综

合服务中心“跨省通办”专窗； 

    2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形势

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予已收件，并
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通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

3 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015603 
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一、事项名称 

流动人员人事档案接收、转递 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、办理材料 

1.档案接收 

档案转入申请、本人手持身份证照片； 

2.档案转递 

档案转入单位调档函、本人手持身份证照片。 

五、办理方式 

申请人登录流动人员人事档案管理系统，选择全程网上办

理，上传申请材料。 

六、办理流程 

（一）接收 

1.符合业务说明和申请条件； 
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2.填写信息并上传相关文件； 

3.经办人员审核（3 个工作日内）； 

4.短信通知审核结果； 

5.查询结果并打出函件。                                                                                 

（二）转递 

1.符合业务说明和申请条件； 

2.填写信息并上传相关文件； 

3.经办人员审核（3 个工作日内）； 

4.短信通知审核结果； 

5.查询结果并打出函件。 

七、办理时限 

3 个工作日 

八、是否收费 

否 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015643 
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一、事项名称 

职业技能等级证书查询、核验 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件  

已获得需要查询的证书 

五、办理材料  

1.申请人的姓名； 

2.申请人的中华人民共和国居民身份证号码； 

3.申请人的证书编号； 

以上三项具有任意两项即可查询。 

六、办理方式 

请申请人登录国家职业资格证书全国联网查询平台

（http://zscx.osta.org.cn/），选择全程网上办理。 

    七、办理流程 

自助办理 

八、办理时限 
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1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人在国家职业资格证书全国联网查询平台查询 

十、是否收费 

否 

十一、联系电话 

0563-7015632 
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一、事项名称 

企业信用信息查询 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

公民或法人、社会团体 

五、办理材料  

无 

六、办理方式 

登录互联网，搜索“国家企业信用信息公示系统”查询即

可。 

七、办理流程 

第一步：登陆“国家企业信用信息公示系统” 

网址：http://www.gsxt.gov.cn/index.html ； 

第二步：在主页的查询框内输入：统一社会信用代码、企

业名称或注册号； 

第三步：打开页面后点击企业名称进入查询主页，分别点

http://www.gsxt.gov.cn/index.html
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击“基础信息”、“行政许可信息”、“行政处罚信息”、“列入经

营异常名录信息”、“列入严重违法失信企业名单（黑名单）信

息”即可。 

八、办理时限 

无 

九、办理结果反馈 

无 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构设立登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办 

四、申请条件 

公民或法人依法申请内资企业及分支机构设立登记 

五、办理材料  

办理公司申请材料 

1.《公司登记（备案）申请书》。 

2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公

司由全体发起人签署）。 

3.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。 

◆ 股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。 

◆ 股东、发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复

印件。 

◆ 股东、发起人为社团法人的，提交社团法人登记证复印

件。 
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◆ 股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单

位证书复印件。 

◆ 股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。 

◆ 其他股东、发起人的,提交有关法律法规规定的资格证

明复印件。 

4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。 

◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交

股东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大

会会议记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。

对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、

监事会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事

签字的监事会决议等相关材料。 

5.住所使用证明。 

6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具

的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办

理财产权转移手续的证明文件。 

7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院

证券监督管理机构的核准文件。 

办理分公司申请材料： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》； 

2.分公司营业场所使用证明； 
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3.分公司负责人的任职文件及身份证件复印件（在申请书

中粘贴身份证复印件和签署确认任职信息即可)。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 



- 273 - 
 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到”跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构变更登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请内资企业及分支机构变更登记 

五、办理材料  

1.《公司登记（备案）申请书》。  

2.关于修改公司章程的决议、决定（变更登记事项涉及公

司章程修改的，提交该文件；其中股东变更登记无须提交该文

件，公司章程另有规定的，从其规定）。 

◆ 有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东

签署的股东会决议。 

◆ 股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签

署的股东大会会议记录。 

◆ 一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。 

◆ 国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的

本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 
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3.修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表

人签字）。 

4.变更事项相关证明文件。 

◆ 变更名称的，应当向其登记机关提出申请。申请名称超

出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上级

登记机关申报。 

◆ 变更住所的，提交变更后住所的使用证明。 

◆ 变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交原任法定

代表人的免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、

股东决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）；公司法

定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明。 

◆ 减少注册资本的, 提交在报纸上刊登公司减少注册资

本公告样报和公司债务清偿或者债务担保情况的说明。应当自

公告之日起 45 日后申请变更登记。  

◆ 变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、

行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提

交有关批准文件或者许可证件的复印件。审批机关单独批准分

公司经营许可经营项目的，公司可以凭分公司的许可经营项目

的批准文件、证件申请增加相应经营范围，但应当在申请增加

的经营范围后标注“（限分支机构经营）”字样。 

◆ 变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，提交股

东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向股东以

外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；其他股
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东接到通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事宜发给

其他股东的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或者股权

交割证明；新股东的主体资格证明或自然人身份证件复印件。 

公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。 

人民法院依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院

的判决书或裁定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或

者股权交割证明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方

人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划

转国有资产相关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授

权的本级人民政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，

无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。 

◆ 变更股东或发起人名称或姓名的，提交股东或发起人名

称或姓名变更证明；股东或发起人更名后新的主体资格证明或

者自然人身份证件复印件。 

◆ 以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更

登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。 

 1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》。   

 2.变更事项相关证明文件。 

◆分公司名称变更,应当向其登记机关提出申请。申请名称

超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上

级登记机关申报。因公司名称变更而申请变更分公司名称的，

提交变更后公司营业执照复印件。 
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◆分公司变更经营范围的，提交公司营业执照复印件。变

更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登

记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印

件。 

◆ 分公司变更营业场所的，提交变更后营业场所的使用证

明。 

◆ 分公司变更企业类型的,提交变更后公司营业执照复印

件。 

◆ 分公司变更负责人的，提交原任分公司负责人的免职文

件、新任负责人的任职文件及其身份证件复印件（在申请书中

粘贴身份证复印件和签署确认任、免职信息即可)。 

3.法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准

的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。 

4. 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办窗口”领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构注销登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请内资企业及分支机构注销登记 

五、办理材料  

1.《企业注销登记申请书》。 

2.公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法

院的破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令关闭或者公司被

撤销的文件。 

3.股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民

法院、公司批准机关备案、确认的清算报告。 

◆ 有限责任公司由代表三分之二以上表决权的股东签署

确认；一人有限责任公司由股东签署确认；股份有限公司由股

东大会会议主持人及出席会议的董事签字确认。 
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◆ 国有独资公司由国务院、地方人民政府或者其授权的本

级人民政府国有资产监督管理机构签署确认。 

◆ 公司破产程序终结后办理注销登记的，不提交此项材料。

提交人民法院关于破产程序终结的裁定书。 

4.国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督

管理机构的决定。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，

还应当提交本级人民政府的批准文件复印件。 

5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

(1)《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申

请书》。 

(2)已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

4.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

5.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

6.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 
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七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

营业执照遗失补领、换发 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办 

四、申请条件 

公民或法人依法申请营业执照遗失补领、换发 

五、办理材料 

1.《增、减、补、换发证照申请书》； 

2.报纸公告样张（已在国家企业信用信息公示系统公示营

业执照作废声明的不需提交）； 

3.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本或全体

股东签字盖章的承诺书（营业执照正、副本全部遗失的）。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索营业执照遗失补领、换

发登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 
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2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 
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申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

个体工商户设立登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民依法申请个体工商户设立登记 

五、办理材料 

    1.申请人签署的个体工商户注册登记申请书; 

2.申请人身份证明; 

3.经营场所证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

个体工商户变更登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民依法申请个体工商户变更登记 

五、办理材料 

1.申请人签署的个体工商户变更登记申请书; 

2.申请经营场所变更的，应当提交新经营场所证明; 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

个体工商户注销登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办 

四、申请条件 

公民依法申请个体工商户注销登记 

五、办理材料 

1、申请人签署的个体工商户注销登记申请书; 

2、个体工商户营业执照正本及所有副本。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

个体工商户家庭成员变更备案 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民依法申请个体工商户家庭成员变更备案登记 

五、办理材料 

1.申请人签署的个体工商户变更登记申请书; 

2.家庭成员户口簿及身份证。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索内资企业及分支机构设

立登记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 
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4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将备案通知发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到市场监管局窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

农民专业合作社设立登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请农民专业合作社设立登记 

五、办理材料 

    1.设立登记申请书； 

2.全体设立人签名、盖章的设立大会纪要； 

3.全体设立人签名、盖章的章程； 

4.法定代表人、理事的任职文件和身份证明； 

5.载明成员的姓名或者名称、出资方式、出资额以及成员

出资总额，并经全体出资成员签名、盖章予以确认的出资清单； 

6.载明成员的姓名或者名称、公民身份号码或者登记证书

号码和住所的成员名册，以及成员身份证明； 

7.能够证明农民专业合作社对其住所享有使用权的住所使

用证明； 
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8.全体设立人指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 
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1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

农民专业合作社变更登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请农民专业合作社变更登记 

五、办理材料 

1.法定代表人签署的变更登记申请书； 

2.成员大会或者成员代表大会做出的变更决议； 

3.法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案； 

4.法定代表人指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 
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3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

农民专业合作社注销登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请农民专业合作社注销登记 

五、办理材料 

1.清算组负责人签署的注销登记申请书； 

2.农民专业合作社依法做出的解散决议，农民专业合作社

依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，人民法院的破产裁定、

解散裁判文书； 

3.成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告；

4.营业执照； 

5.清算组全体成员指定代表或者委托代理人的证明。 

六、办理方式 

1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索农民专业合作社登记，

点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 
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2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

    3.办结：登记机构将许可证发放给申请人。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 
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否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 301 - 
 

 

 

一、事项名称 

农民专业合作社备案 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

全程网办,异地代收代办  

四、申请条件 

公民或法人依法申请农民专业合作社备案 

五、办理材料  

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》； 

2.增设/注销分支机构备案。增设备案应提交增设分支机构

营业执照复印件，注销备案应提交分支机构注销登记通知书； 

3.法定代表人签署的成员名册； 

4.法定代表人签署的修改后的章程及章程修正案。 

注： 

1.依照《农民专业合作社法》、《农民专业合作社登记管

理条例》设立的农民专业合作社申请备案适用本规范； 

2.申请人是指法定代表人指定代表或者委托代理人。 

六、办理方式 
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1.登录政务服务网郎溪分厅，搜索农民专业合作社注销登

记，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，提交材料； 

2.申请人将申请材料提交至郎溪县政务服务中心“跨省通

办”窗口； 

3.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

4.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

5.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

七、办理流程 

1.受理：通过互联网登录安徽政务服务网进行申报，提交

材料，窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，窗口工作人

员将申报资料与行政审批公示的材料目录进行核对。符合要求

的接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

    2.审查：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，

必要时应当要求申请人进一步补充材料。 

     3.办结：申请人领取查询结果后，到市场监管局窗口领取

或邮递送达。 

八、办理时限 

1 个工作日 
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九、办理结果反馈 

申请人到“跨省通办”窗口领取或邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033907 
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一、事项名称 

生育登记（一孩/二孩） 

二、办理层级 

乡级 

三、通办方式 

全程网办  

四、申请条件 

2016 年 1 月 15 日安徽省第十二届人民代表大会常务委员

会第二十六次会议《关于修改〈安徽省人口与计划生育条例〉

的决定》第四次修正）生育第一个子女、生育第二个子女的初

婚夫妻。 

五、办理材料 

1.夫妻双方身份证、结婚证或户口本； 

2.2 寸照片、本人生育情况承诺书。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至县政务服务中心“跨省通办”

窗口； 
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2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到乡镇卫计办领取 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

    0563-7021953 
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一、事项名称 

再生育审批（三孩及以上） 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办  

四、申请条件 

夫妻户口一方或双方在本县的，符合《安徽省人口与计划

生育条例》第十九条：有下列情形之一的夫妻，可以申请再生

育：(一)再婚夫妻，再婚前一方生育一个子女、另一方未生

育，再婚后生育一个子女的；(二)再婚夫妻，再婚前依法各生

育不超过两个子女，再婚后未生育的；(三)已生育的两个子女

中有病残儿，不能成长为正常劳动力，医学上认为可以再生育

的；(四)国家人口和计划生育行政部门认定的其他情形。 

【不予批准的情形】第二十条 符合本条例第十九条规

定，但有下列情形之一的，不予批准再生育： 

  （一）妊娠十四周以上，违反《安徽省禁止非医学需要鉴

定胎儿性别和选择性别终止妊娠的规定》终止妊娠的； 
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  （二）故意致婴儿死亡的； 

（三）自报婴儿死亡但没有证据证明的。 

抱养的不予批准 

五、办理材料 

1.身份证复印件； 

2.户口本复印件； 

3.离婚证复印件或离婚协议书； 

4.结婚证复印件； 

5.联系地址及联系电话。 

六、办理方式 

异地代理收件 

七、办理流程 

1.申请人将申请材料提交至县政务服务中心“跨省通办”

窗口； 

2.通办窗口工作人员联系办理地“跨省通办”窗口，根据

办理地标准组织相关部门对申请人身份及提交的材料进行形式

审查； 

3.对于符合受理条件的，通办窗口工作人员予以收件，并

通过 EMS 渠道邮寄至办理地相关部门办理； 

4.办理地相关部门办结后，向申请人反馈纸质或电子结果。 

八、办理时限 
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1 个工作日内收件寄出 

九、办理结果反馈 

异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

    0563-7021953 
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一、事项名称 

基本医疗保险参保信息变更 

二、办理层级 

各级医疗保障经办机构 

三、通办方式 

全程网办或代收代办 

四、申请条件 

申请人可异地申请变更基本医疗保险参保登记，不受参保

地限制。 

五、办理材料  

1.医保电子凭证或有效身份证件或社保卡；  

2.《基本医疗保险城乡居民参保信息变更登记表》；  

3.变更姓名、性别、身份证号、出生日期等关键信息提供

必要的对应辅助材料。 

六、办理方式 

1.现场办理：参保地医保经办机构或授权的乡镇社区代办

点。  
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2.网上办理：各级医保经办机构开通网上办理业务后，及

时公布办理业务的网址、手机 APP 下载地址、微信公众号等办

理方式。 

   七、办理流程 

1.申请人到参保地医保经办机构或授权的乡镇社区代办点

现场申请或网上申请；  

2.医保经办机构受理并审核；  

3.审核通过，打印相关信息；审核未通过，告知原因，如

材料不合要求的实行一次性告知。 

八、办理时限 

即时办结 

九、办理结果反馈 

当场反馈 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-2751131 
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一、事项名称 

城乡居民基本医疗保险参保登记 

二、办理层级 

各级医疗保障经办机构 

三、通办方式 

全程网办或代收代办 

四、申请条件 

参加城镇职工基本医疗保险以外的其他所有城乡居民。包

括： 

1.具有本地户籍的城乡居民； 

2.非本地户籍，持有本地居住证且在本地以外未参加医疗

保险的城乡居民； 

3.各类在校学生； 

4.其他特殊人群。 

五、办理材料  

1.有效身份证件；  

2.《城乡居民基本医疗保险参保登记表》。 

六、办理方式 

1.现场办理：医疗保障经办机构或授权的乡镇社区代办点；  
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2.网上办理：医疗保障经办机构开通网上办理业务后，及

时公布办理业务的网址、手机 APP 下载地址、微信公众号等办

理方式。 

   七、办理流程 

1.申请人到医疗保障经办机构或授权的乡镇社区代办点现

场申请或网上申请；  

2.医保经办机构受理并审核；  

3.审核通过，打印相关信息；审核未通过，告知原因，如

材料不合要求的实行一次性告知。 

八、办理时限 

即时办结 

九、办理结果反馈 

当场反馈 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-2751131 
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一、事项名称 

基本医疗关系转移接续 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

代收代办 

四、申请条件 

1.在郎溪工作并参加职工医保的溧阳户籍人口或在溧阳工

作并参加职工医保的郎溪户籍人口； 

2.因工作关系变动随养老关系转移而需要将医保关系转入

对方的人员。 

五、办理材料 

申请人身份证 

六、办理方式 

申请人或代办人持申请人身份证件或相关证件复印件及委

托书，以及《基本医疗保障参保凭证》在医保局窗口申请登记

办理医保关系转入，医保局根据申请将有关材料通过邮寄方式

发给溧阳市医保经办机构。 

七、办理流程 
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1.受理：通过申请人身份证件信息，确认申请人符合条件

予以受理 。    

2.发函：通过申请后向溧阳医保经办机构生成并发出《基

本医疗保险关系转移接续联系函》。     

3.转入：收到溧阳医保经办机构邮寄的《参保人员基本医

疗保险类型变更信息表》后，核对信息表内容及转移的个人账

户金额。在信息系统内记录好缴费信息。 

八、办理时限 

15 个工作日 

九、办理结果反馈 

医保关系接续成功，个人账户转移余额转入本地个人账

户。 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-2751131 
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一、事项名称 

异地就医结算备案 

二、办理层次 

县级 

三、通办方式 

全程网办、现场办理 

四、申请条件 

1.异地安置退休和异地长期居住人员； 

2.常驻异地工作人员； 

3.异地转诊人员。 

五、办理材料 

1．异地安置退休和异地长期居住人员需提供异地户口本、

房产证、居住证明、暂住证（任选其一）及有效身份证、医保

卡； 

2.常驻异地工作人员需提供异地工作合同、参保单位异地

派出证明或异地工作单位证明（任选其一）及有效身份证、医

保卡； 

3.异地转诊人员备案需提供具有转诊资质的定点医疗机构

开具的转诊转院证明材料及有效身份证、医保卡。 
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六、办理方式 

符合办理条件的参保人员，可通过网络申报（国家医保服

务平台 APP 或国家异地就医备案小程序），也可到医保中心服

务窗口办理。 

窗 口 办 理 咨 询 电 话 ： 职 工 医 保 ： 0563-2751141 ；                    

城乡居民医保：0563-7033906。 

七、办理流程 

申请-受理-审批-办结 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

1.现场办理：现场告知。 

2.网络申报：查看国家医保服务平台 APP 或国家异地就医

备案小程序。 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

职工医保：0563-2751141 

城乡居民医保：0563-7033906 
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一、事项名称 

门诊费用跨省直接结算 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

申请门诊异地人员应当通过国家医保平台向所在地管理机

构申请异地门诊费用跨省直接结算。 

申请注册者，必须同时具备下列条件： 

1.户口转移异地； 

2.长期跟子女生活在异地； 

3.因为工作调度长期在异地工作（单位开具证明）。 

五、办理材料 

1.身份证； 

2.社保卡； 

3.户口转移的需要本人户口页拍照上传； 

4.长期和子女生活在异地的需要开具居住证明或暂住证拍

照上传； 
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5.因为工作调度长期在异地工作需要单位开具的证明拍照

上传。 

六、办理方式 

请办理异地人员登陆国家医保平台 APP,选择全程网上办

理。 

七、办理流程 

1、受理：通过国家医保平台信息系统窗口人员对申请材料

齐全且符合法定形式予以受理。 

2、审批：通过国家医保平台信息系统窗口人员对已受理的

申请予以审批。 

3、办结：对已申请门诊异地人员上传异地系统。 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 

申请人到医院门诊可直接结算。 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-2751141 

 

 

 



- 319 - 
 

 

 

一、事项名称 

医保电子凭证申领 

二、办理层级 

各级医疗保障经办机构 

三、通办方式  

全程网办 

四、申请条件 

参加城乡居民医保、职工医保的参保人员均可申领。 

五、办理材料  

有效身份证件  

六、办理方式 

网上办理：参保人员可通过国家医保服务平台 APP、微信、

支付宝等途径自主申领医保电子凭证。 

七、办理流程 

网上办理：参保人员可通过国家医保服务平台 APP、微信、

支付宝等途径自主申领医保电子凭证。 

八、办理时限 

即时办结 

九、办理结果反馈 
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当场反馈 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7012839 
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一、事项名称 

不动产（住房）信息查询打印 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地办理  

四、申请条件 

市民异地购房需查询在宣城不动产（住房）信息 

五、办理材料 

无 

六、办理方式 

异地办理 

七、办理流程 

1.申请人在手机上打开皖事通，搜索不动产； 

2.点击不动产查询，进行人脸认证； 

3.将查询结果截图打印即可； 

八、办理时限 

1 个工作日 

九、办理结果反馈 
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异地办理机构邮递送达 

十、是否收费 

否 

十一、咨询电话 

0563-7033905 
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一、事项名称 

首次申领《中华人民共和国残疾人证》 

二、办理层级 

溧阳市各镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市各镇、街道残联 

四、申请条件 

符合残疾评定标准人员 

五、申办材料 

提供身份证、户口本、三张两寸白底彩照、与残疾类别对

应的病历资料。 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，专

家评定→评残结果公示(现居住地和户籍所在地村（居）委会→

户籍所在地残联制作残疾人证。 

办结：户籍所在地残联邮寄残疾人证给申请人。 
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七、办理时限 

  首次申领《中华人民共和国残疾人证》：专家评定后 20 个工

作日。 

八、收费标准 

不收费。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市各镇、街道残联。联系电话 0519-87288005. 

十、结果反馈 

邮寄送达。 
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一、事项名称 

换领《中华人民共和国残疾人证》 

二、办理层级 

溧阳市各镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市镇、街道残联 

四、申请条件 

符合换证条件的残疾人 

五、申办材料 

残疾人证、一张两寸白底彩照、与残疾类别对应的病历资

料。 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，  

办结：户籍所在地残联邮寄残疾人证给申请人。 

七、办理时限 

   换领《中华人民共和国残疾人证》：20 个工作日。 
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八、收费标准 

不收费。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳镇、街道残联 

十、结果反馈 

邮寄送达。 
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一、事项名称 

迁移《中华人民共和国残疾人证》 

二、办理层级 

溧阳市各镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市各镇、街道残联 

四、申请条件 

符合残疾人证迁移的人员 

五、申办材料 

提供身份证、户口本、残疾人证。 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，  

七、办理时限 

提交持证残疾人户籍迁移确认单，直接迁移 

八、收费标准 

不收费。 
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九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市各镇、街道残联,联系电话 0519-

87288005. 

十、结果反馈 

申请人提交的申报材料符合要求，直接迁移。 
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一、事项名称 

挂失补办《中华人民共和国残疾人证》 

二、办理层级 

溧阳市镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市镇、街道残联 

四、申请条件 

残疾人证遗失、损毁的残疾人。 

五、申办材料 

一张两寸白底彩照 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，  

办结：户籍所在地残疾邮寄残疾人证给申请人。 

七、办理时限 

首次补办《中华人民共和国残疾人证》：20 个工作日。 

八、收费标准 
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不收费。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市镇、街道残联 

十、结果反馈 

邮寄送达 
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一、事项名称 

注销《中华人民共和国残疾人证》 

二、办理层级 

溧阳市镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市镇、街道残联 

四、申请条件 

符合残疾人证注销条件的残疾人 

五、申办材料 

死亡人员提供死亡证明材料和残疾人证，主动申请放弃残

疾人证人员提供个人主动放弃声明书和残疾人证。 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料 

七、办理时限 

三个工作日。 

八、收费标准 
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不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市镇、街道残联，联系电话 519-87288005. 

十、结果反馈 

    三个工作日内，符合条件，系统直接注销残疾人证。 
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一、事项名称 

《中华人民共和国残疾人证》残疾类别、等级变更。 

二、办理层级 

溧阳市各镇、街道残联 

三、通办方式 

溧阳市各镇、街道残联 

四、申请条件 

符合残疾类别、等级变更的残疾人。 

五、申办材料 

提供身份证、户口本、三张两寸白底彩照、与残疾类别对

应的病历资料。 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料，专

家评定→评残结果公示(现居住地和户籍所在地村（居）委会→

户籍所在地残联制作残疾人证。 

办结：户籍所在地残联邮寄残疾人证给申请人。 
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七、办理时限 

  《中华人民共和国残疾人证》残疾类别、等级变更：专家评

定后 20 个工作日。 

八、收费标准 

不收费。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市各镇、街道残联。联系电话 0519-

87288005. 

十、结果反馈 

邮寄送达。 
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一、事项名称 

核发居民身份证 

二、办理层级 

镇级。 

三、通办方式 

全国通办。 

四、申请条件 

中国公民 

五、申办材料 

本省户籍人员凭居民户口簿等其他有效证件办理；省外户籍人

员换、补领身份证，凭相关身份证件和就业就学居住证明材料

办理。 

六、办事流程 

本人携带申办材料前往就近的身份证办理点办理。 

七、办理时限 

本省证件 20 个工作日；省外证件 30 个工作日 

八、收费标准 

20 元。 
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九、办理地点及联系方式 

办理地点和联系电话 

序

号 

单位（派出

所） 
地    址 咨询电话 

1 

政务服务中心

公安窗口 溧阳市育才南路 8 号 
87266900 

2 城中 溧阳市南环路 1号（城中派出所） 87266901 

3 城南 溧阳市溧城镇燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

4 清安 溧阳市溧城镇平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

5 昆仑 溧阳市泓口路 333 号昆仑街道办事处一楼 87266902 

6 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

7 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

8 南渡 江苏省溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

9 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

10 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

11 别桥 别桥镇兴城西路 168 号 87561110 

12 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

13 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

14 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

15 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 18961462921 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

核发居住证 

二、办理层级 

镇级 

三、通办方式 

代收代办 

四、申请条件 

拟在居住地居住 7 日以上的流动人口，应当自到达居住地之日

起 7 日内，向居住地公安派出所或受委托的管理服务机构申报

居住登记。年满 16 周岁，因务工、经商等拟在居住地居住 6 个

月以上的流动人口，应当在申报居住登记的同时申领居住证。

未满 16 周岁或在居住地求学、培训、就医、探亲、旅游、出差

的流动人口，自愿申领居住证。 

五、申办材料 

1、身份证 

2、租房合同 

六、办事流程 

本人携带申办材料前往就近的派出所一站式受理窗口。 
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七、办理时限 

15 个工作日 

八、收费标准 

不收费。 

九、办理地点及联系方式 

序号 
单位 

（派出所） 
地址 咨询电话 

1 城中 溧阳市南环路 1号（城中派出所） 87266901 

2 城南 溧阳市溧城街道燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

3 清安 溧阳市溧城街道平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

4 昆仑 溧阳市泓口路 333号昆仑街道办事处一楼 87266902 

5 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

6 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

7 南渡 溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

8 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

9 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

10 别桥 溧阳市别桥镇兴城西路 168号 87561110 

11 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

12 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

13 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

14 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 

1896146292

1 

15 古县 溧阳市古县南路 58 号 87806753 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

因工作调动子女户口迁移（市外迁入）。 

二、办理层级 

镇级。 

三、通办方式 

长三角通办。 

四、申请条件 

符合《江苏省常住户口登记管理规定》、《常州市非户籍人口落

户实施办法》、《常州市户籍准入管理若干规定》的准入条件。 

五、申办材料 

序号 材料名称 

1 书面申请 

2 居民户口簿、居民身份证 

3 
《江苏省公务员录取通知书》等录用、调动材料、《调动人员户口迁移核

办表》 

4 随迁配偶、未婚子女居民户口簿、居民身份证、结婚证和子女关系证明 

5 本人合法稳定住所证明 

6 非本人城镇地区合法稳定住所的提交相应同意落户意见书 

7 落户城镇地区直系亲属处，还需提交直系亲属居民户口簿和家庭关系证明 
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六、办事流程 

一窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料核对。符合要求的接收，并予以受理；不符合要求的告知理

由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员结果反馈给申请人，前往窗口办理新的户

口簿。 

七、办理时限 

5-10 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

根据在本市投靠的户籍地址确定办理地点： 

序

号 

单位（派出

所） 
地址 咨询电话 

1 城中 溧阳市南环路 1号（城中派出所） 87266901 

2 城南 溧阳市溧城镇燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

3 清安 溧阳市溧城镇平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

4 昆仑 溧阳市泓口路 333 号昆仑街道办事处一楼 87266902 

5 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

6 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

7 南渡 江苏省溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

8 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

9 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

10 别桥 别桥镇兴城西路 168 号 87561110 

11 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

12 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

13 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

14 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 18961462921 
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十、结果反馈 

窗口领取。 
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一、事项名称 

因夫妻投靠户口迁移（市外迁入）。 

二、办理层级 

镇级。 

三、通办方式 

长三角通办。 

四、申请条件 

符合《江苏省常住户口登记管理规定》、《常州市非户籍人口落

户实施办法》、《常州市户籍准入管理若干规定》的准入条件 

五、申办材料 

（市外迁入）与本市居民结婚后投靠 

序号 材料名称 

1 书面申请 

2 夫妻双方的居民户口簿和居民身份证 

3 合法稳定住所证明 

4 结婚证 

5 户主和合法稳定住所所有权人同意迁入的意见书 

6 合法稳定住所为其直系亲属所有的，还需提交家庭关系证明。 
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六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

5-10 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

根据在本市投靠的户籍地址确定办理地点： 

序

号 

单位（派出

所） 
地址 咨询电话 

1 城中 溧阳市南环路 1号（城中派出所） 87266901 

2 城南 溧阳市溧城镇燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

3 清安 溧阳市溧城镇平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

4 昆仑 溧阳市泓口路 333 号昆仑街道办事处一楼 87266902 

5 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

6 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

7 南渡 江苏省溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

8 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

9 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

10 别桥 别桥镇兴城西路 168 号 87561110 

11 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

12 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

13 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

14 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 18961462921 
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十、结果反馈 

窗口领取。 
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一、事项名称 

因父母投靠子女户口迁移（市外迁入）。 

二、办理层级 

镇级。 

三、通办方式 

长三角通办。 

四、申请条件 

符合《江苏省常住户口登记管理规定》、《常州市非户籍人口落

户实施办法》、《常州市户籍准入管理若干规定》的准入条件 

五、申办材料 

（市外迁入）退休（或已超过法定退休年龄农村地区已满 50 周岁的）父

母申请投靠在本市有合法稳定住所的子女 

序号 材料名称 

1 书面申请 

2 投靠双方的居民户口簿和居民身份证 

3 
合法稳定住所证明（80 周岁以上投靠无合法稳定住所的子女在集体户的

不需要提供） 

4 投靠人与被投靠人关系证明 

5 户主和合法稳定住所所有权人同意迁入的意见书 

6 退休证明（超过法定退休年龄或农村地区已满 50 周岁的不需要提交） 

7 
父母在本市城镇无合法稳定住所证明；（子女的合法稳定住所属于农村

地区的需提交） 

8 
父母在本市城镇无合法稳定就业证明。（子女的合法稳定住所属于农村

地区的需提交） 
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六、办事流程 

一窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料核对。符合要求的接收，并予以受理；不符合要求的告知理

由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员结果反馈给申请人，前往窗口办理新的户

口簿。 

七、办理时限 

5-10 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

根据在本市投靠的户籍地址确定办理地点： 

序

号 

单位（派出

所） 
地址 咨询电话 

1 城中 溧阳市南环路 1 号（城中派出所） 87266901 

2 城南 溧阳市溧城镇燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

3 清安 溧阳市溧城镇平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

4 昆仑 溧阳市泓口路 333 号昆仑街道办事处一楼 87266902 

5 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

6 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

7 南渡 江苏省溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

8 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

9 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

10 别桥 别桥镇兴城西路 168号 87561110 

11 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

12 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

13 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

14 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 18961462921 
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十、结果反馈 

窗口领取。 
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一、事项名称 

中国公民因私出国护照办理 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

专窗办。 

四、申请条件 

办理护照（疫情期间除外） 

五、申办材料 

本人身份证；不满 16 周岁的户口本、监护关系证明（疫情期间

除外） 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符合要求的告

知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 



- 349 - 
 

七、办理时限 

20 天。 

八、收费标准 

首次办理护照 120 元/本；非首次办理护照 140 元/本。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心（育才南路 8 号）出入境窗口

窗口 

联系电话：0519-87209936 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

内地居民往来港澳通行证件的许可 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

专窗办。 

四、申请条件 

港澳通行证及旅游签注（疫情期间除外） 

五、申办材料 

本人身份证；不满 16 周岁的户口本、监护关系证明（疫情期间

除外） 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符合要求的告

知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 
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七、办理时限 

20 天。 

八、收费标准 

港澳通行证空证 60 元/本；再次签注 15 元/次。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心（育才南路 8 号）出入境窗口

窗口 

联系电话：0519-87209936 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

大陆居民往来台湾通行证的许可 

二、办理层级 

县级。 

三、通办方式 

专窗办。 

四、申请条件 

大陆居民往来台湾通行证及旅游签注（疫情期间除外） 

五、申办材料 

本人身份证；不满 16 周岁的户口本、监护关系证明（疫情期间

除外） 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符合要求的告

知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 
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七、办理时限 

20 天。 

八、收费标准 

大陆居民往来台湾通行证空证 60 元/本；再次签注 15 元/次 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心（育才南路 8 号）出入境窗口

窗口 

联系电话：0519-87209936 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

边境管理区通行证核发 

二、办理层级 

市级、镇级。 

三、通办方式 

现场办。 

四、申请条件 

1、申请人为年满 16 周岁的本市常住人口； 

2、居住在本市满一年以上的非本市户籍人员； 

3、申请人为法定允许公安机关办理的人员。 

五、申办材料 

1、公务的需单位证明 

2、本人身份证（非本市户籍人员还需要本市居住证） 

3、边境通行证申请表 

六、办事流程 

现场办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符
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合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

序

号 

单位（派出

所） 
地址 咨询电话 

1 

政务服务中心

公安窗口 溧阳市育才南路 8 号 
87266900 

2 城中 溧阳市南环路 1号（城中派出所） 87266901 

3 城南 溧阳市溧城镇燕园路 80号附近为民服务中心 87266903 

4 清安 溧阳市溧城镇平陵西路 184号（清安派出所） 87266905 

5 昆仑 溧阳市泓口路 333 号昆仑街道办事处一楼 87266902 

6 戴埠 溧阳市戴埠镇为民服务中心公安户籍窗口 87913607 

7 天目湖 溧阳市天目湖镇协和路 8号 87983382 

8 南渡 江苏省溧阳市南渡镇五星大道 99号 87625998 

9 社渚 溧阳市社渚镇便民中心户籍窗口 87527003 

10 上黄 溧阳市上黄镇上林路 4号便民中心户籍窗口 87398503 

11 别桥 别桥镇兴城西路 168 号 87561110 

12 埭头 溧阳市埭头镇前圩路 18号 87368216 

13 竹箦 溧阳市竹箦镇镇政府为民服务中心 68917266 

14 上兴 溧阳市上兴镇港口路 28号 87731110 

15 上沛 溧阳市上沛集镇茂盛街 88号（上沛派出所） 18961462921 

十、结果反馈 

窗口领取。 
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一、事项名称 

驾驶证补证、换证 

二、办理层级 

市级、县级。 

三、通办方式 

移动办、窗口办理。 

四、申请条件 

第五十六条 机动车驾驶人在机动车驾驶证的 6 年有效期内，

每个记分周期均未达到 12 分的，换发 10 年有效期的机动车驾

驶证；在机动车驾驶证的 10 年有效期内，每个记分周期均未达

到 12 分的，换发长期有效的机动车驾驶证。 第六十三条 机动

车驾驶证遗失的，机动车驾驶人应当向机动车驾驶证核发地或

核发地以外的车辆管理所申请补发。 

五、申办材料 

机动车驾驶证、身份证原件、一寸白底照片、身体条件证明。 

六、办事流程 

    专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资
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料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

网办类： 

申请：申请人登录交管 12123 APP，点击事项名称进行在线办

理即可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1 个工作日。 

八、收费标准 

发改价格[2004]2831号 驾驶证工本费的收费标准为 10元/证。 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：江苏省溧阳市 104 国道罗庄路口南侧溧阳市车管所

服务大厅 

联系电话：0519-87329705 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

车辆年检 

二、办理层级 

市级、县级。 

三、通办方式 

移动办、窗口办理。 

四、申请条件 

第四十九条 机动车所有人可以在机动车检验有效期满前三个

月内向登记地车辆管理所申请检验合格标志。申请前，机动车

所有人应当将涉及该车的道路交通安全违法行为和交通事故处

理完毕。申请时，机动车所有人应当填写申请表并提交行驶证、

机动车交通事故责任强制保险凭证、车船税纳税或者免税证明、

机动车安全技术检验合格证明。车辆管理所应当自受理之日起

一日内，确认机动车，审查提交的证明、凭证，核发检验合格

标志。 

五、申办材料 

机动车行驶证、经办人身份证原件 

六、办事流程 
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      专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

网办类： 

申请：申请人登录交管 12123 APP，点击事项名称进行在线办

理即可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1 个工作日。 

八、收费标准 

免检不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：江苏省溧阳市 104 国道罗庄路口南侧溧阳市车管所

服务大厅 

联系电话：0519-87329705 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 



- 360 - 
 

 

 

一、事项名称 

机动车违法查询、处理 

二、办理层级 

市级、县级。 

三、通办方式 

移动办、窗口办理。 

五、申请条件 

《道理交通安全违法行为处理程序规定》（公安部令第 157 号） 

五、申办材料 

机动车行驶证、机动车驾驶证、身份证原件。 

六、办事流程 

    专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 
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网办类： 

申请：申请人登录交管 12123 APP，点击事项名称进行在线办

理即可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：江苏省溧阳市 104 国道罗庄路口南侧溧阳市车管所

违法处理大厅 

联系电话：0519-87329705 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

人口信息查询 

二、办理层级 

市级/镇级。 

三、通办方式 

现场办。 

四、申请条件 

根据《江苏常住户口登记管理规定》第一百七十条、一百七十

一条、一百七十二条之规定，查询主体为司法机关、政府有关

部门、律师和法律工作者。 

五、申办材料 

司法机关：办案文书、单位介绍信、查询人有效身份证件或者

工作证件。 

政府有关部门：履职需要证明、单位介绍信、查询人有效身份

证件或者工作证件。 

律师：律师执业证书、委托人委托授权书、律师事务所介绍信

或者法律援助公函。（实习人员、律师助理不得查询） 

基层法律服务工作者：法律服务工作者执业证、基层法律服务
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所介绍信、委托人委托授权书。 

六、办事流程 

现场办： 

受理：受理人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1-5 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

溧阳市政务中心公安综合窗口，联系电话 051987266900 

溧阳市各个派出所 

十、结果反馈 

现场领取。 
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一、事项名称 

重名查询(江苏省内)  

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

移动办。 

四、申请条件 

输入查询的姓名。 

五、申办材料 

提交查询的姓名。 

六、办事流程 

网办类： 

申请：申请人通过政务服务网、江苏公安微警务或者常州微警

务，搜索重名查询事项，输入要查询的姓名后提交即可。 

七、办理时限 

0。 

八、收费标准 

无 
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九、办理地点及联系方式 

全程网办 

十、结果反馈 

网上反馈 
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一、事项名称 

个人住房公积金信息查询 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

移动办/全程网办。 

四、申请条件 

无 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

移动办：申请人通过搜索微信公众号“常州住房公积金”，按照

提示进行身份验证就可以查询个人公积金账户各类信息。 

网上办：申请人搜索“常州市住房公积金管理中心”，在网站首

页“网上服务厅”点击“个人业务”进行登录后，就可以自行

查询和打印个人住房公积金账户各项信息。 

七、办理时限 

即时。 
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八、收费标准 

免费 
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一、事项名称 

出具个人住房公积金缴存使用证明 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

专窗办(出具外市住房公积金缴存使用证明)/移动办（出具常州

市住房公积金缴存使用证明）。 

四、申请条件 

无 

五、申办材料 

职工本人身份证 

六、办事流程 

专窗办(出具外市住房公积金缴存使用证明) 

申请：职工携带本人身份证到住房公积金窗口申报，在业务表

单中填写相关个人信息和历史缴存地、手机号码等。 

审核：受理点住房公积金管理中心通过住房公积金业务系统内

“跨省通办”模块录入并通过“全国住房公积金监管服务平台”

向属地住房公积金管理中心发送信息，属地住房公积金管理中
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心进行业务审核并出具书面缴存证明，邮寄到业务受理的住房

公积金管理中心。 

移动办（出具常州市住房公积金缴存使用证明） 

通过搜索微信公众号“常州住房公积金”，按照提示完成信息验

证后，选择“业务办理”——“证明打印”，可以打印各类个人

缴存和住房公积金使用信息。 

七、办理时限 

（专窗办）5 个工作日内通过职工预留的手机号发送短信反馈

查询结果。 

（移动办）即时完成。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：常州市住房公积金管理中心溧阳分中心（体育路 8

号） 

联系电话：0519-87290111 

十、结果反馈 

通过职工预留的手机号发送短信反馈查询结果。 
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一、事项名称 

正常退休提取住房公积金 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

移动办。 

四、申请条件 

职工达到法定退休年龄(男满 60 周岁,女满 55 周岁) 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

申请：申请人通过搜索微信公众号“常州住房公积金”，按照提

示进行身份验证和银行卡绑定，选择“业务办理”——“我要

提取”——“退休退职”，可以自助办理申请。 

审核：住房公积金管理中心后台审核后将资金转入职工绑定的

银行卡。 

七、办理时限 

3 个工作日内完成审核和资金转移。 



- 371 - 
 

八、收费标准 

免费 
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一、事项名称 

离开本市账户转移（异地转入） 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

专窗办。 

四、申请条件 

外市职工调入本市，职工在本地缴存住房公积金满 6 个月及以

上，可以申请将外地缴存的住房公积金转入本市。 

五、申办材料 

职工本人身份证 

六、办事流程 

申请：职工携带本人身份证到转入地住房公积金窗口申报，在

业务表单中填写相关个人信息和历史缴存地、手机号码等。 

审核：受理点住房公积金管理中心通过“全国住房公积金监管

服务平台”向原缴存地住房公积金管理中心发送信息，原缴存

地住房公积金管理中心进行业务审核并将职工个人账户资金转

移到转入地住房公积金管理中心，由转入地住房公积金管理中
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心办理资金入账。 

七、办理时限 

3 个工作日内通过职工预留的手机号发送短信反馈转出地住房

公积金管理中心审核结果。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：常州市住房公积金管理中心溧阳分中心（体育路 8

号） 

联系电话：0519-87290111 

十、结果反馈 

通过职工预留的手机号发送短信反馈查询结果。 
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一、事项名称 

账户封存且终止劳动关系支取(仅限非常州市户籍职工) 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

移动办。 

四、申请条件 

非常州市户籍职工，在与本市单位终止劳动关系且住房公积金

个人账户封存满 6 个月。 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

申请：职工在离开本市前，携带本人身份证到转入地住房公积

金窗口补录入个人户籍信息。 

职工离职后，用人单位办理个人账户封存。 

职工在个人账户封存满 6 个月后，可以通过搜索微信公众号“常

州住房公积金”，按照提示完成信息验证和银行卡绑定后，选择

“业务办理”——“我要提取”——“离开本市”，可以自助办
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理申请。 

审核：住房公积金管理中心后台审核后将资金转入职工绑定的

银行卡。 

七、办理时限 

住房公积金管理中心在职工申请后 3 个工作日内完成审核和资

金转移 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：常州市住房公积金管理中心溧阳分中心（体育路 8

号） 

联系电话：0519-87290111 

十、结果反馈 

通过职工预留的手机号发送短信反馈审核结果。 
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一、事项名称 

购房提取住房公积金 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

暂时不能实现通办。 

四、申请条件 

在常州市区范围内缴存住房公积金的职工购买溧阳辖区内商品

住宅或者存量住宅 

五、申办材料 

购买商品房：商品房销售备案合同，购房发票或者收据，职工

身份证、结婚证、银行卡（需要提取住房公积金的职工夫妻双

方均需要提供各自的身份证和银行卡，银行卡限工农中建和江

南银行） 

购买存量房：存量房交易合同，契税完税凭证，不动产登记权

证（如果因为办理贷款无法提供《不动产登记权证》原件的，

需提供银行盖章的《不动产登记权证》复印件、《借款合同》或

《抵押合同》原件），职工身份证、结婚证、银行卡（需要提取
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住房公积金的职工夫妻双方均需要提供各自的身份证和银行卡，

银行卡限工农中建和江南银行） 

六、办事流程 

申请：申请人携带材料到住房公积金窗口办理申请。 

审核：住房公积金管理中心窗口进行初审核查并录入，由职工

核对签字，后台审核通过后将资金转入职工提供的银行卡账户。 

七、办理时限 

3 个工作日内完成审核回馈，审核通过的同期办理资金转移。 

八、收费标准 

免费 
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一、事项名称 

个人参保查询 

二、办理层级 

市 级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

  溧阳市参保人员查询个人参保信息 

五、申办材料 

（一）窗口申办 

1.本人办理的，携带本人身份证或户口簿； 

2.非本人办理的，携带本人身份证或户口簿以及代办人身

份证； 

六、办事流程 

（一）窗口申办： 

1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口人员受理，即时处理，并告知办理结果，特殊情形
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适当延后。 

（二）全程网办： 

申办人登录常州市人力资源和社会保障网网办大厅，按提

示要求进行查询操作。 

七、办理时限 

  （一）窗口申办 

材料齐全符合条件，即时受理当场办理；特殊情况适当延

后。 

（二）网上申办 

   网上申办后即时生效。 

八、收费标准 

    否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 号窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取或者直接网上办理 
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一、事项名称 

   个人缴费明细查询 

二、办理层级 

市 级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

  溧阳市参保人员查询个人缴费明细 

五、申办材料 

（一）窗口申办 

1.本人办理的，携带本人身份证或户口簿； 

2.非本人办理的，携带本人身份证或户口簿以及代办人身

份证； 

六、办事流程 

（一）窗口申办： 

1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口人员受理，即时处理，并告知办理结果，特殊情形
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适当延后。 

（二）全程网办： 

申办人登录常州市人力资源和社会保障网网办大厅，按提示要

求进行查询操作。 

七、办理时限 

  （一）窗口申办 

材料齐全符合条件，即时受理当场办理；特殊情况适当延

后。 

（三）网上申办 

   网上申办后即时生效。 

八、收费标准 

    否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 号窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取或者直接网上办理 
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一、事项名称 

社会保障卡基本信息查询 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

江苏省社会保障卡持卡人 

五、申办材料 

本人携带身份有效证件（代理人需携带本人身份有效证件

及代理人身份有效证件） 

六、办事流程 

（一）窗口办理： 

申办人提供有效证件给窗口人员，窗口人员查询后反馈结

果 

（二）全程网办： 

申办人登录【江苏省人力资源和社会保障厅网上办事服务

大厅】或下载【江苏智慧人社 APP】进行查询 
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七、办理时限 

即时办理 

八、收费标准 

    无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务大厅 45-46 号窗口（溧阳

市南环路 65 号） 

联系电话：0519-87269676 

十、结果反馈 

窗口领取或网上办理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 384 - 
 

一、事项名称 

   个人社保证明打印 

二、办理层级 

市 级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

  溧阳市参保人员打印个人社保证明 

五、申办材料 

（一）窗口申办 

1.本人办理的，携带本人身份证或户口簿； 

2.非本人办理的，携带本人身份证或户口簿以及代办人身

份证； 

六、办事流程 

（一）窗口申办： 

1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口人员受理，即时处理，并告知办理结果，特殊情形
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适当延后。 

（二）全程网办： 

申办人登录常州市人力资源和社会保障网网办大厅，按提示要

求进行查询操作。 

七、办理时限 

  （一）窗口申办 

材料齐全符合条件，即时受理当场办理；特殊情况适当延

后。 

（四）网上申办 

   网上申办后即时生效。 

八、收费标准 

    否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 号窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取或者直接网上办理 
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一、事项名称 

社会保险个人权益记录单查询打印 

二、办理层级 

市 级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

溧阳市参保人员社会保险个人权益记录单查询打印 

五、申办材料 

（一）窗口申办 

1.本人办理的，携带本人身份证或户口簿； 

2.非本人办理的，携带本人身份证或户口簿以及代办人身

份证； 

六、办事流程 

（一）窗口申办： 

1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口人员受理，即时处理，并告知办理结果，特殊情形
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适当延后。 

（二）全程网办： 

申办人登录常州市人力资源和社会保障网网办大厅，按提

示要求进行查询操作。 

七、办理时限 

  （一）窗口申办 

材料齐全符合条件，即时受理当场办理；特殊情况适当延

后。 

（五）网上申办 

   网上申办后即时生效。 

八、收费标准 

    否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 号窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取或者直接网上办理 
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一、事项名称 

职业年金个人权益记录单查询打印 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理或网上办理。 

四、申请条件 

个人申请或单位申请。 

五、申办材料 

本人凭身份证申请或单位统一打印。 

六、办事流程 

直接带本人身份证直接到社保窗口打印或单位在系统中统

一打印。 

七、办理时限 

即办件。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 
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溧阳市社保中心机关事业窗口，0519-87269679 

十、结果反馈 

窗口领取。 
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一、事项名称 

社会保障卡申领 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

溧阳市参保人员 

五、申办材料 

本人携带身份有效证件（代理人需携带本人身份有效证件

及代理人身份有效证件） 

六、办事流程 

（一）窗口办理： 

1．个人申请：现场采集信息并制卡，完成信息关联后领取

社保卡； 

2．单位申请：现场采集信息，十人及十人以下现场制卡并

领卡，十人以上五个工作日领卡。 

（二）全程网办： 
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个人登录【江苏省人力资源和社会保障厅网上办事服务大

厅】或下载【江苏智慧人社 APP】进行办理 

七、办理时限 

（一）窗口办理： 

个人：1 个工作日 

单位：十人及十人以下 1 个工作日 

十人以上 5 个工作日 

    （二）网上办理：7 个工作日 

八、收费标准 

    无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务大厅 45-46 号窗口（溧阳

市南环路 65 号） 

联系电话：0519-87269676 

十、结果反馈 

窗口办理：窗口领取 

网上办理：EMS 邮寄到付 
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一、事项名称 

电子社会保障卡申领 

二、通办方式 

移动办等。 

三、办事流程 

下载“江苏政务服务”APP、“常州人社”APP 可申领。。 

四、办理时限 

即办件。 
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一、事项名称 

社会保障卡补卡 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

江苏省社会保障卡持卡人 

五、申办材料 

本人携带身份有效证件（代理人需携带本人身份有效证件

及代理人身份有效证件） 

六、办事流程 

（一）窗口办理： 

现场办理并制卡，完成信息关联后领取社保卡 

（二）全程网办： 

个人登录【江苏省人力资源和社会保障厅网上办事服务大

厅】或下载【江苏智慧人社 APP】进行办理 

七、办理时限 
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窗口办理：1 个工作日 

    网上办理：7 个工作日 

八、收费标准 

    无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务大厅 45-46 号窗口（溧阳

市南环路 65 号） 

联系电话：0519-87269676 

十、结果反馈 

窗口办理：窗口领取 

网上办理：EMS 邮寄到付 
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一、事项名称 

社会保障卡换卡 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理 

四、申请条件 

江苏省社会保障卡持卡人 

五、申办材料 

本人携带身份有效证件（代理人需携带本人身份有效证件

及代理人身份有效证件） 

六、办事流程 

现场办理并制卡，完成信息关联后领取社保卡 

七、办理时限 

1 个工作日 

八、收费标准 

    无 

九、办理地点及联系方式 
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办理地点：溧阳市社会保障服务大厅 45-46 号窗口（溧阳

市南环路 65 号） 

联系电话：0519-87269676 

十、结果反馈 

窗口领取 
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一、事项名称 

社会保障卡临时挂失 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

江苏省社会保障卡持卡人 

五、申办材料 

本人携带身份有效证件（代理人需携带本人身份有效证件

及代理人身份有效证件） 

六、办事流程 

（一）窗口办理： 

申办人提供有效证件给窗口人员，窗口人员即时受理 

（二）全程网办： 

      申办人登录【江苏省人力资源和社会保障厅网上办事服

务大厅】或下载【江苏智慧人社 APP】进行办理 

七、办理时限 
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即时办理 

八、收费标准 

    无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务大厅 45-46 号窗口（溧阳

市南环路 65 号） 

联系电话：0519-87269676 

十、结果反馈 

窗口领取或网上办理 
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一、事项名称 

失业登记 

二、办理层级 

市级/镇级 

三、通办方式 

自助办/移动办/异地代办/全程网办均可 

四、申请条件 

溧阳籍、及来溧工作、居住、参保者 

五、申办材料 

本市户籍人员提供户口簿（包括户主页、本人页）；非本市

户籍人员提供有效居住证；其他材料 

其他材料包括：1、与用人单位终止或者解除劳动关的，提供终

止或者解除劳动关系证明；2、从事个体经营、开办私营企业或

民办非企业的停业人员，提供工商行政部门或民政部门出具的

停业证明；3、学校毕（肄）业没有就业经历的，提供毕业证书

或学校毕（肄）业证明；4、无承包土地或承包土地低于当地平

均水平的，提供村委会出具的相关证明；5、复员退役军人提供

安置部门出具的相关证明或证件；6、刑满释放、假释、监外执
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行，提供司法（公安）部门证明或户籍所在地街道（乡镇）证

明；7、终止灵活就业的提供相关证明；8、县级以上人力资源

和社会保障部门规定的其他材料。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的一次性告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将结果反馈给申请人。 

网办类： 

1、网厅申报 

登录常州人力资源和社会保障局官网--网上办事大厅--劳动就

业--失业登记申报,上传资料，自助办理。 

2、APP 申报 

下载“常州智慧人社”APP--服务--失业登记，上传资料，移动

办理。 

办结：审核通过后，网站或 APP 将显示办理结果。 

七、办理时限 

专窗办：即办； 

网办：1-2 个工作日 
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八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市人才交流服务中心（溧阳市永定路 65 号） 

联系电话：0519-87269639 

十、结果反馈 

窗口告知或网站、APP 显示。 
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一、事项名称 

失业保险金申领 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

否 

四、申请条件 

1、按照规定参加失业保险，所在用人单位和本人已按照规
定履行缴费义务满 1 年的，且社保已经停保； 

2、在法定劳动年龄内非因本人意愿中断就业。 

五、申办材料 

1、《溧阳市失业保险待遇核定表》； 

2、身份证原件、户口簿（可复印，包括首页和本人所在一

页）； 
3、单位与职工签订的劳动合同书原件； 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 
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审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1、材料齐全，当场办结。 
2、对申请材料不齐全的给予一次性告知。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市永定路 65 号社会保障服务中心 36 窗口 

联系电话：0519-87269638 

十、结果反馈 

窗口告知 
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一、事项名称 

失业保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

否 

四、申请条件 

有失业保险待遇或失业关系的失业人员 

五、申办材料 

1、《失业保险待遇接收函》； 

2、《失业保险关系接续联系函》； 

3、《失业保险待遇转移单》； 

4、《失业保险关系转移单》； 

5、身份证原件、户口簿（可复印，包括首页和本人所在一

页）； 

六、办事流程 

专窗办： 

失业保险待遇转入 

1、本地户籍人员在异地失业后如有失业待遇享受并有意愿
回溧阳领取的，请携带本人户口簿、身份证到溧阳市失业保险



- 405 - 
 

经办机构窗口开具《失业保险待遇接收函》。 
2、本人携带开具的《失业保险待遇接收函》，到本人当地

参保的失业保险经办机构办理失业待遇转移和失业保险资金转

移。 
3、本人携带身份证、户口簿、当地开具《失业保险待遇转

移单》来窗口办理失业保险待遇转入手续，待对方失业金待遇

转移到帐后，窗口工作人员将通知本人可按月领取失业待遇。 
失业保险关系转入 

本地户籍人员如有异地未享受的失业缴费年限，要和本地

的失业保险年限合并的，请本人携带身份证到当地参保的失业
保险经办机构开具《失业保险关系转移单》，到溧阳市失业保险

经办机构窗口办理失业缴费年限累计合并。 

注：只转移 2011 年 7 月以后的本省的失业保险缴费年限。 
失业保险待遇转出 

1、外地户籍的人员要把溧阳的失业待遇转回户籍所在地享

受的，请本人携带身份证到户籍所在地失业保险经办机构开具
《失业保险待遇接收函》。 

2、本人携带身份证和户籍地开具的《失业保险待遇接收函》

到溧阳市失业保险经办窗口办理失业保险待遇转出。 
失业保险关系转出 

1、外地户籍的人员有意愿把溧阳的失业关系转回户籍地的，

请本人携带身份证回户籍地失业保险经办机构开具《失业保险
关系接续联系函》； 

2、本人携带身份证和《失业保险关系接续联系函》到溧阳

市失业保险经办窗口开具在溧期间未享受的失业金缴费年限证
明，到户籍所地失业保险经办机构合并接续失业保险关系。 

七、办理时限 

1、材料齐全，当场办结。 

2、对申请材料不齐全的给予一次性告知。 

八、收费标准 
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无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市永定路 65 号社会保障服务中心 36 窗口 

联系电话：0519-87269638 

十、结果反馈 

窗口告知或电话告知。 
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一、事项名称 

工伤事故备案 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

自助办/全程网办 

四、申请条件 

职工发生事故伤害或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定为

职业病 

五、申办材料 

1.《工伤认定申请表》及按照表格中要求提交的材料; 

2 劳动、聘用合同文本复印件或者与用人单位存在劳动关系

（包括事实劳动关系）、人事关系的其他证明材料; 

3.医疗机构出具的受伤后诊断证明书或者职业病诊断证明书

（或者职业病诊断鉴定书） 

六、办事流程 

（例）专窗办： 

受理：窗口工作人员负责接收申请人提交的申报材料。 

审核：窗口工作人员对申报材料进行审核，符合要求的接收，
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并予以受理；不符合要求的，以书面形式一次性告知申请人需

要补正的全部材料。 

办结：窗口工作人员根据相关法律规定出具相关法律文书并对

申请人进行送达。 

网办类： 

申请：申请人登录常州人力资源和社会保障局网上服务大厅

（http://www.czrsj.cn/），点击工伤认定申报事项，在线填写

信息，提交材料。 

审核：审查人员对申报材料进行审核，符合要求的通过，并予

以受理；不符合要求的，不予通过并告知理由。  

办结：窗口工作人员根据相关法律规定出具相关法律文书并对

申请人进行送达。 

七、办理时限 

15 日 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市南环路 65 号溧阳社会保障服务中心工伤窗

口  

联系电话：0519-87269675 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

工伤异地居住（就医）申请 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

未实现 

四、申请条件 

长期居住异地的工伤职工 

五、申办材料 

异地居住证明及其他材料 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，符合要求的

接收，并予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补正

材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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即办 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心-南环路 65 号业务大厅 1-

2 窗口 

联系电话：0519-87269652 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

   企业职工基本养老保险关系转入 

二、办理层级 

市 级 

三、通办方式 

窗口办理或全程网办 

四、申请条件 

  办理职工养老保险关系转入的参保人员，在本市正常参加

职工基本养老保险。若男满 50 周岁，女满 40 周岁必须为溧阳

本级户籍：若男满 50 周岁，女满 40 周岁户籍不在溧阳本级，

必须在溧阳缴费满 10 年，方可申请办理转入手续。 

五、申办材料 

（一）窗口申办 

1.转移人、代办人身份证 

2.原参保地社保经办机构开具的《基本养老保险参保缴费

凭证》。 

3.男满 50 周岁，女满 40 周岁的转移人必须携带户口本。 
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（二）网上申办 

1.转移人身份证和户口簿； 

2.原参保地社保经办机构开具的《基本养老保险参保缴费

凭证》。 

六、办事流程 

（一）窗口申办： 

1.申办人携带材料至窗口申请办理职工基本养老保险关系

转入溧阳本级； 

2.窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

3.审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

4.窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

（二）全程网办： 

1、参保人员无论省内还是跨省流动，都不必即时办理养老保

险转移手续，待达到退休待遇领取条件时，向待遇领取地提

出转入申请即可； 

2、2020 年 7 月 1 日起，养老保险跨省转移时，无需转出地开

具《基本养老保险缴费凭证》； 

3、参保人申请转入时，请务必准确填写转入地和转出地。 

申请养老保险跨省转移时，可按以下流程操作： 
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（一）、支付宝申请流程 

1、支付宝顶部搜索栏中搜索进入“城市服务（在线市民中

心）”； 

2、点击“社保”，如未领取电子社保卡，请先按要求领取电

子社保卡再继续下一步操作； 

3、点击“关系转移查询”； 

4、选择“社保转移申请转入地开通地区查询”，可查询经办

机构是否开通网上申请服务； 

5、点击“社保转移申请”，申请办理社保转入手续； 

（二）、微信申请流程 

1、关注“我的社保卡”微信公众平台；  

2、点击左下角“电子社保卡”； 

3、点击“立即添加”领取电子社保卡，并完成人脸识别 

4、领取“电子社保卡”；点击“社保查询服务” 

5、点击“社保关系转移”；； 

6、点击“社保转移申请转入地开通地区查询”，可查询经办

机构是否开通网上申请服务； 

7、点击“社保转移申请”，申请办理转入手续； 

（三）、“掌上 12333”APP 

1、下载“掌上 12333”APP 
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2、点击右下角“我的”，注册后登录； 

3、点击“服务”，在“社保关系转移”栏目中选择“社保转移

开通地区查询”，可查询经办机构是否开通网上申请服务； 

4、点击“社保转移申请”，申请办理社保转入手续； 

5、填写“本人基本信息”和“转移信息”，并提交申请； 

6、点击“社保转移申请审核结果查询”，可查询受理审核结

果，经审核符合转入条件的，将开启后续转移接续流程。也可

点击“社保转移进度查询”可查询社保转移进度； 

（四）、国家社会保险公共服务平台 

1、进入“国家社会保险公共服务平台”官网，网址：

http://si.12333.gov.cn/index.jhtml，首页导航栏选择“关

系转移”； 

2、注册后登录，如已在其他渠道注册过，可用电子社保卡、

掌上 12333APP 进行登录； 

3、点击“社保转移申请转入地开通地区查询”，可查询经办机

构是否开通网上申请服务； 

4、点击“社保转移申请”，填写“城镇企业职工基本养老保

险关系转移网上申请”中的“本人基本信息”和“转移信

息”； 
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5、点击“社保转移申请审核结果查询”，可查询受理审核结

果，经审核符合转入条件的，将开启后续转移接续流程； 

6、点击“社保转移进度查询”模块可查询社保转移进度。 

七、办理时限 

  （一）窗口申办 

材料齐全符合条件，即时受理当场办理；特殊情况适当延

后。 

（六）网上申办 

   网上申请成功后 15 个工作日告知审核结果，审核通过即时

办理。 

八、收费标准 

    否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心转移窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87269827 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

城乡居民基本养老保险关系转移接续 

二、办理层级 

县区级 

三、通办方式 

通过现有金保系统办理 

四、申请条件 

户籍迁移 

五、申办材料 

身份证 

六、办事流程 

（例）专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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30 个工作日。 

八、收费标准 

免费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 37 号窗口 

联系电话：0519-87269672 

十、结果反馈 

EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

机关事业单位基本养老保险关系转移接续（含职业年金） 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

个人/单位代收代办 

四、申请条件 

个人/单位申请 

五、申办材料 

转出：介绍信、其他相关证明材料 

转入：进编单、转移参保凭证、介绍信、其他相关证明材料 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人/单位提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将相关结果反馈给申请人/单位。 
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七、办理时限 

25 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心-南环路 65号-38号窗口。 

联系电话：0519-87269679 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

退役军人基本养老保险转入 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程窗口办理 

四、申请条件 

1. 退役军人参军时为溧阳本级户籍 

2. 2012 年 7 月 1 日之后退出现役的军人 

五、申办材料 

1.转移人、代办人身份证 

2.《军人退役养老保险关系转移接续信息表》、银行汇款受理回

执。 

六、办事流程 

1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口工作人员受理，审核申办人所提供材料，若材料齐全即

时处理，并告知办理结果；若材料不符合要求，一次性告知到



- 421 - 
 

位申办人补正材料。 

网办类： 

   否 

七、办理时限 

15 个工作日 

八、收费标准 

否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取 
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一、事项名称 

企业职工基本养老保险转入城乡居民基本养老保险 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程窗口办理 

五、申请条件 

需办理职工基本养老保险转入城乡居民基本养老保险的本市参

保人员，必须满足以下条件： 

１、参加职工基本养老保险、城乡居民基本养老保险两个

险种；２、达到待遇领取条件的时点；3、未领取养老保险待遇；

４、职工基本养老保险缴费年限不足 15 年或按规定延长缴费

仍不足 15 年的。 

五、申办材料 

1.转移人、代办人身份证 

2.《城镇职工基本养老保险参保缴费凭证》。 

六、办事流程 
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1.申办人携带材料至窗口申请办理； 

2.窗口工作人员受理，审核申办人所提供材料，若材料齐全即

时处理，并告知办理结果；若材料不符合要求，一次性告知到

位申办人补正材料。 

网办类： 

   否 

七、办理时限 

即时办理 

九、收费标准 

否 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心 5-11 窗口 

          溧阳市南环路 65 号 

联系电话：0519-87266071 

十、结果反馈 

窗口领取 
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一、事项名称 

机关事业单位基本养老保险与企业职工基本养老保险互转 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

个人/单位代收代办 

四、申请条件 

个人/单位申请 

五、申办材料 

转出：辞职报告、其他相关证明材料 

转入：进编单、转移参保凭证、介绍信、其他相关证明材料 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人/单位提交的申报材料，并将申

报资料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；

不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将相关结果反馈给申请人/单位。 
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七、办理时限 

25 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心-南环路 65号-38号窗口。 

联系电话：0519-87269679 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

流动人员人事档案接收、转递 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

溧阳籍、来溧工作者 

五、申办材料 

身份证、离职材料、调档函 

六、办事流程 

网办类： 

一、档案接收 

申请人现场提交身份证、离职材料，窗口工作人员审查后开具

调档函。申请人上“皖事通办”网站上传身份证、离职材料、

调档函电子稿，经对方后台审核后向我中心寄送人事档案。 

二、档案转递 
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提交材料：申请人登录常州市人力资源和社会保障局官网，点

击网上自助服务大厅提交身份证、调档函、离职材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。材料不

全的，电话一次性告知申请人。 

办结：审核通过后，我中心向对方单位寄送人事档案。窗口工

作人员将相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

即办 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市人才交流服务中心（溧阳市永定路 65 号） 

联系电话：0519-87222503 

十、结果反馈 

电话联系 
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一、事项名称 

领取一级至四级伤残职工工伤保险长期待遇资格认证 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

实现 

四、申请条件 

一级至四级工伤职工 

五、申办材料 

异地居住村委会出具工伤职工生存证明或其他证明生存材料 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：工作人员负责接受申请人至窗口提交的申报材料或接收

申请人邮寄送达的相关证明材料，符合要求的接收，并予以受

理；不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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即办。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心-南环路 65 号业务大厅 1-

2 窗口 

联系电话：0519-87269652 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

领取因工死亡职工供养亲属待遇资格认证 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

实现 

四、申请条件 

符合供养条件人员 

五、申办材料 

异地居住村委会出具工伤职工生存证明或其他证明生存材料。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：工作人员负责接受申请人至窗口提交的申报材料或接收

申请人邮寄送达的相关证明材料，符合要求的接收，并予以受

理；不符合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将相关结果反馈给申请人。 
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七、办理时限 

即办。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市社会保障服务中心-南环路 65 号业务大厅 1-

2 窗口 

联系电话：0519-87269652 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

职业技能登记证书查询、核验 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

需要查询职业技能登记证书信息的 

五、办理材料 

中华人民共和国居民身份证 

六、办理方式 

全程网办 

七、办理流程 

申 请 人 登 录 国 家 职 业 资 格 证 书 全 国 联 网 查 询

“http://zscx.osta.org.cn”输入证件号码、姓名即可查询。 

八、办理时限 

1 个工作日 
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九、办理结果反馈 

申请人在国家职业资格证书全国联网查询平台查询 

十、是否收费 

否。 

十一、联系电话 

0519-87266071 
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一、事项名称 

企业信用信息查询 

二、办理层级 

市级。 

三、通办方式 

全程网办。 

四、申请条件 

无 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

申请人通过登录网站“国家企业信用信息公示系统（江苏）”，

输入查询的企业名称，搜索后点击企业名称进行在线查看。 

七、办理时限 

无 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

查询网站：国家企业信用信息公示系统（江苏） 

咨询电话：0519-80998950 

十、结果反馈 

无。 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构设立登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

自助办  异地代收代办  全程网办   

四、申请条件 

依照《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国个人独资企

业法》、《中华人民共和国合伙企业法》、《中华人民共和国公司

登记管理条例》、《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行

细则》、《个人独资企业登记管理办法》、《中华人民共和国合伙

企业登记管理办法》设立的企业及其分支机构。 

五、申办材料 

有限公司设立登记提交材料规范： 

1.《公司登记（备案）申请书》。 

2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由

全体发起人签署）。 

3.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。 
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4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。 

5.住所使用证明。 

6.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的

或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许

可证件的复印件。 

申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自

主申报名称信用承诺书。 

分公司设立登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.分公司营业场所使用证明。 

3.分公司负责人的任职文件及身份证件复印件（在申请书中粘

贴身份证复印件和签署确认任职信息即可)。 

4.公司章程复印件（加盖公司公章）。 

5.公司营业执照复印件。 

6.法律、行政法规和国务院决定规定设立分公司必须报经批准

的或分公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院

决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或

者许可证件的复印件。通过名称自主申报系统取得分公司名称

的，应同时提交自主申报名称信用承诺书。 
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个人独资企业设立登记提交材料规范： 

1.《个人独资企业登记（备案）申请书》。 

2.投资人身份证件复印件（在申请书中粘贴身份证复印件即可)。   

3.企业住所使用证明。 

4.从事法律、行政法规规定必须报经有关部门审批的业务的，

提交有关批准文件复印件。 

    申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自

主申报名称信用承诺书。 

个人独资企业分支机构设立登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.经营场所使用证明。 

3.投资人委派分支机构负责人的委托书及身份证件复印件（在

申请书中粘贴身份证复印件和签署委派信息即可)。 

4.从事法律、行政法规规定必须报经有关部门审批的业务的，

提交有关批准文件复印件。 

5.个人独资企业营业执照复印件。 

   申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自主

申报名称信用承诺书。 

合伙企业设立登记提交材料规范：  

1.《合伙企业登记（备案）申请书》。 
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2.全体合伙人的主体资格证明。 

3.全体合伙人签署的合伙协议。 

4.全体合伙人对各合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书。（以

非货币形式出资的，应载明全体合伙人协商作价出资情况或提

交经全体合伙人委托的法定评估机构出具的评估作价证明）。 

5.主要经营场所使用证明。 

6.法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或

申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的

复印件。 

7.法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交合伙

人的职业资格证明的，提交相应证明。 

申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自

主申报名称信用承诺书。 

合伙企业分支机构设立登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。   

2.全体合伙人签署的设立分支机构的决定书。 

3.经营场所使用证明。 

4.全体合伙人委派执行分支机构事务负责人的委托书和其身份

证明复印件（在申请书中粘贴身份证复印件和签署委派信息即
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可)。 

5．法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或

申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的

复印件。 

6.合伙企业营业执照复印件。 

 申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自主

申报名称信用承诺书。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

网办类： 

申请：申请人通过政务服务网，选择区域（溧阳），搜索公司设

立登记事项，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，上传

提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 



- 440 - 
 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87212370 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构变更登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办     

四、申请条件 

依照《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国个人独资企

业法》、《中华人民共和国合伙企业法》、《中华人民共和国公司

登记管理条例》、《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行

细则》、《个人独资企业登记管理办法》、《中华人民共和国合伙

企业登记管理办法》设立的企业及分支机构申请变更登记。 

五、申办材料 

公司变更登记提交材料规范 

1.《公司登记（备案）申请书》。  

2.关于修改公司章程的决议、决定（变更登记事项涉及公司章

程修改的，提交该文件；其中股东变更登记无须提交该文件，

公司章程另有规定的，从其规定）。 

3.修改后的公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表人签
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字, 变更登记事项涉及公司章程修改的，提交该文件）。 

4.变更事项相关证明文件。(变更名称的，应当向其登记机关提

出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有

该名称核准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系统取

得拟变更名称的，提交自主申报名称信用承诺书。 变更住所的，

提交变更后住所的使用证明。变更法定代表人的，根据公司章

程的规定提交原任法定代表人的免职证明和新任法定代表人的

任职证明（股东会决议、股东决定由股东签署，董事会决议由

公司董事签字）；公司法定代表人更改姓名的，提交公安部门出

具的证明。减少注册资本的, 提交在报纸上刊登公司减少注册

资本公告样报和公司债务清偿或者债务担保情况的说明。应当

自公告之日起 45 日后申请变更登记。变更经营范围的，公司申

请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的

复印件。审批机关单独批准分公司经营许可经营项目的，公司

可以凭分公司的许可经营项目的批准文件、证件申请增加相应

经营范围，但应当在申请增加的经营范围后标注“（限分支机构

经营）”字样。变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，

提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向

股东以外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；

其他股东接到通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事

宜发给其他股东的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或
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者股权交割证明；新股东的主体资格证明或自然人身份证件复

印件。公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。人民法院

依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院的判决书或裁

定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证

明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方人民政府或者

其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划转国有资产相

关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民

政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，无须提交股

东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。变更股东或发

起人名称或姓名的，提交股东或发起人名称或姓名变更证明；

股东或发起人更名后新的主体资格证明或者自然人身份证件复

印件。) 

5.法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经批

准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。 

6.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

分公司变更登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。   

2.变更事项相关证明文件。(分公司名称变更,应当向其登记机

关提出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关

向有该名称核准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系

统取得拟变更名称的，应同时提交自主申报名称信用承诺书。

因公司名称变更而申请变更分公司名称的，提交变更后公司营



- 444 - 
 

业执照复印件。分公司变更经营范围的，提交公司营业执照复

印件。变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证

件的复印件。分公司变更营业场所的，提交变更后营业场所的

使用证明。分公司变更企业类型的,提交变更后公司营业执照复

印件。分公司变更负责人的，提交原任分公司负责人的免职文

件、新任负责人的任职文件及其身份证件复印件（在申请书中

粘贴身份证复印件和签署确认任、免职信息即可)。) 

3.法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准的，

提交有关的批准文件或者许可证件复印件。 

4. 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

个人独资企业变更（备案）登记提交材料规范： 

1.《个人独资企业登记（备案）申请书》。 

2.变更事项相关证明文件(变更名称，应当向其登记机关提出申

请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名

称核准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系统取得拟

变更名称的，提交自主申报名称信用承诺书。变更投资人的，

应提交转让协议书或法定继承文件，以及变更后投资人的身份

证件复印件（在申请书中粘贴身份证复印件即可)。变更企业住

所的，应提交变更后的住所使用证明。变更投资人姓名和居所

的，提交投资人姓名和居所变更证明，变更后的身份证明复印

件。  变更经营范围的，从事法律、行政法规规定必须报经有



- 445 - 
 

关部门审批的业务的，提交有关批准文件复印件。） 

3．已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（申请变更

的登记事项涉及到营业执照内容的）。 

4．备案相关事项证明文件 

个人独资企业分支机构变更登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2．变更事项相关证明文件(增设分支机构备案的，提交设立分

支机构的营业执照复印件。撤销分支机构备案的，提交分支机

构的准予注销登记通知书复印件。) 

3.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（申请变更

的登记事项涉及到营业执照内容的）。 

合伙企业变更（备案）登记提交材料规范：  

1.《合伙企业登记（备案）申请书》 

2.全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署的变更决定书。 

3．变更事项相关证明文件。( 变更名称的，应当向其登记机

关提出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关

向有该名称核准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系

统取得拟变更名称的，提交自主申报名称信用承诺书。变更主

要经营场所的，提交变更后的主要经营场所使用证明。变更经

营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务

院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批

准文件或者许可证件复印件。合伙企业变更企业类型的，应当
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办理企业名称变更。涉及其他登记事项变更，应当同时申请变

更登记，按相应的提交材料规范提交材料。普通合伙企业变更

为特殊的普通合伙企业，法律、行政法规规定需要提交合伙人

的职业资格证明的，提交相应证明。合伙人姓名（名称）、住

所变更的，提交合伙人姓名（名称）、住所变更证明文件，变

更后新的主体资格证明或者自然人身份证明复印件。退伙变更

的，第 2 项的变更决定书应当载明退伙事由，提交申请书的附

表“全体合伙人名录及出资情况”。新合伙人入伙的，提交新

合伙人的主体资格证明或者自然人身份证明、入伙协议、提交

申请书的附表“全体合伙人名录及出资情况”。（1）合伙人为

企业的，提交营业执照副本复印件。（2）合伙人为事业法人

的，提交事业法人登记证书复印件。（3）合伙人为社团法人

的，提交社团法人登记证复印件。（4）合伙人为民办非企业单

位的，提交民办非企业单位证书复印件。（5）合伙人为自然人

的，提交身份证件复印件。（6）其他合伙人提交有关法律法规

规定的资格证明。法人、其他组织委派的执行合伙事务的代表

变更的，提交其继任代表的自然人身份证明复印件和继任委派

书。变更执行事务合伙人名称或姓名的，提交执行事务合伙人

名称或姓名变更证明，变更后新的主体资格证明或者自然人身

份证明复印件。合伙人增加或减少对合伙企业出资的，提交全

体合伙人对该合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书。) 

4.变更事项涉及修改合伙协议的，应当提交由全体合伙人签署
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或者合伙协议约定的人员签署修改或补充的合伙协议。 

5.法律、行政法规或者国务院规定变更事项须经批准的，还应

当提交有关批准文件复印件。 

6.涉及换照的且已领取纸质版营业执照的,缴回营业执照正、

副本。 

7．备案事项相关证明文件 

合伙企业分支机构变更登记提交材料规范： 

1．《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.全体合伙人签署的变更决定书，或者合伙协议约定的人员签

署的变更决定书。  

3．变更事项相关证明文件(变更名称的，应当向其登记机关提

出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有

该名称核准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系统取

得拟变更名称的，提交自主申报名称信用承诺书。提交加盖合

伙企业印章的营业执照复印件。变更经营范围的，申请的经营

范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报

经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。

提交加盖合伙企业印章的营业执照复印件。变更经营场所的，

提交变更后的经营场所使用证明。变更负责人的，提交全体合

伙人签署的任免文件或者依合伙协议作出的任免决定及新负责

人的身份证明复印件（在申请书中粘贴身份证复印件和签署确

认任、免职信息即可)。） 
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4.法律、行政法规或者国务院规定变更合伙企业分支机构须经

批准的，提交有关批准文件复印件。 

5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

内资企业及分支机构注销登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办     

四、申请条件 

依照《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国个人独资企

业法》、《中华人民共和国合伙企业法》、《中华人民共和国公司

登记管理条例》、《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行

细则》、《个人独资企业登记管理办法》、《中华人民共和国合伙

企业登记管理办法》设立的企业及分支机构申请注销登记。 

五、申办材料 

公司注销登记提交材料规范 

1.《企业注销登记申请书》。 

2.公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法院的

破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令关闭或者公司被撤销

的文件。 
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3.股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民法院、

公司批准机关备案、确认的清算报告。 

4.国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督管理

机构的决定。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，还应

当提交本级人民政府的批准文件复印件。 

5. 已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

分公司注销登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

个人独资企业注销登记提交材料规范： 

1.《企业注销登记申请书》。 

2.投资人或者清算人签署的清算报告。 

3.清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人的

证明。  

4.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

个人独资企业分支机构注销登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人的

证明。 

3.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 
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合伙企业注销登记提交材料规范：  

1.《企业注销登记申请书》。 

2.人民法院的破产裁定，合伙企业依据《合伙企业法》作出的

决定，行政机关责令关闭、合伙企业依法被吊销营业执照或者

被撤销的文件。 

 3.全体合伙人签署的清算报告（清算报告中应载明已经在报

纸上刊登企业清算公告的情况）。 

4.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

合伙企业分支机构注销登记提交材料规范： 

1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书》。 

2.全体合伙人签署的注销分支机构决定书。  

3.法律、行政法规或者国务院规定注销合伙企业分支机构须经

批准的，提交有关批准文件复印件。 

4.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 
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办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、 事项名称 

营业执照遗失补领、换发 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《中华人民共和国公司法》、《中华人民共和国个人独资企

业法》、《中华人民共和国合伙企业法》、《中华人民共和国公司

登记管理条例》、《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行

细则》、《个人独资企业登记管理办法》、《中华人民共和国合伙

企业登记管理办法》设立的企业及其分支机构申请补换营业执

照。 

五、申办材料 

1．《增、减、补、换发证照申请书》。 

2.报纸公告样张（已在国家企业信用信息公示系统公示营业执

照作废声明的不需提交，换发执照的不需提交）。 

3.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本或全体股东
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签字盖章的承诺书（营业执照正、副本全部遗失的）。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

个体工商户开业登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

自助办 移动办 异地代收代办  全程网办 

四、申请条件 

依照《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》申请设

立的个体工商户登记。 

五、申办材料 

1.经营者签署的《个体工商户开业登记申请书》； 

2.经营者身份证复印件； 

3.申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批

准文件复印件； 

4.经营场所使用证明； 

5.《个体工商户名称预先核准通知书》； 

经营者已申请了个体工商户名称预先核准登记的予以提交，未
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申请名称预先核准登记的，无需提交。 

6.委托代理人办理的，还应当提交由经营者签署的《委托代理

人证明》及委托代理人的身份证复印件； 

7.国家工商行政管理总局规定提交的其它文件。 

申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自主申

报名称信用承诺书。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

网办类： 

申请：申请人通过政务服务网，选择溧阳，搜索个体工商户开

业登记事项，点击事项名称进行在线办理即可填写信息，上传

提交材料；申请人登录江苏市场监管 APP，选择个体户开业，

填写信息并上传提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 
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七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市溧城镇燕园路 80 号；溧阳市昆仑街道泓口路

333 号; 溧阳市天目湖镇协和路 8 号二楼; 溧阳市埭头镇前圩

路 18 号; 溧阳市上黄镇上林路 18 号; 溧阳市竹箦镇镇政府后

篮球场西侧; 溧阳市戴埠镇综治中心（司法所）一楼; 溧阳市

别桥镇兴城西路 168 号别桥镇政府三楼; 溧阳市上兴镇府东路

95号; 溧阳市南渡镇五星大道 99号; 溧阳市社渚镇新华街 市

场准入窗口 

联系电话：溧城：0519-87220948；中关村：0519-87103581；

天目湖：0519-87980363；埭头：0519-87285221；上黄：0519-

87561032；竹箦：0519-68917259；戴埠：0519-87906266；别

桥：0519-87563072；上兴：0519-87736826；南渡：0519-87620082；

社渚：0519-87522488 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

个体工商户变更登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》申请设

立的个体工商户登记申请变更登记。 

五、申办材料 

1.经营者签署的《个体工商户变更登记申请书》； 

2.申请变更名称的，个体工商户已申请了个体工商户名称变更

预留登记的提交《个体工商户名称变更预留通知书》，未申请的，

无需提交；通过名称自主申报系统取得拟变更名称的，提交自

主申报名称信用承诺书； 

3.经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变

更后的新的身份证复印件或公安机关出具的证明； 

4.申请变更经营者的，限在已备案的参与经营的家庭成员范围
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内，应当由全体参加经营家庭成员在《个体工商户变更登记申

请书》经营者签名栏中签字予以确认（包括原经营者和变更后

的经营者都应当在经营者签名栏中签字予以确认）； 

5.申请变更组成形式的，应当由全体参加经营家庭成员在《个

体工商户变更登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。 

6.申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目的，提交有关的批准文件或者许

可证书复印件； 

7.申请变更经营场所的，提交变更后经营场所的使用证明； 

申请经营场所变更的，限在同一登记机关辖区范围内。 

8.委托代理人办理的，还应当提交由经营者签署的《委托代理

人证明》及委托代理人的身份证复印件； 

9.国家工商行政管理总局规定提交的其它文件。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 
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七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市溧城镇燕园路 80 号；溧阳市昆仑街道泓口路

333 号; 溧阳市天目湖镇协和路 8 号二楼; 溧阳市埭头镇前圩

路 18 号; 溧阳市上黄镇上林路 18 号; 溧阳市竹箦镇镇政府后

篮球场西侧; 溧阳市戴埠镇综治中心（司法所）一楼; 溧阳市

别桥镇兴城西路 168 号别桥镇政府三楼; 溧阳市上兴镇府东路

95号; 溧阳市南渡镇五星大道 99号; 溧阳市社渚镇新华街 市

场准入窗口 

联系电话：溧城：0519-87220948；中关村：0519-87103581；

天目湖：0519-87980363；埭头：0519-87285221；上黄：0519-

87561032；竹箦：0519-68917259；戴埠：0519-87906266；别

桥：0519-87563072；上兴：0519-87736826；南渡：0519-87620082；

社渚：0519-87522488 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

个体工商户注销登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》申请设

立的个体工商户登记申请注销登记。 

五、申办材料 

1.经营者签署的《个体工商户注销登记申请书》； 

2.个体工商户营业执照正本及所有副本； 

3.委托代理人办理的，还应当提交由经营者签署的《委托代理

人证明》及委托代理人的身份证复印件； 

4.国家工商行政管理总局规定提交的其它文件。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 
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审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市溧城镇燕园路 80 号；溧阳市昆仑街道泓口路

333 号; 溧阳市天目湖镇协和路 8 号二楼; 溧阳市埭头镇前圩

路 18 号; 溧阳市上黄镇上林路 18 号; 溧阳市竹箦镇镇政府后

篮球场西侧; 溧阳市戴埠镇综治中心（司法所）一楼; 溧阳市

别桥镇兴城西路 168 号别桥镇政府三楼; 溧阳市上兴镇府东路

95号; 溧阳市南渡镇五星大道 99号; 溧阳市社渚镇新华街 市

场准入窗口 

联系电话：溧城：0519-87220948；中关村：0519-87103581；

天目湖：0519-87980363；埭头：0519-87285221；上黄：0519-

87561032；竹箦：0519-68917259；戴埠：0519-87906266；别

桥：0519-87563072；上兴：0519-87736826；南渡：0519-87620082；

社渚：0519-87522488 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

个体工商户家庭成员变更备案 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》申请设

立的个体工商户登记申请备案登记。 

五、申办材料 

1.提交经营者签署的《个体工商户变更登记申请书》，在变更申

请书相应栏填写新的家庭成员信息； 

2.提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证

明，同时提交参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及

身份证号码予以备案； 

3.委托代理人办理的，还应当提交由经营者签署的《委托代理

人证明》及委托代理人的身份证复印件； 

4.国家工商行政管理总局规定提交的其它文件。 



- 464 - 
 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市溧城镇燕园路 80 号；溧阳市昆仑街道泓口路

333 号; 溧阳市天目湖镇协和路 8 号二楼; 溧阳市埭头镇前圩

路 18 号; 溧阳市上黄镇上林路 18 号; 溧阳市竹箦镇镇政府后

篮球场西侧; 溧阳市戴埠镇综治中心（司法所）一楼; 溧阳市

别桥镇兴城西路 168 号别桥镇政府三楼; 溧阳市上兴镇府东路

95号; 溧阳市南渡镇五星大道 99号; 溧阳市社渚镇新华街 市

场准入窗口 

联系电话：溧城：0519-87220948；中关村：0519-87103581；
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天目湖：0519-87980363；埭头：0519-87285221；上黄：0519-

87561032；竹箦：0519-68917259；戴埠：0519-87906266；别

桥：0519-87563072；上兴：0519-87736826；南渡：0519-87620082；

社渚：0519-87522488 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

农民专业合作社设立登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《农民专业合作社法》、《农民专业合作社登记管理条例》

设立的农民专业合作社。 

五、申办材料 

农民专业合作社设立登记申请提交材料规范： 

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》。 

2.全体设立人签名、盖章的设立大会纪要。 

3.全体设立人签名、盖章的章程。 

4.法定代表人、理事的任职文件和身份证明。 

5.全体出资成员签名、盖章的出资清单。 

6.法定代表人签署的成员名册和成员身份证明复印件。 

7.住所使用证明。 



- 467 - 
 

8.指定代表或者委托代理人的证明。 

9.名称预先核准通知书（经名称预先核准的须提交）。 

10.农民专业合作社申请登记的业务范围中有法律、行政法规或

者国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有

关的许可证书或者批准文件复印件。 

申请人通过名称自主申报系统取得名称的，应同时提交自主申

报名称信用承诺书。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南
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路 8 号） 

联系电话：0519-87212370 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

农民专业合作社变更登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《农民专业合作社法》、《农民专业合作社登记管理条例》

设立的农民专业合作社申请变更登记。 

五、申办材料 

农民专业合作社变更登记申请提交材料规范： 

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》。 

2.成员大会或者成员代表大会作出的变更决议。 

3.法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案。 

4. 农民专业合作社变更名称的，应当向其登记机关提出申请。

申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核

准权的上级登记机关申报。通过名称自主申报系统取得拟变更

名称的，提交自主申报名称信用承诺书。 



- 470 - 
 

5.农民专业合作社变更住所的，还应当提交新的住所使用证明。 

6.农民专业合作社变更成员出资总额的，还应当提交全体出资

成员签名或盖章、法定代表人签署的修改后的《农民专业合作

社成员出资清单》。 

7.农民专业合作社变更业务范围涉及法律、行政法规或者国务

院决定规定须经批准的项目的，还应当提交有关许可证或者批

准文件。 

8.农民专业合作社变更法定代表人姓名的，还应当提交拟任法

定代表人签名的《法定代表人信息》。 

9.申请变更的登记事项涉及到营业执照内容的，应当提交营业

执照正、副本。 

10.指定代表人或者委托代理人的证明。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

农民专业合作社注销登记 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《农民专业合作社法》、《农民专业合作社登记管理条例》

设立的农民专业合作社申请注销登记。 

五、申办材料 

农民专业合作社变更登记申请提交材料规范： 

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》。 

2.成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议，或农民专

业合作社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，或人民法院

的破产裁定、解散裁判文书。 

3.成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告。 

4.营业执照。 

5.清算组刊登公告的报纸或其复印件（依法免除公告义务的不
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提交）、清算组全体成员签署的《指定代表或者委托代理人的证

明》。 

6.清算组成员和负责人产生的文件及名单。 

7.因合并、分立而解散的农民专业合作社申请注销登记还应当

提交：⑴法定代表人签署的《农民专业合作社登记（备案）申

请书》；⑵成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议、成

员大会或者成员代表大会做出的债务清偿或者债务担保情况的

说明、营业执照、法定代表人签署的《指定代表或者委托代理

人的证明》。 

8.有分支机构的农民专业合作社申请注销登记，还应当提交分

支机构的注销登记证明。 

9.税务机关出具的清税证明。 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

农民专业合作社备案 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

异地代收代办   

四、申请条件 

依照《农民专业合作社法》、《农民专业合作社登记管理条例》

设立的农民专业合作社申请备案。 

五、申办材料 

农民专业合作社备案申请提交材料规范： 

1.《农民专业合作社登记（备案）申请书》。 

2.增设/注销分支机构备案。增设备案应提交增设分支机构营业

执照复印件，注销备案应提交分支机构注销登记通知书。 

3.法定代表人签署的成员名册。 

4.法定代表人签署的修改后的章程及章程修正案。 

5.农民专业合社营业执照复印件 

六、办事流程 
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专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

3 个工作日。 

八、收费标准 

不收费 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市政务服务中心市场准入窗口（溧阳市育才南

路 8 号） 

联系电话：0519-87228130 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

一孩生育登记、二孩生育登记 

二、办理层级 

镇级。 

三、通办方式 

窗口办、移动办 

四、申请条件 

一孩生育登记：男女双方经依法登记结婚且均未生育过的，

即可生育一个孩子。 

二孩生育登记：原配夫妻生育过一个子女，或再婚夫妻双

方合计生育过一个子女。 

五、申办材料 

1、原配夫妻生育第一个孩子登记所需材料 

户籍人口：结婚证、身份证、户口簿 

流动人口：结婚证、身份证、居住证（单位所在地办理需

要提供单位证明） 

2、原配夫妻生育第二个孩子登记所需材料 

户籍人口：结婚证、身份证、户口簿、第一个子女身份证
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明（出生医学证明|身份证|户口簿）、已领取的《独生子女父母

光荣证》 

流动人口：结婚证、身份证、居住证（单位所在地办理需

要提供单位证明）、第一个子女身份证明（出生医学证明|身份

证|户口簿） 

3、再婚夫妻生育孩子登记所需材料 

户籍人口：结婚证、身份证、户口簿、离婚证附离婚协议

书或判决书、已生育子女的身份证明（出生医学证明|身份证|

户口簿） 

流动人口：结婚证、身份证、居住证（单位所在地办理需

要提供单位证明）、离婚证附离婚协议书或判决书、已生育子女

的身份证明（出生医学证明|身份证|户口簿） 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证件或相关结果反馈给申请人。 

网办类： 
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申请人登录常州掌上计生 APP，点击事项名称进行在线办理即

可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证件或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

窗口办理的，符合条件，资料齐全的，当场办理。 

常州掌上计生 APP 办理的，3-5 个工作日。 

八、收费标准 

免费。 

九、办理地点及联系方式 

（例） 

办理地点：各镇（街道）行政审批局 

联系电话：0519-XXXXXXXX 

十、结果反馈 

各镇（街道）行政审批局窗口领取。 
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一、事项名称 

再生育许可 

二、办理层级 

镇级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

符合再生育政策的人员 

五、申办材料 

1、再生育申请审批表 

2、离婚协议或法院判决书 

3、子女出生医学证明（验原件） 

4、婚育证明 

5、结婚证 

6、夫妻双方户口簿（验原件） 

7、夫妻合影(2 寸 2 张) 

8、夫妻双方身份证（验原件） 

9、婚育情况承诺书 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资
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料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

20 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点 地址 咨询电话 

昆仑街道办事处教卫文体科 常州市溧阳市昆仑街道泓口路 333号 0519-87177212 

竹箦镇政法和社会事业局 常州市溧阳市竹箦镇华胥路 28 号 0519-67183673 

古县街道为民服务中心 常州市溧阳市古县南路 58号 0519-87806752 

溧城街道为民服务中心 常州市溧阳市溧城街道燕园路 80号 0519-87282667 

别桥镇为民服务中心 常州市溧阳市别桥镇兴城西路 168号 0519-87563073 

上黄镇为民服务中心 常州市溧阳市上黄镇上林路 18 号 0519-87561036 

南渡镇为民服务中心 常州市溧阳市南渡镇五星大道 99号 0519-67189562 

溧阳经开区为民服务中心 常州市溧阳市上兴镇府通路 95 号 0519-87769270 

戴埠镇政法和社会事业局 常州市溧阳市戴埠镇长江东路 9号 0519-87903956 

埭头镇为民服务中心 常州市溧阳市埭头镇前圩路 18 号 0519-87362218 

天目湖镇为民服务中心 常州市溧阳市天目湖镇协和路 8号 0519-87981720 

社渚镇为民服务中心 常州市溧阳市社渚镇新华街 85 号 0519-87527009 
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十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

门诊费用跨省直接结算 

二、办理层级 

无 

三、通办方式 

无 

四、申请条件 

已办理异地就医备案 

五、申办材料 

无 

六、办事流程 

凭社保卡直接刷卡结算 

七、办理时限 

无 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

无 

十、结果反馈 

无 
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一、事项名称 

医保电子凭证申领 

二、通办方式 

移动办。 

三、办事流程 

下载“支付宝”APP、“微信”APP、“江苏医保云”APP 或“国家

医保服务平台”APP 激活医保电子凭证。 

四、办理时限 

即办件。 
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一、事项名称 

基本医疗保险参保信息变更 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

符合基本医疗保险参保信息变更的人员 

五、申办材料 

变更信息证件的原始件和变更件复印件 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，符合变更条

件的，予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补正材

料。 

审核：审核人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

20 个工作日。 
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八、收费标准 

无 

十、办理地点及联系方式 

溧阳市永定路 65 号，溧阳市医疗保障服务中心。联系电话：

0519-87269655 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

城乡居民基本医疗保险参保登记 

二、办理层级 

县级 

三、通办方式 

异地代收代办 

四、申请条件 

符合城乡居民基本医疗保险参保登记的人员 

五、申办材料 

1、身份证复印件 

2、户口簿户主联、本人联复印件 

六、办事流程 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，符合参保登

记条件的，予以受理；不符合要求的告知理由，要求申请人补

正材料。 

审核：审核人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员将证照或相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 
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20 个工作日。 

八、收费标准 

无 

十一、办理地点及联系方式 

溧阳市永定路 65 号，溧阳市医疗保障服务中心。联系电话：

0519-87208617 

十、结果反馈 

窗口领取或 EMS 邮寄送达。 
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一、事项名称 

职工基本医疗保险关系转移接续 

二、办理层级 

市级 

三、通办方式 

网办 

四、申请条件 

职工基本医疗保险参保人员 

五、申办材料 

身份证和户口簿、《基本医疗保障参保（合）凭证》 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员或 app 将相关结果反馈给申请人。 

网办类： 
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申请：申请人通过政务服务网，选择区域（溧阳/广德/郎溪），

搜索医疗保险关系转移事项，点击事项名称进行在线办理即可

填写信息，提交材料；申请人登录常州人社 APP，点击事项名

称进行在线办理即可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：即办或 app 反馈结果给申请人。 

七、办理时限 

窗口申办：材料齐全符合条件，当场办理。 

网上申办：网上申请成功后即时办理。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市医疗保障服务中心（溧城镇永定路 65 号）联

系电话：0519-87269827 

十、结果反馈 

app/窗口/电话查询反馈。 
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一、事项名称 

异地就医结算备案 

二、办理层级 

无 

三、通办方式 

移动办/医院端办理等。 

四、申请条件 

异地安置或转外就医 

五、申办材料 

户口簿、房产证、居住证明、暂住证（任选其一）或转诊转院

证明，身份证 

六、办事流程 

专窗办： 

受理：窗口人员负责接受申请人提交的申报材料，并将申报资

料与材料目录进行核对。符合要求的接收，并予以受理；不符

合要求的告知理由，要求申请人补正材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：即办。 
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网办类： 

申请：申请人通过政务服务网，选择区域（溧阳/广德/郎溪），

搜索“异地就医备案”事项，点击事项名称进行在线办理即可

填写信息，提交材料；申请人登录常州人社 APP、国家异地就

医小程序、医保云异地就医小程序，点击事项名称进行在线办

理即可填写信息，提交材料。 

审核：审查人员根据审查要求，进一步审核申请材料。 

办结：窗口工作人员或 app 将相关结果反馈给申请人。 

七、办理时限 

1 个工作日。 

八、收费标准 

无 

九、办理地点及联系方式 

办理地点：溧阳市医疗保障服务中心综合业务窗口（溧阳市永

定路 65 号） 

联系电话：0519-87268767 

十、结果反馈 

窗口业务即办/app 线上反馈。 
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一、事项名称 

不动产（住房）信息查询打印 

二、办理层级 

市级/镇级。 

三、通办方式 

全程网办 

四、申请条件 

申请人须在政务服务网实名认证后才可进行查询 

五、申办材料 

实名认证所需材料 

六、办事流程 

网办类： 

申请：申请人通过政务服务网，选择区域（溧阳/广德/郎溪），

搜索不动产（住房）信息查询打印事项，点击事项名称进行在

线办理即可填写信息，提交材料。 

七、办理时限 

0 个工作日。 

八、收费标准 

无收费 




