
材料不全 不符合条件

要求补正材料 不予受理

申请（申请人提交材

料）

审查（依法对申报材料审核；对需

现场检查的委托相关业务科室开

展现场核查；作出准予或者不予的

行政许可决定；不予许可的告知理

由并告知救济权利

发放不予受理通知书

或当面告知
发放补正通知书或当

面告知

办结（向申请人窗口送达或邮寄送

达相关证照）

受理（申请材料齐全，

符合法定形式的， 予以

受理


