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泾县财政局（国资委、地方金融监管局）行政权力运行

流程图 

一、行政许可类 

中介机构从事代理记账业务审批 

承办机构：会计股（行政审批股） 

服务电话：0563-5124289            监督电话：0563-5123625  
 

出具不予受理 

通知书 

受  理 

行政审批股人员对材料进行审核，

符合条件的受理 

材料不全 

要求补正材料的 

审  查 

行政审批股会同相关股室对材料

进行审查 

许可事项直接关系

他人重大利益的，告

知利害关系人，有权

进行陈述和申辩 

需要听证、公示的许

可事项，进行听证或

公示 

决  定 

局领导或首席代表审查决定 

不予许可的，说明理由 

申  请 

申请人向窗口提交材料 

送  达 

3 个工作日内，窗口送达申请人 

不符合条件或不

属于本机关事项 

准予许可的，制作许可证书 

发放补正材料通

告书或当面告知 
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二、行政处罚类 
（一）财政违法行为处罚、违反会计法有关行为的处罚流程图 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

承办机构：相关职能股室 

服务电话：0563-5123227            监督电话：0563-5123625  
 

⒈须作出行政处罚的，制作行政

处罚告知书并提前告知监督对象。⒉

告知监督对象作出处理决定的事实、

理由及依据。⒊告知监督对象依法享

有的权利。⒋收回告知回执单。 

⒈监督对象对行政处罚不服的，

可依法申请行政复议或提起行政诉

讼，复议或诉讼期间行政处罚不停止

执行。⒉行政处罚依法作出后，监督

对象应在处罚决定期限内履行。⒊督

促监督对象落实处理决定或检查意

见，并于送达之日起 30 日内将执行情

况书面报告财政部门。 

对处罚决定可以采取约谈、回访

或下发监管通知书等形式进行跟踪监

督。 

1.自行政处罚案件立案之日起

九十日内作出行政处罚决定。2.处罚

决定书须根据无异议的复核意见书

并按规定的格式内容制发。3.处罚决

定书须明确执行时间及方式。4.处罚

决定书抄送相关执法部门。 

1.监督对象未在规定时限内执

行行政处罚决定的，作出行政处罚

的财政机关可依法与其它行政执法

部门协商执行财产保全，并依法加

处罚款。 

2.行政处罚信息按规定公开。 

 

 

未发现有违法行为的做出检查结论 

提前 3 个工作日，制发并送达《财

政检查通知书》，实施检查。检查时，

依照《财政检查工作底稿规则》的

要求，制作监督检查工作底稿，于

检查工作结束后 10 个工作日内，向

财政部门提交书面监督检查报告。 

将处理决定或者检查意见，送达监

督对象。 

1.符合立案标准的，应当及时立案。

2.对不属于本部门职权范围的事项

依法移送。 

 

审理复核 

实施检查 

处罚告知 

处罚决定书 

处罚送达 

处罚执行 

事后监管 

查前准备 
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（二）违反政府采购法有关行为的处罚流程图 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

  

承办机构：综合股 

服务电话：0563- 5123062            监督电话：0563-5123625  

事后监管 

处罚告知 
⒈须作出行政处罚的，制作行政

处罚告知书并提前告知监督对象。⒉

告知监督对象作出处理决定的事实、

理由及依据。⒊告知监督对象依法享

有的权利。⒋收回告知回执单。 

 

⒈监督对象对行政处罚不服的，

可依法申请行政复议或提起行政诉

讼，复议或诉讼期间行政处罚不停止

执行。⒉行政处罚依法作出后，监督

对象应在处罚决定期限内履行。⒊督

促监督对象落实处理决定或检查意

见，并于送达之日起 30 日内将执行情

况书面报告财政部门。 

对处罚决定可以采取约谈、回访

或下发监管通知书等形式进行跟踪监

督。 

处罚执行 

实施检查 

处罚决定书 

1.自行政处罚案件立案之日起

九十日内作出行政处罚决定。2.处罚

决定书须根据无异议的复核意见书

并按规定的格式内容制发。3.处罚决

定书须明确执行时间及方式。4.处罚

决定书抄送相关执法部门。 

审理复核 

1.监督对象未在规定时限内执

行行政处罚决定的，作出行政处罚

的财政机关可依法与其它行政执法

部门协商执行财产保全，并依法加

处罚款。2.行政处罚信息按规定公

开。 

 

未发现有违法行为的做出检查结论 

查前准备 

根据工作职责和计划，以及日常监

督发现的线索或者举报案件开展采

购代理机构监督检查和政府采购案

件调查查处。 

 

处罚送达 
将处理决定或者检查意见，送达监

督对象。 

1.符合立案标准的，应当及时立案。

2.对不属于本部门职权范围的事项

依法移送。 

 



 

4 

 

（三）对融资担保公司违法行为处罚 

1.简易程序 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：金融监管股 

服务电话：0563-5123617            监督电话：0563-5123625 

两人以上执法，出示执法证件 

对公民处 50元以下，对法人或其他组织处
1000元以下罚款或者警告的行政处罚 

调查违法事实 

收集必要证据 

口头或书面告知当事人作出行政处罚决定
的事实、理由、依据、处罚意见及当事人
的陈述，申辩等权利 

填写《当场处罚决定书》 

执     行 

结     案 

归     档（结案后 30 日内完成立卷并移交案卷管理人员） 
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2.一般程序 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：金融监管股 

服务电话：0563- 5123617            监督电话：0563-5123625 

两人以上执法，出示执法证件 

制作《立案呈批表》 

立    案 

调查取证 

执法人员提交案件调查报告 

执     行 

结     案 

归     档（结案后 30 日内完成立卷并移交案卷管理

人员） 

负责人审查有关材料后，依
法作出决定，复杂重大违法
案件集体讨论。 

告知当事人给予行政处罚的
事实、理由和依据，以及依
法享有的陈述、申辩权（告
知当事人 3 日内提出） 

作出行政处罚决定 

听证程序 

行政机关作出责令停产停业、吊销许

可证或者执照、较大数额罚款等行政

处罚决定之前，应当告知当事人有要

求举行听证的权利；当事人要求听证

的，行政机关应当组织听证。 

 

送达行政处罚事先告知书（告知

当事人 3 日内提出听证） 

送达《行政处罚听证通知书》（在
听证 7 日前） 

举行听证 

处罚决定书 7 日内送达当事人 
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三、行政裁决类   
县级政府采购供应商投诉处理流程图 

 

质疑供应商对质疑答复不满意或被质疑人未在规定时间内答复的，可在答复期满后 15 个工作

日内向同级财政部门提交投诉书 

↓ 

财政部门收到投诉书后 5 个工作日内进行审查  

↓                                         ↓ 

经审查，不符合投诉条件的，分别

按下列规定处理 
   

对符合投诉条件的，自财政部门收到投

诉书之日即为受理 

↓                                          ↓ 
1.投诉书内容不符合财政部 94号令第十八条规定的，应当在

收到投诉书 5 个工作日内一次性书面通知投诉人补正，补正

通知应当载明需要补正的事项和合理的补正期限。未按照补

正期限进行补正或者补正后仍不符合规定的，不予受理。 

2. 投诉书内容不符合财政部 94 号令第十九条规定条件的，

应当在 3 个工作日内书面告知投诉人不予受理，并说明理由。 

3.投诉不属于本部门管辖的，应当在 3 个工作日内书面告知

投诉人向有管辖权的部门提起投诉。 

 

在收到投诉后 8个工作日内向被投诉人

和其他与投诉事项有关的当事人发出

投诉答复通知书及投诉书副本 

↓ 

对投诉事项进行书面审查，必要时可以

调查取证、组织质证会 

↓ 

自收到投诉之日起 30 个工作日内依法

对投诉事项作出如下处理决定（财政部

门处理投诉事项，需要检验、检测、鉴

定、专家评审以及需要投诉人补正材料

的，所需时间不计算在投诉处理期限

内） 

↓ 

1.投诉人撤回投诉的，终止投诉处理； 

2.投诉处理过程中，有符合财政部 94

号令第二十九条情形之一的，财政部门

应当驳回投诉； 

3.投诉事项经查证属实的，分别按规定

处理。 

 

 

承办机构：综合股 

服务电话：0563- 5123062            监督电话：0563-5123625  
 

 

 

 



 

7 

 

四、其他权力类 

小额贷款公司设立与变更备案（设立、变更、注销）流程图 

 

 

 

 

承办机构：金融监管股 

服务电话：0563- 5123617            监督电话：0563-5123625 
 

受   理 

收到申请材料后，根据不同情况决定是否受理。 

 

不属于备案范畴或

不属于职权范围

的，不予受理，并

说明理由。 

材料齐全，符合法定形式，或者

按照要求提交全部补正材料的，

予以受理。 

材料不齐全，或者不

符合法定形式的，予

以退回并要求补正。 

审   查 

对小额贷款公司申报材料进行审查。 

决   定 

自受理之日起，12个工作日内以书面形式作出。 

作出不予备案的决定，说明理由，将

结果送达申请人，并告知依法申请复

议、提起行政诉讼的权利。 

作出准予备案的决定，签发有关文

件，文件送达申请人。 

归档并事后监管。 

申   请 

行政相对人（单位）提出申请材料 


