
不同意筹设的，说明理由

行政许可类流程图

1.民办、中外合作开办中等及以下学校和其他教育机构筹设审批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

归档

材料签字盖章密封存档

专家考察

县教体局组织有关专家进行实地考察，提出考察意见

发放不予受理

通知书

发放补正材料

通知书

受理

窗口受理

不属于许可范畴
不属于职权范围

材料不全或
不符合法定形式

申请

申请人提出申请

审核

县教体局审核材料

决定

自受理之日起，承诺办结时限内以书面形式答复

送达

县教体局发文

同意筹设的，发给筹设批准书



2.中等及以下学校和其他教育机构设置审批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

归档

材料签字盖章密封存档

专家考察

县教体局组织有关专家进行实地考察，提出考察意见

发放不予受理

通知书

发放补材料

通知书

受理

窗口受理

不属于许可范畴
不属于职权范围

材料不全或
不符合法定形式

申请

申请人提出申请

审核

县教体局审核材料

决定

自受理之日起，承诺办结时限内以书面形式答复

送达

县教体局发文

作出准予审批的决定，签发有关文件依

法依规予以公示。
作出不予审批的决定，说明理由。



3. 从事文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审

批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

归档

材料签字盖章密封存档

专家考察

县教体局组织有关专家进行实地考察，提出考察意见

发放不予受理

通知书

发放补材料

通知书

受理

窗口受理

不属于许可范畴
不属于职权范围

材料不全或
不符合法定形式

申请

申请人提出申请

审核

县教体局审核材料

决定

自受理之日起，承诺办结时限内以书面形式答复

送达

县教体局发文

作出准予审批的决定，签发有关文件依

法依规予以公示。
作出不予审批的决定，说明理由。



4.校车使用许可的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

公安机关交通管

理部门审核：

1、车辆符合校车

安全国家标准；

2、车辆检验合格

证明

3、办理注册登记

公安机关交

通管理部门

办理：

驾驶人取得

校车驾驶资

格。

报送公安机关

交 通 管 理 部

门、交通运输

部门审核：

校 车 运 行 方

案。

报送教育

行政部门

审核：

校车安全

管理制度

机动车承

运人责任

保险投保

单等证明

材料

学校或校车服务提供者提出申请，并去

相关部门办理下列手续。

根据《校车安全管理条例》第十四条规定，县教育行政部

门受理后，分别征求公安机关交通管理部门、交通运输部

门意见。

公安机关交通管理部门审核，提出审核

意见并回复教育行政部门。

交通运输部门审核，提出审核意见并回

复教育行政部门。

根据公安机关交通管理部门、交通运输

部门的审核意见，教育行政部门提出审

核意见后，上报本级人民政府。

本级人民政府提出批准意见。

本级人民政府批准的，由公安机关交通

管理部门发给校车标牌。

学校或校车服务提供者持文件规定的上报材料报县教育行

政部门。
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5.教师资格认定的流程图

参加国考人员（国考报名在中国教育考试网

http://ntce.neea.edu.cn/上完成）

符合直接认定条件人员

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

报名参加国家中小学教师资格考试笔试

（笔试单科成绩有效期为 2 年）

报名参加中小学教师资格考试面试合格，取得《中小

学教师资格考试合格证明》（合格证明有效期为 3 年）

线上确认

申请人在规定时间内登录绩溪县人民政府网上确
认材料。
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监督电话：0563-8152755
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6.适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学

审批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

申请人到绩溪县教育体育局或安徽政

务服务网提出申请

申请材料齐全，符合法定形

式，出具《受理通知书》

材料不齐全或不符合要求，

出具《一次性告知通知书》

申请材料齐全，符合法定形式，教育股

在承诺时间内作出行政许可决定或不许

可的决定。

作出准予行政许可的决定，准予

延缓入学或者休学。

作出不予行政许可的决定，

发《不予许可的通知书》。
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7. 举办健身气功活动及设立站点审批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

作出准予行政许可的决定，批准举

办健身气功或设立健身气功站点。

申请人到绩溪县教育体育局或在安徽政务服务网提出申请

不属于许可范畴或不属于本机关

职权范围的，不予受理。出具《不

予受理通知书》，告知申请人向有

关部门申请。

申请材料齐全，符

合法定形式，出具

《受理通知书》。

体卫股受理后对申请材料进行审查。

组织相关人员进行现场核查。形成审

核意见。在承诺时间内作出许可或不

许可的决定。

作出不予行政许可的决定，发

《不予许可的通知书》。

材料不齐全或不符

合要求，出具《一次

性告知通知书》。
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8.临时占用公共体育场（馆）设施审批的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

申请人到绩溪县教育体育局或在安徽政务服务网提出申请

不属于许可范畴或不属于

本机关职权范围的，不予受

理。出具《不予受理通知

书》，告知申请人向有关部

门申请。

申请材料齐全，符合法定

形式，出具《受理通知书》。

体卫股受理后对申请材料进行审查。

形成审核意见。在承诺时间内作出许

可或不许可的决定。

作出不予行政许可的决定，发《不

予许可的通知书》。

作出准予行政许可的决定，制作

决定文件并通知申请人领取决定

文件。

材料不齐全或不符

合要求，出具《一次

性告知通知书》。
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9.经营高危险性体育项目许可的流程图

承办机构：绩溪县教育体育局

服务电话：0563-8162445

监督电话：0563-8152755

申请人到绩溪县教育体育局或在安徽政务服务网提出申请

不属于许可范畴或不属于本机关

职权范围的，不予受理。出具《不

予受理通知书》，告知申请人向有

关部门申请。

申请材料齐全，符

合法定形式，出具

《受理通知书》。

体卫股受理后对申请材料进行审查。

组织相关人员进行现场核查。形成审

核意见。在承诺时间内作出许可或不

许可的决定。

作出不予行政许可的决定，发

《不予许可的通知书》。

作出准予行政许可的决定，批准经

营高危险性体育项目，颁发高危险

性体育项目经营许可证。

材料不齐全或不符

合要求，出具《一次

性告知通知书》。
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