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办事指南


1. 事项名称：
公证机构分立合并核准（县级初审）
1. 设定依据：
《中华人民共和国公证法》
《安徽省公证条例》
《公证机构执业管理办法》（司法部令第101号）
1. 事项类型：
[bookmark: _GoBack]其他行政权力
1. 事项类别：
即办件
1. 办理部门：
绩溪县司法局公共法律服务管理股
1. 申请（报）条件：
申请人在办理本标准规定的服务时，应满足以下条件：
——1.符合经司法部核定的公证机构设置方案的要求；2.经所在地司法行政机关审核同意。
1. 申请（报）材料：
  1、公证机构执业证书（1份）
1. 基本流程（办理程序）：
1、受理2、承办3、办结（流程图见附件）
九、办理时限：
法定期限：20个工作日
承诺期限：1个工作日
十、是否收费：
该服务属于免费服务事项。
十一、收费依据：
    无。
十二、收费标准：
无。
十三、审批决定证件：
无。
十四、年检要求：无
十五、办理地点：绩溪县政务服务中心司法局办事大厅综合窗口。
十六、咨询电话：8159026
十七、投诉电话：12345

公证机构分立合并核准（县级初审）流程图
申请人提出申请



初审
工作人员审核材料完整性和正确性
材料不完整的，一次性告知需要补齐的材料

		


材料齐全符合规定，当场办理

	
省司法厅颁发相关证件，逐级带回，通知本人领取。
市级司法行政机关初审后，上报省司法厅办理。
县级司法机关审核签署意见
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