
办事指南

事项名称：饮用水集中式供水单位许可

目录清单名称：饮用水供水单位卫生许可

目录清单子项名称：无

事项类型：行政许可

基本编码：000123018000

服务对象：法人

实施编码：113417303580150000400012301800006

办理形式：网上办理,移动端办理,窗口办理,自助端办理,快递申请

办理深度：四级（全程网办）

网上办理形式：互联网咨询,互联网收件,互联网受理,互联网办理,其他

到现场次数：0次

法定办结时限：20个工作日

承诺办结时限：1个工作日

办理地点：旌德县政务新区江村大道圆形档案馆大楼旌德县政务服务中心综合服务窗口

办理时间：（5月-9月）：正常工作日上午8:30-12:00，下午1:30-5:00;（10月-次年4月）：正常工作日上午

8:30-12:00，下午1:00-4:30

所属部门：旌德县卫生健康委员会（旌德县中医药管理局）

所属区划：旌德县

实施主体：旌德县卫生健康委员会



实施主体性质：法定机关

行使层级：市级/隶属,县级

办件类型：即办件

委托部门：无

权力来源：法定本级行使

行使内容：1.《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）附件2下放管理层

级的行政审批项目第48项“饮用水供水单位卫生许可”下放由设区的市级、县级人民政府卫生行政部门实施

。2.《生活饮用水卫生监督管理办法》（建设部、卫生部令第53号公布，2016年4月17日住房和城乡建设部、

国家卫生和计划生育委员会令第31号修正）第十六条：县级以上人民政府卫生计生主管部门负责本行政区域

内饮用水卫生监督监测工作。供水单位的供水范围在本行政区域内的，由该行政区人民政府卫生计生主管部

门负责其饮用水卫生监督监测工作；供水单位的供水范围超出其所在行政区域的，由供水单位所在行政区域

的上一级人民政府卫生计生主管部门负责其饮用水卫生监督监测工作；供水单位的供水范围超出其所在省、

自治区、直辖市的，由该供水单位所在省、自治区、直辖市人民政府卫生计生主管部门负责其饮用水卫生监

督监测工作。铁道、交通、民航行政主管部门设立的卫生监督机构，行使国务院卫生计生主管部门会同国务

院有关部门规定的饮用水卫生监督职责。第二十条：供水单位卫生许可证由县级以上人民政府卫生计生主管

部门按照本办法第十六条规定的管理发放，有效期四年。有效期满前六个月重新提出申请换发新证。

是否属于联办件：否

是否有联办机构：否

联办机构：无

是否有权限划分：是

划分标准：市级：供水范围跨县区行政区域的供水单位。 县级：供水范围在本行政区域内的供水单位。

是否属于上报件：否

下沉办理：否

通办范围：无

是否支持网上支付：否

阶段性办理：否



办理时间段：无

是否有特别程序：是

是否支持预约：否

预约渠道：无

是否有数量限制：否

数量限制说明：无

数量限制依据：无

是否进驻大厅：是

材料收取形式：窗口收取,邮寄收取

结果名称：卫生许可证

结果样本：卫生许可证空证件照.jpg

结果领取方式：窗口领取,结果快递

办理结果领取说明：无

监督方式：0563-8603957

咨询方式：0563-8604289

审查标准：1.水质检测报告必须包含二次供水必检项目 2. 新建、改建、扩建二次供水工程，应经卫生行政

部门进行预防性卫生审查合格后方可施工。 3.二次供水使用的水箱，净化、软化、消毒、输配水设备与防护

涂料等必须有省级以上（含省级）卫生行政部门颁发的卫生许可批件。 4.二次供水设施应运转正常，便于清

洗消毒，周围环境整洁。

年审年检：有，每年年检一次，按发证时间的月份提前1-2月来窗口申请年检

设立依据：《中华人民共和国传染病防治法》（1989年2月21日主席令第十五号，2013年6月29日予以修改）

第二十九条：……饮用水供水单位从事生产或者供应活动，应当依法取得卫生许可证。

受理条件：集中式供水单位的水源选择与卫生防护，生活饮用水生产和污染事件处理、水质检验、从业人员

等方面符合《生活饮用水集中式供水单位卫生规范》和《二次供水卫生设施规范》要求。



申请材料：

材料名称 必要性
规格份
数

材料来
源

材料依据 填报须知

1.卫生许可证
申请表2.工商
营业执照3.单
位法人证明及
身份证4.六个
月内出厂水、
末梢水水质检
测报告单

必要
电子件
1份

申请人
自编

《生活饮用水卫生监督管理办法》
？第六条 供水单位供应的饮用水
必须符合国家生活饮用水卫生标准
。 第七条 集中式供水单位必须取
得县级以上地方人民政府卫生行政
部门签发的卫生许可证。城市自来
水供水企业和自建设施对外供水的
企业还必须取得建设行政主管部门
颁发的《城市供水企业资质证书》
，方可供水。 第八条 供水单位新
建、改建、扩建的饮用水供水工程
项目，应当符合卫生要求，选址和
设计审查、竣工验收必须有建设卫
生行政部门参加。新建、改建、扩
建的城市公共饮用水供水工程项目
由建设行政主管部门负责组织选址
、设计审查和竣工验收, 卫生行政
部门参加。 第九条 供水单位应建
立饮用水卫生管理规章制度，配备
专职或兼职人员，负责饮用水卫生
管理工作。 第十条 集中式供水单
位必须有水质净化消毒设施及必要
的水质检验仪器、设备和人员，对
水质进行日常性检验，并向当地人
民政府卫生行政部门和建设行政主
管部门报送检测资料。城市自来水
供水企业和自建设施对外供水的企
业，其生产管理制度的建立和执行
、人员上岗的资格和水质日常检测
工作由城市建设行政主管部门负责
管理。 第十一条 直接从事供、管
水的人员必须取得体检合格证后方
可上岗工作，并每年进行一次健康
检查。凡患有痢疾、伤寒、病毒性
肝炎、活动性肺结核、化脓性或渗
出性皮肤病及其他有碍饮用水卫生
的疾病的和病原携带者，不得直接
从事供、管水工作。直接从事供、
管水的人员，未经卫生知识培训不
得上岗工作。第十二条 生产涉及
饮用水卫生安全的产品的单位和个
人，必须按规定向政府卫生行政部
门申请办理产品卫生许可批准文件
，取得批准文件后，方可生产和销
售。任何单位和个人不得生产、销
售、使用无批准文件的前款产品。
第十三条 饮用水水源地必须设置
水源保护区。保护区内严禁修建任
何可能危害水源水质卫生的设施及
一切有碍水源水质卫生的行为。 
第十四条 二次供水设施选址、设
计、施工及所用材料，应保证不使
饮用水水质受到污染，并有利于清
洗和消毒。各类蓄水设施要加强卫
生防护，定期清洗和消毒。具体管
理办法由省、自治区、直辖市根据
本地区情况另行规定。从事二次供
水设施清洗消毒的单位必须取得当
地人民政府卫生行政部门的卫生许
可后，方可从事清洗消毒工作。清
洗消毒人员，必须经卫生知识培训
和健康检查，取得体检合格证后方
可上岗。 第十五条 当饮用水被污
染，可能危及人体健康时，有关单
位或责任人应立即采取措施，消除
污染，并向当地人民政府卫生行政
部门和建设行政主管部门报告。

加盖申请单位
公章



办理流程：1.受理：对申请人提出的申请，依法按照不予受理、补正告知、受理三种情况作出处理，并出具

书面凭证； 2.审查：对申请人提出的申请依法进行审查，并出具审查意见； 3.决定：根据审查意见，依照

法定条件和标准作出许可（同意）或不予许可（同意）的决定； 4.办结：按照法定要求，向申请人送达决定

。

环节 办理时限 办理单位 办理人 办理岗位 岗位职责

受理
0.25个工作

日

旌德县卫生
健康委员会
（旌德县中
医药管理局

）

周丽 受理岗

根据受理标准，办理人员受理通过
，确定审查方式，打印带二维码的
受理通知书，受理通知书应当加盖
实施机关专用印章，并包括以下内
容：事项名称、办件编号、申请人
及联系电话、受理机构、受理人及
联系电话、受理材料清单（或加盖
注有“所有材料齐全”字样的印章
）、受理时间、法定办结时限、承
诺办结时限、批准文书发放方式、
办理进程查询方式、收费状况等信
息。对于事项受理后依法需要公示
、听证、招标、拍卖、检验、检测
、检疫、测绘、鉴定、专家评审等
的，应在受理通知书上注明（包括
所需时限），告知申请人。 受理
不通过，打印不予受理通知书，不
予受理通知书应提供事项名称、办
件编号、受理时间、受理机构、受
理人及联系电话、不予受理理由和
依据等信息，并加盖实施机关专用

印章，送达申请人。

审查
0.25个工作

日

旌德县卫生
健康委员会
（旌德县中
医药管理局

）

周丽 审查岗

审查方式主要包括：书面审查；实
地核查；招标与拍卖；检验、检测
、检疫、鉴定、考试、考核；专家
评审；技术审查；听证；听取利害
关系人意见；集体审查；法律、法
规或规章规定的其他审查方式。 
实施机关应明确采取具体审查方式
的依据和理由，细化权限边界以及
每个审查环节的前后置条件，避免
功能雷同的重复审查。同时，应将
总时限合理划分到每个审查环节。
量化审查工作细则，实施机关可结
合实际制作能够体现流程及职责的
表单。审查方式应明确：适用情形
、法定审查内容、审查评判依据、
审查程序、审查期限、各级审查人
责任、审查意见（结论）、收费等
。还应明确注意事项及不当审查行
为需要承担的后果等。对于共同决
定的，由牵头的实施机关（或最终
决定机关）负责组织协调，根据工
作需要明确牵头的实施机关与其他
行政机关各自的职责、配合节点、
材料流转需满足的具体要求、返回
意见的要求和时限等。对于需要逐
级审核的事项，各级审查人员应依
据法定条件、程序和职责对申请人
提交的材料进行审核，提出是否批
准的审查。依法经下级行政机关审
查后报实施机关决定的事项，下级
行政机关在法定期限内审查并出具
初步审查意见后及时上报。上报材
料应包含全部申请材料和初步审查
意见。实施机关不得要求申请人重

复提供申请材料。

根据审查人提出的审查意见，由实
施机关决定是否批准申请人的申请
。能够由实施机关当场进行审查和
作出决定的事项，实施机关应当当



决定
0.25个工作

日

旌德县卫生
健康委员会
（旌德县中
医药管理局

）
周丽 决定岗

场作出决定。审查人在完成书面审
查后能够当场作出决定的事项，审
查人应当当场作出决定。经书面审
查并依据检验、检测、检疫、鉴定
结果即可认定设备、设施、产品、
物品是否符合技术标准、技术规范
的事项，审查人应当当场作出决定
。经书面审查并完成实地核查、招
标、拍卖、考试、考核、专家评审
、技术审查、听证、听取利害关系
人意见中的任一种方式审查的事项
，由审查人签署意见，由实施机关
作出决定。完成集体审查的事项，
由实施机关作出决定。根据审查意
见，作出是否批准申请的决定。依
法履行书面告知和信息公开等义务

。

办结
0.25个工作

日

旌德县卫生
健康委员会
（旌德县中
医药管理局

）

周丽 办结岗

相关工作人员要按照相关事项的工
作标准，在规定或承诺的时间内办
理完结或予以答复;资料不齐全或
不符合规定的，相关工作人员应当
按规定一次性告知群众补正所需资
料，其办理时限从收到补正资料时
计算;因特殊原因不能按时限办结
或予以答复，需要延期的，窗口工
作人员应当告知群众原因和理由。

送达 0个工作日

旌德县卫生
健康委员会
（旌德县中
医药管理局

）

周丽 送达岗 在规定时限送达。


