
 

-1- 

 

 

 

 

旌农水办〔2023〕36 号 

 

2023 年县农业农村水利局办理县人大代表建
议和政协委员提案工作方案 

 

局属二级机构、机关各股室： 

为认真做好 2023 年县人大代表建议和县政协委员提案办理

工作，根据县人大、县政府、县政协有关工作要求，结合我局实

际情况，特制定如下工作方案： 

一、组织领导 

成立县农业农村水利局人大代表建议和政协委员提案交办

工作领导小组，局主要负责同志任组长，分管领导任副组长，具

体承办人为成员，领导小组下设办公室，设在局办公室。明确办

理责任，狠抓工作落实，形成主要领导亲自抓，分管领导具体抓，

指定专人负责层层抓落实的机制。 

二、工作目标 

对照办理任务认真组织落实，仔细研究办理 2023 年人大代

表建议、政协提案，主动加强与代表、委员沟通联系，切实推动

问题解决，促进建议提案办理工作提质增效。 



 

 -2- 

三、办理时限 

按照县政府要求，2023 年 6月中旬前办理完毕。 

四、办理要求 

1、高度重视。各承办领导、承办责任单位要提高对办理工

作重要性的认识，精心组织、周密部署，要加强与代表委员密切

联系，主动沟通、交流，了解他们的真实意图，共同探讨办理方

法，并提出切实可行的解决问题的办法，确保在规定的时间内给

予答复，确保建议，提案办结率 100%。 

2、注重实效。承办责任要认真负责，积极主动，注重实效。

凡是应该解决并有条件解决的，必须抓紧解决；对因条件限制暂

时不能解决的难题要列入规划，创造条件加以解决；对因客观条

件限制而无法解决的难题，要及时向代表、委员说明情况，做好

解释工作，取得谅解，尽最大努力让代表、委员满意，确保满意

率 100%。 

3、规范答复。建议提案答复的内容，不得违反国家法律、

法规和政策规定。要实事求是地将问题说明清楚，切忌答非所问，

讲空话、套话。语气要诚恳、谦虚，绝不能三言两语，敷衍了事。

答复程序为：形成初步意见-分管领导审阅-主要负责人审核-与

代表、委员见面-完善答复意见-形成正式答复稿-主要负责人签

字审核-报请县政府领导审核-与代表委员报告答复办理情况。答

复工作实行一级对一级负责，层层把关，切实保证建议和提案办

理的质量。 

 4、统一格式。建议提案要按照统一格式答复（附件 2），

并且要打印。建议答复意见送每位建议人 1份，并按要求征求代
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表意见，填写好《代表建议办理和答复征求意见表》（附件 3）；

提案答复意见送每位提案人 1份，并按要求征求委员意见，填写

好《提案办理信息反馈表》（附件 4）。 

  

附件： 1.2023年县人大代表建议、政协提案办理任务分解表； 

2.建议和提案办理情况答复式样； 

      3.代表建议办理和答复征求意见表； 

4.提案办理信息反馈表 

5.县农业农村水利局人大代表建议和政协委员提案

交办工作领导小组 

                

              

 

                    2023 年 3 月 30 日  
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